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1. Omsymbokr

1.1Hva ersymboker?

RASOESY 4

Symboler brukes overalt rundt oss i hverdagen Widgit utvidet ideen om et symbol "sprak" ved a

som en enkel og direkte mate & kommunisere etablere Widgit Symbolsett; et omfattende sett

pa. Enten det er et skilt pa en utenlandsk flyplass med symboler som illustrerer ord og begreper.

eller instruksjoner for et nytt apparat, har Symbolsettet gir en effektiv mate & "oversette"

bruken av symboler et direkte innvirkning pa skrevet tekst til en enkel og forstaelig form for

hvordan vi forstar og tolker informasjon. lesere som sliter. Det var det farste i sitt slag som
stgttet skrevet informasjon, og har vokst og

P4 1980-tallet ble ideen om & bruke symboler utviklet seg veldig mye siden det farst ble

for & statte skrevet tekst i utdanningen etablert.

etablert teknologisk.

1.2 Widgit Symbadr

(2 ?%%

.|.£

o

Symboler hjelper med 4 kommunisere  ideer og informasjon
folk som har 'urﬂrlsker* med 4 tekst.

Det stadig voksende Widgit Symbolsettet Widgits symboler brukes na over hele verden og
inneholder mer enn 12.000 symboler, som stotter 17 sprak. De gker tilgjengeligheten til
dekker et engelsk ordforrad pa over 40.000 ord skrevet tekst, og gir lesere pa alle
(norsk 50.000 ord). ferdighetsnivaer starre tilgang til informasjon.
Hvert av Widgits enkle og fargerike symboler Siden Widgit Symbolsettet er utviklet spesielt for
illustrerer et enkelt begrep pa en klar og konsis skriftlig informasjon, kan Widgit symbolbrukerne
mate, og dekker en rekke emner (inkludert utvikle en reell uavhengighet i sin lesing og
mange fagomrader) bredt nok til & veere egnet skriving.

for symbolbrukere i alle aldre og ferdigheter.
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2. Symbol striktur

2.1 jematisk struktur

Widgit Symbolsettet falger en skjematisk
struktur, noe som betyr at det er "regler" for
hvordan de er utformet. Disse “reglene" for
symbolutforming gjenkjennes raskt av nye
brukere, noe som gir en viss selvstendighet i
leering av konvensjonene i symbolsettet.

Et godt eksempel pa denne strukturen er de
konvensjonene som omfatter symbolene for
bygninger. Et symbol som representerer en
bygning vil inneholde et standardomriss av en
bygning, som inneholder et annet symbol som
gir informasjon om hvilke type bygg det er.

Starrelsen pa bygningen er angitt ved formen
pa taket: et flatt tak representerer en stor
bygning, f.eks. et sykehus, og et skratak
representerer en mindre bygning, f.eks. en
Klinikk.

Ved a inkludere andre elementer i et "bygning"-

2.2 Symbol nivaer

+ @

helse klinikk sykehus

B @ @

bibliotek bokhandel

symbol kan en endre karakteren pa symbolet pa
yeidoe coSiad @At Sy @SR
"bok i en bygning" symbol indikere en bokhandel i

stedet for et bibliotek.

Nar disse reglene har blitt lzert, er det lett a kjenne

igien konseptet som vises av symbolet, selv nar
symbolet inneholder tre eller flere elementer.

Det er tre nivaer av kompleksitet i Widgit Symbolsettet: Transparent, kert og Abstrakt.

A Transparent(forstaelig)

‘Transparente’ symboler er tydelige fremstillinger av begreper som de illustrerer. Leseren trenger ikke a
stole pa symbolsammenhengen (dvs. & forsta noen av ordene i setningen, eller ta hensyn til andre

symboler) for & kunne forsta hva symbolet betyr. Sa lenge leseren er kjent med konseptet som blir illustrert,

ber de kunne tolke symbolet.

o O
B e &%

lope spise leke

f



A Leert

O .3

i pd under bak

Det andre symbolnivaet, "lzert", er mer
konseptuelt og ma derfor lzeres. De konsekvente
1FNF{GSNINB11SyS @SR
begrepene de representerer blir tydelige nar de
blir vist samlet.

| dette eksemplet illustreres begrepene til
ordene med et varierende forhold mellom den
rade ballen og boksen. Hvis f.eks. "i"-symbolet
ble sett uten ordet eller andre symboler for & gi
sammenheng, kan det veere vanskelig a forsta.
Men ved & ha sett symbolene for beslektede
HebikBpé&r fer ledeferYi dtahd tiSANbroed U & NJ
kvalifisert gjetning pa meningen, selv uten &
kunne forsta ordene.

A Abstrakt

Det tredje og hayeste nivaet er "abstrakte"
symboler. De har ingen apenbar mening nar de
vises pa egen hand, og representerer vanligvis
faringer (f.eks. en, et, de) eller preposisjoner
(f.eks. av, til, med).

Selv om meningen deres ofte kan utledes av
sammenhengen de er brukt i, kan abstrakte
symboler veere en reell distraksjon for noen
lesere.

Ved a unnga bruk av abstrakte symboler til &
symbolisere f.eks. en determinant (et
bestemmende element) i en setning, kan en
faktisk bidra til at betydningen av setningen blir
mer apenbar.

formidle setningens mening.

—>{ > soe (goP) [

hvis med s0m

Generelt anbefaler vi at du ikke bruker abstrakte
symboler med mindre du blir bedt om det, eller
de hgrer inn under et av fglgende to forhold:

1) Hvis du skriver for en symbolleser som lgerer
de farste 45 ordene*, sa vil du la de abstrakte
symbolene fglge ordene, slik som "den, det"
osv., sa leseren kan identifisere ordet.

2) I noen skoler, der elevene har stgrre behov,
kan hvert ord symboliseres slik at elevene vet at
de ikke mangler noen del av meningen i teksten.

* National Literacy Strategy inneholder en liste
pa 45 ord som skal lzeres fer barna fyller 6 ar.

Det er ikke alltid ngdvendig & symbolisere hvert ord i en setning for &
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2.3 Kvalifikatorer

Kvalifikatorer er grammatikalske markgarer som vises som en del av symbolet nar du bruker et ord som er
superlativ eller komparativ, fortid eller futurum, eller flertall.

A Komparativer og superlativer
Komparativer (sammenlikninger) er alltid merket
' ' ' med et gratt utropstegn ved siden av symbolet,
] mE [Joe mens to gra utropstegn indikerer et superlativ.
Dette eksemplet viser komparativ og
stor storre storst superlativ for ordet ¢ & . 2 NE

Superlativer og komparativer bgr alltid angis med disse kvalifikatorene,
uavhengig av hvilket niva du skriver for.

A Tidsmarkgrer

HA B De brukes til a indikere at begrepet som blir
H AHA ::@:‘: % % illustrert refererer til fortida og ikke na.
Framtidsmarkarer blir ogsa brukt i noen
le lo vinne vant sprak, f.eks. ordene "vil" og "skal".

Fortidsmarkgrer er piler som star over
symbolet og pekere bakoverg¢ - mot fortida.

Tidsmarkarer er beregnet pa hgyere niva symbol bruk, og er vanligvis ikke
ngdvendig pa mer grunnleggende symbol leseniva.

‘ ‘++ ++ Flertallsbegreper representeres ved en "dobbel
‘ P U pluss” (++) marker som inkluderes i symbolet ved

siden av bildet. "++" indikerer at flere

eple epler kpp kopper forekomster av begrepet blir illustrert.

Generelt er det bedre ikke a bruke flertallsmarkgarer, siden de kan distrahere noen
lesere fra begrepet som blir illustrert. Flertallsformer trengs helst nar vi snakker
spesifikt om flere elementer i forhold til ett.
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3. Velge den beste maten a symbolisere innhold pa

Det fins flere metoder du kan bruke for a gi A Ngkkebymbokr
symbolstgtte til innholdet. Metodene du velger 1 eller 2 symboler per begrep, som kan
vil avhenge av symbolstattenivaet innholdet brukes til & formidle et enkelt budskap
krever. Denne guiden fokuserer pa 4 av de mest
populere metodene. De diskuteres i avsnitt 3.1 A Symbolutheving
Symboliseringsmetodene 3 til 6 symboler som illustrerer det
grunnleggende budskapet i en tekst
A Symboloppsummering
Opptil 4 symbolsetninger som kan statte
teksten ved & illustrere en oppsummering av
dens grunnleggende meldinger
A Heltsymboliset innhold
A vise et symbol for hvert informasjons-
baerende ord i innholdet
A Hva vil du skrivé
For a bestemme nivaet pa stgtten som trengs og Skal du skrive innholdet fra grunnen av, eller
velge den mest hensiktsmessige metoden til & gi symbolstatte til eksisterende innhold?
symbolisere innholdet, er det tre faktorer du ma
vurdere farst. A Hvem vil lese innholdt?
Vil det kun bli lest av symbollesere
En av disse faktorene kan veere viktigere enn de (nybegynnere og de som sliter), eller av
andre i forhold til & velge symboliseringsmetode, lesere pa alle leseferdighets nivaer?
avhengig av omstendighetene rundt innholdet.
A Hvordanskalinnholdet veere tilgjengeli@

Disse faktorene vil bli neermere omtalt i avsnitt
3.2 Hvordan velge rett metode for
symbolisering

| hvilke media vil innholdet veere tilgjengelig?
Vil dette begrense layouten i forhold til
plassen?
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3.1 Symboliseringsmetodene

Det er 4 forskjellige metoder for symbolisering,
og hver gir ulik grad av statte.

Som beskrevet i avsnitt 3.2 Hvordan velge rett
symboliseringsmetode, er det ulike faktorer som
pavirker hvilken metode du ber velge. Den
viktigste faktoren er & avgjere hvem innholdet er
rettet mot, og hvem som vil lese det. Ma
innholdet veere tilgjengelig for lesere pa alle
ferdighetsnivaer (dvs. bade symbol lesere og
ikke-symbol lesere), eller vil det bare bli lest av
symbollesere?

Nagkkelsymboler

Det er tre metoder for a gi inkluderende
symbolisering:

Ngkkelsymboler
Symbol utheving
Symbol oppsummering

Hvis innholdet er rettet utelukkende mot symbol
lesere, vil du med stor sannsynlighet gnske a
symbolisere hele innholdet.

A Hva er ngkkelsymbolerf2

Ngkkelsymboler er et eller to symboler som kan
brukes med eller uten tekst for & formidle en
enkel opplysning. P4 sitt beste gir de samme
mengde informasjon som en kort setning med
tekst.

De kan forsterke meningen og gi trygghet ved a
fungere som paminnelser for lesere pa alle
nivaer.

i
Changing Village ﬁ\‘ 9
& el %ﬁ} Accessible Changing Pool &2
¢ QQ Toilets Showers ¢

. 6 :‘R‘% Group Change

A Hvor skal ngkkedymbokne bruke®

Skilting - Ngkkelsymboler er seerlig effektive nar
de brukes til skilting. Henvisningsskilter
kommuniserer typisk én enkelt "setning", f.eks.
"Svgmmebassenget er denne veien". Selv om
setningen ikke vises pa skiltet, vil slike
ngkkelsymboler gi en ideell mengde informasjon
som statter budskapet pa skiltet og gke
tilgjengeligheten.

Symbolskiltingpa et fritidssenter

Widgit har produsert symbolskilting pa South
Woodham Ferrers Leisure Centre for a gjgre
skiltingen tilgjengelig for besgkende med
varierende leseferdigheter.
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Things you must know about me

sou)| Reswon
Cw* Religious needs:
o %/ Ethnicity:

GP:

@ Address:
—_— Tel No:
(&)

Allergies:
(" g a]y@} Medical Interventions - how to take my blood, give injections, BP etc.

? i i HoartiBreathing probloms:
P

= Risk of choking, Dysphagia (eating, drinking and swallowing)
(°
e

Ngkkelsymboler i edokument

Other servicesiprofessionals involved with me:

Bruken av ngkkelsymboler er et sveert
nyttig verktay for @ kommunisere med folk
som ikke har engelsk (norsk) som
primaersprak, eller de som ikke snakker
noe engelsk. Inkludering av symboler i
dokumenter (som i Royal Berkshire NHS
Foundation Trust A&E Communication
Passport (over)) kan effektivt hjelpe
formidlingen av et konsept pa en mate
som er enkel og lett a forsta, og reduserer
avhengigheten av tekst.

The A&E Communication Passport ble
utviklet for & hjelpe sykehuspersonalet til &
kommunisere med pasienter med
lzeringsproblemer, og de som ikke har
engelsk (norsk) som primaersprak.

Ved a bruke ngkkelsymboler for hvert
spersmal de ma stille, er sykehusansatte i
stand til 8 kommunisere temaet i et
spersmal til pasienter som ville ha hatt
problemer med a forsta en skrevet tekst,
og dermed fa en forstaelse av deres
situasjon og behov.

Dokumenter- Ved bruk av ngkkel-
symboler i et inkluderende dokument vil
hvert ngkkelsymbol stgtte et stykke
informasjon, dvs. et begrep i dokumentets
tekst, som f.eks. elementer i
kontaktinformasjon.

telefon 12345673
=
IE2
faks 12345672
@”
£-past navni@arganisas] on.no

Nar viktige symboler brukes sammen med
en tekst eller en hel setning, angir
symbolene kun emnet. Symbolleserear
best tilgang til slike dokumenter nar de
assisteres av en ikke-symbolleser som kan
hjelpe dem med a forsta meldingen som er
indikert av ngkkelsymbolene.

Lesekort(flashcards) - Ngkkelsymboler
fungerer bra med aktivitetsplanlegging og
ruteplanlegging. Viktige symboler kan
veere effektive nar de brukes pa lesekort
som viser en serie med hendelser, med ett
symbol som representerer hver hendelse i
sekvensen. Et barn som ikke kan lese og
forsta en kompleks timeplan kan bruke
lesekort med hver sine ngkkelsymboler
som referanse for & vite hva de skal gjare i
lopet av dagen.
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Symbol utheving

A Hva ersymbolutheving?

Et symbol hgydepunkt bestar mellom 3 og
6 symboler som kommuniserer det
grunnleggende budskapet i et stykke tekst.
Et hgydepunkt kommuniserer den samme
mengden informasjon som en avisartikkel
overskrift, ved at den gir en sveert enkel
oppsummering av den viktigste meldingen
i innholdet, slik en overskrift gjar.

A gi symbolstgtte med hgydepunkter lar
en leser som sliter med tekst fa mer
informasjon ut av en tekst enn sentrale
symboler vil gi. Nekkelsymboler formidler
kun en veldig enkel singel melding. En
utheving gir derimot nok symbolstgtte til
at det grunnleggende budskapet i teksten
vil bli forstatt.

A Hvor skal symbol utheving
brukes?

Informasjonsskjermeig Symbol
haydepunkter fungerer spesielt bra pa
informasjonspaneler og som del av skjerm
informasjoner.

Dokumenter - Slik symbolutheving gir det
sentrale budskapet i en tekst, kan de ogsa
fungere som et effektivt verktay for

skumlesing. A inkludere hgydepunkter gjar

dokumentet mer tilgjengelig for strevende
lesere, som kan bruke symbolene til &
forsta hovedinnholdet i teksten.

Symbol hgydepunkter er spesielt effektive
i trykte dokumenter der plassen er
begrenset, ettersom de gir en grad av
symbol stgtte uten a ta for mye plass eller
pavirke utformingen av et dokument
dramatisk.

Symbol utheving pa skilt

Symbol hgydepunkter brukes pa skilt i
Eden Project i Cornwall, som besgkes av
folk med varierende grad av forstaelse av
skriftlig engelsk. Disse hgydepunktene
brukes til & stgtte blokker med tekst pa
skjermer rundt omkring i omradet, og
hjelper besgkende som sliter med engelsk
med & forsta hovedinnholdet i teksten.

Designing
leaflets and
posters

Creating a sculpture
The young od with
a will

SINV1d

Symbol utheving i en brosjyre

Symbol uthevninger ble brukt i en
brosjyre laget av Witley Court and
Gardens. Inkludering av et symbol
hgydepunkt pa hver side lot strevende
lesere forsta hovedbudskapet uten at
symbolstgtten forstyrret flinkere lesere.

Guide to Symbols © Widgit Software 2010



At college, courses give you qualifications. You could get a
qualification like...

* NVQ Courses
F * Asdan

* Access Courses
S — * Youth Award
* Literacy

@ * Numeracy

* Open College Network

f X

College is not like school

* You may work with people of different ages

* Your teachers may be called tutors

* You will make new friends

* You will try different courses

* You will be able to use the college canteen for lunch
or snacks

é !
Choose a college and course that you like best.
Contact colleges if you want more information.
(2]

Symboloppsummering

Symbol hgydepunkter blir brukt i en Easy
Read versjon av "Hva skjer na i Solihull?", et
hefte produsert av Solihull Borough Council
for ungdom i omradet med leerevansker,
foreldre, pargrende og fagfolk, som
inneholder informasjon om valg som er
tilgjengelige etter endt skolegang.

Dette er et inkluderende dokument som
bade kan forstas av unge mennesker som
kanskje sliter med skriftlig tekst, og av
voksne som ikke er symbollesere. Derfor ma
symbolstgtten veere framtredende nok til &
gi lesere som sliter muligheten til 4 forsta de
viktigste delene av teksten, uten a
distrahere lesere som ikke trenger den
ekstra statten.

Qe - ) 2] N et e @ SaE-LJA S

s [ s o savc oo gl oxchob s ok A8

B At v
ABOUT AAC 7'(? D
: (R}

What is AAC

- A 2 L9
iR Pt

Eowe

Oppsummering pa et nettsted

The International Society for
Augmentative and Alternative
Communication (ISAAChar lagt inn
symbol oppsummeringer pa hver side
i nettstedet sitt, slik at symbollesere
kan se hovedinnholdet uten & endre
det tekstlige.

Hva er & symboloppsummering

En symboloppsummering bestar av opptil 4
helt symboliserte setninger som forklarer hele
eller deler av et dokument. Oppsummeringen
er en ideell mate a gi symbolstatte pa i et
dokument som ma veere tilgjengelig bade for
symbollesere og ikke-symbol lesere, og lar
symbolleserne forsta de viktigste meldingene
uten a endre selve teksten.

Hvor skal et symbol sammendrag brukes?

Nettsteder ¢ Fordi symbolsammendrag tar mer
plass enn bade ngkkelsymboler og symbol
haydepunkter, er de spesielt godt egnet til & gi
symbolstgtte til nettside innhold, der plassen
som regel er mindre begrenset enn i trykte
dokumenter.
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Symbol oppsummeringer fungerer ogsa
veldig bra i virtuelle leeringsmiljger (VLE)
som leses bade av elever som er lesekyndige
og elever som trenger en "hjelpende hand"
for & forsta skrevet tekst. Ved a legge inn
symboloppsummering pa en innholdsside i
en leeringsplattform, vil studenter som ellers
ville streve med a lese vanlig tekst, bli i stand
til & forsta de viktigste delene uten & matte
stole pa hjelp, noe som gir en falelse av
uavhengighet.

Thoodle

Moodle  Symbol Demo  Resources - Egyptian Gods: Anubis

| Anubis

Dokumenter- A inkludere symbol
oppsummering er en veldig god mate a gi
symbolstgtte til en eksisterende tekst som
ikke kan endres, f.eks. et dokument som er
ment & veere inkluderende for et bredere
publikum, og ikke bare for symbollesere eller
bare ikke-symbol lesere.

Eller innhold som inneholder rettslig eller
annen viktig informasjon som ikke kan
omformuleres.

Oppsummeringer i et dokument

Symbol sammendrag ble brukt i et
dokument utarbeidet av Power
Employment for a forklare hvordan
organisasjonen vil bruke personlig
informasjon i forhold til lovverket
(Data Protection Act).

ACCESS TO INFORMATION CONSENT FORM

¢ 8
The Data Protection Act 1998
Access to Personal Information:
23 ol o9 ‘ &
Ld 7 gp ) f-4
< (& w
We. wil have information sbout you
"

25 %
%) h = s
information is your name, address, medical records and learning needs.

¥ o .
¥is (8 e
10 have this information about you.
> : R4
&P C e it

We need to have this information to help you

o roem
using it to help you. This is called processing.
Our promise to you:

24 ® 3 A\ (D »
7 S DY & ¢
We do not need extra personal Information
.

" L - i+ v

Your information will be safe and correct

rd on paper or electronically, personal information which is not
necessary for ou nd support to you
Your information will be kept safe, accurate, and up to date.
We will not give your details to anyone else unless it is essential to help us to meet your
needs

Ettersom denne informasjonen matte
veere tilgjengelig for lesere pa alle
nivaer, ble symbolsammendraget
brukt til & gjgre mindre trygge lesere i
stand til & forsta de viktigste delene.
De enkle skriftlige setningene i
symboloppsummeringene er atskilt fra
den ikke symboliserte teksten, noe
som betyr at teksten ikke behgver &
omformuleres.

Our promise to you:

MOARD @ (

We donot need extra personal information.

ML -+ v

Your information willbe safe and correct.

MO NM

We willnot giveout your information.
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o The
Chlldmn's
Society
Welcome to Askability
—
Wag s} Lo
fhire £
We are back from our holidays. .
K& .
MO+ FlC
Resd theltsst news and musk chare
s =
1P & Wo)
Enoy thefun poges "

Symbol innhold pé et nettsted

¢tKS / KAf RNByQa {20.
Wi a1 I oviwtagkabaditRorguk er et
helt symbolisert nettsted med

symbolstgtte lagt til alt sitt enkle skrevne
innhold. Nettstedet er designet spesielt for
symbolbrukere, noe som gir bade de som
strever og blivende lesere muligheten til a
holde seg oppdatert med nyheter og hva
som skjer i sitt neermiljg uten a matte be

om hjelp med teksten.
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Symbol innhold i undersgkelser

Ofsted har utviklet et bredt spekter av
symboliserte undersgkelser for bruk med
barn under tilsyn. Full symbolstgtte gjor at
barna kan svare selvstendig pa Ofsteds
spersmal, uten behov for at veilederne
deres behgver a fungere som tolker.

Helt symboliset innhold

A Hva er helt symbolisert innhold?

Hvis innholdet du symboliserer er rettet
utelukkende mot symbollesere, vil du
sannsynligvis anske a gi full symbolstgtte til
teksten.

Full symbolisering innebzerer 4 illustrere
hvert informasjonsbaerende ord i innholdet
med et symbol.

A Hvor skal helt symbolisert innhold
brukes?

Full symbolisering passer bra for innhold
som er rettet mot symbollesere, fordi det gir
en neer "ord for ord" forstdelse som en kort
oppsummering ikke kan gi.

Det er viktig a huske at selv om fullt
symboliserte dokumenter er mest
tilgjengelige for symbollesere, ma du skrive
tilpasset eller skrive om tekst for a kunne
symbolisere best mulig.

Plass er en annen viktig faktor i et helt
symbolisert dokument. En enkeltsidig A4
tekst tar vanligvis opp til 3 eller 4 A4 sider
nar en forenkler og symboliserer teksten
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3.2Hvordan velge rett symboliseringsmetode

Na som du er kjent med de 4 forskjellige metodene for & symbolisere, er det noen faktorer du ma vurdere for &
finne ut hvilken metode som er mest hensiktsmessig som symbolstatte for innholdet ditt.

A Hvem vil lese innholde?

Det er viktig & veere klar over hvem innholdet skal
veere tilgjengelig for, far du velger metode for
symbolstgtten. Du kan gnske a gke
tilgjengeligheten i eksisterende innhold (f.eks. et
brev, et juridisk dokument, en historie osv.) ved a
legge til symbolstatte slik at innholdet kan bli
tilgjengelig for lesere med varierende grad av
leseferdighet.

A Hvordan skalinnholdet veere tilgjengeli@

Det er viktig a vurdere hvordan innholdet vil bl
presentert. Vil innholdet bli presentert som et
skriftlig dokument, f.eks. en brosjyre eller brev,
som et skilt pa veggen, eller som innhold pa en
nettside?

Hvis du lager en standard brosjyre (f.eks. et A4 ark
brettet i tre), kan det hende du ikke har plass nok
til & symbolisere innholdet helt. Vurder a bruke
symbolutheving eller et symbolsammendrag i

Hvis innholdet ma veere tilgjengelig for lesere pa
alle ferdighetsnivaer (bade symbollesere og ikke-
symbollesere), kan du velge mellom ngkkel
symboler, symbol uthevingg symbotl
oppsummering avhengig av nivaet pa
symbolstgtten du vil gi.

Hvis innholdet primaert er rettet mot symbollesere,
vil helt symbolisert innholdvaere hensiktsmessig.

forbindelse med den opprinnelige teksten, eller a
lage et eget helt symbolisert dokument.

Hvis du lager skilt for & guide folk rundt i en
bygning, er plassen et absolutt pluss. Da er det nok
a bruke ngkkelsymboler, ev. ssmmen med en enkel
tekst for ikke-symbollesere.

Hvis du skriver symbolisert tekst for et nettsted, er
ogsa plassen du har til radighet sannsynligvis mer
fleksibel, hvilket betyr at du blir mindre begrenset.

Symbolisert tekst tar opp mye mer plass enn ikkgmbolisert tekst. Maten
innholdet blir presentert pa vil begrense deplassen du har til radighet, og
dermed hvor mange symboler du er i stand til & fa med.

A Hva vil du skriv@

Hvis du lager symbolstgttet innhold, er det viktig &
ha en klar idé om hva du gnsker a si fer du
begynner, som med all annen skriving.

Nar du skriver tekst som skal symboliseres er det
viktig at setningene er sa korte og enkle som mulig,
og at de er skrevet pa et vanlig og enkelt sprak.
Dette blir omtalt i avsnitt 4.3 Lage

symboloppsummeringer og helt symbolisert
innhold.

Nar du har en god idé om hva du vil si og hvordan
du vil si det, kan du velge hvilke symboliserings-
metoder som vil vaere mest hensiktsmessige.
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4 Lagesymboliset innhold

La oss se hvordan du legger til symbolstgtte i innhold ved hjelp av de fire metodene for symbolisering,

som omtalt i avsnitt 3.1 Symboliseringsmetodene

4.1 Lage ngkkelgmboler

Identifiserengkkelbegreper

Nar du bruker ngkkelsymboler er farste skritt &
identifisere de viktigste begrepene i
informasjonen du vil illustrere. Hvis én eller to
symboler ikke er nok for & formidle denne
informasjonen, ma du kanskje bruke en mer
detaljert symboliseringsmetode, som symbol
utheving eller symbol oppsummering.

Ngkkelsymboler kan ofte brukes til 3 erstatte
teksten helt. F.eks. kan det grunnleggende
budskapet pa et skilt veere "Heisen er denne
veien", selv om dette eksplisitte budskapet ikke
vises som tekst pa skiltet.

For & kommunisere dette budskapet effektivt,
kan et symbol brukes til & representere stedet
leseren blir henvist til, med en pil som viser
retningen en skal ga.

Pilen vil derfor illustrere "... denne veien"
elementet i meldingen, uten behov for tekst.

A1

0 Heisen er denne veiend 0

0 Heisen er denne veieng 0

Ngkkebymbol e&ksempler

Symbol og braille info i lekeplass info

Skole vegg/darskilt angir aktivitetene
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Velg et passende symbol til &
representere hvert enkelt begrep

For & kommunisere sa mye og korrekt
informasjon som du gnsker, er det viktig at
ngkkelsymbolene du velger er sa spesifikke
som mulig for teksten de skal stgtte. Det kan
medfgre bruk av andre symboler enn de du
normalt ville bruke til & kommunisere.

Pa South Woodham Ferrers Leisure Centre
blir symbolene brukt til & illustrere de ulike
idrettsaktivitetene som foregar i de
forskjellige gymsalene, i stedet for & bruke
"gym" symbolet hver gang. Disse symbolene
pluss pilene gir klar beskjed til alle
besgkende som er kjent med fritidssenteret.

De tilbyr mer spesifikk informasjon enn det
som kunne veert kommunisert ved hjelp av
"gym" symbolet alene. Nar skiltene ogsa
inneholder navnet pa rommet / stedet i
teksten, kan symbollesere ev. be ikke-
symbollesere forsikre dem om at deres
tolkning av skiltet er riktig.

Vennligst se "Mening"-delen i avsnitt 4.4
Symboliser innholdet dittfor detaljer om
hvordan en velger riktig symbol.

Bruk av ngkkelsymboler i dokumen

Nar du bruker ngkkelsymboler i dokumenter
er det viktig & huske at ngkkelsymboler kun
illustrerer en enkelt opplysning.

Hvert symbol kan gi et hint om en av flere
meldinger innholdsmessig, som deretter ev.
kan forklares og utvides av en ikke-symbol
leser.

Gymnasium 2

A

&) Outdoor Sports

A Exit

S—,

( 2 % Gymnasium 1
Sports Hall / -
Definitions
Fitness Suite j(@ra 9

Activity Room@ -9 4

A4 - single symbol

At the hospital

| will meet a doctor who may wish to
examine me.

| will meet an anaesthetist who will tell me
about having an anaesthetic.

| may have to wait for a while.

| may meet a play specialist.

| can play while | am waiting.

The nurse may give me some medicine to
drink.

The nurse may ask me to put on my
pyjamas or a hospital gown.

© Widgit Software 2010
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4.2 Lage ersymboltheving

Hensikten med en symbol utheving er & gke tilgjengeligheten for en del av teksten, ved a kommunisere
hovedbudskapet til folk som sliter med lesing med sa fa begreper som mulig. Det er en enkel prosess for &
lage denne symbolstgtten:

1N¢ Sy dzi Sy a2 @Sihidendieh grannléggede @farmasjpnen i
teksten du vil gisymboktgtte til.

En symbol utheving kommuniserer omtrent samme o

mengde informasjon som en overskrift gjgr om en artikkel i WESt Afrlca

en avis. Det farste trinnet i & skape en symbol utheving er a The chop farm

tenke p‘é:l en "overskrift" stil 0g Setning som kommuniserer The first stage of forest land clearance for farming.
det grunnleggende budskapet i teksten du vil gi Light-loving crops are grown to eat and sell
SymbOlStﬂtte. alongside useful trees such as pawpaw and mango.

The maize, ground nuts, cow peas, yams and
cassava provide the eight essential amino acids

Et godt sted & starte, er & tenke pa hva du ville velge om du which are vital for a balanced diet and good health.
bare kunne formidle enviktig informasjonsbit til leseren. —/

"Disse avlingene er sunne og hjelper deg
til et balansert kosthold"

2)Velg3¢6symboS NI a2Y T2 NNYARISWI aRS NBER NRSy Sy

Symbol uthevinger bestar vanligvis av en kort og For & velge og markere de mest hensiktsmessige
enkel setning, med en "subjekt verb objekt" symbolene ma du tenke pa meldingen

formel som et minimum, noe som gjerne symbolene skal illustrere som om den er en
symboliseres ved hjelp av "transparente” "formel”. A tenke pd meldingen pa denne méten
symboler (se avsnitt 2.2 Symbolnivaex vil sikre at symbolene formidler en lett

forstaelig prosess.
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P& dette stadiet er det viktig & tenke pa
symbolene som uavhengig av teksten de
stgtter. Nar du har valgt symbolene for
"formelen” din, kan du bestemme den enkleste
maten & uttrykke budskapet pa i ord.

Det finnes detaljerte retningslinjer om & velge
de rette symbolene for 4 illustrere budskapet i
"Mening" delen av avsnitt 4.4 Symbolisere
innholdet ditt.

Nl Pa Eden Prosjektets informasjonsdisplay
—O— star den symbolmarkererte setningen
TUND TN "avlinger lager medisin”, og ikke "medisin
Plants ' get energy from the sun er lagd av avlinger". Uthevinger bgr bruke

de enkleste og konsekvente begrepene
som er mulig, presentert i den klareste og
mest logiske rekkefalge.

3)Endre teksten it 2 @S NA& {il dpassé Betbymbokne.

Nar symbol "formelen" din er klar kan du tenke "a og b lager c"), noe som kan bety at du ev. ma

pa hvordan du vil formulere setningens budskap skrive om den opprinnelige overskriften.

pa enkleste vis, og lage teksten til displayet med

uthevede symboler. Det er viktig & huske at denne setningen ikke skal
tas rett fra teksten som symbolstgtten skal

Det beste er om rekkefalgen pa ordene i legges til, men at symbolet "star alene" som en

setningen danner en enkel prosess (for eksempel melding om tekstens innhold.

K —

These crops help witha balanceddiet and  good health
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4.3 Lagesymbobppsummeringer og helt symboliserinhold

Hvis du lager helt symbolisert innhold eller
legger til en symboloppsummering, snarere enn
a legge symbolstatte til eksisterende tekst med
ngkkelsymboler eller symboluthevinger, vil du
sannsynligvis matte skrive om teksten far du
symboliserer den.

A Symboloppsummeringer

Hvis du velger & gi symbolstatte til innholdet ved
a lage en symboloppsummering, er farste skritt &
bestemme de viktigste opplysningene i innholdet
som du vil skal inkluderes i sammendraget.

En god mate a gjare dette pa er & skille teksten i
seksjoner. Generelt vil opp til 3 avsnitt med
originaltekst tilsvare den mengden med
informasjon som kan symboliseres i et
symbolsammendrag.

Hvis det opprinnelige innholdet er mer enn 3
avsnitt langt, ma du kanskje bruke flere
symboloppsummeringer. Lag en punktliste med
informasjon for hver del du gnsker & inkludere i
symbolsammendraget.

Nar du har lagd punktlista ma du skrive 1 eller 2
enkle setninger som uttrykker denne
informasjonen.

En symboloppsummering kan veere opp til fire
linjer lang. Hvis sammendraget ditt er lengre enn
det, bgr du kanskje revurdere hvor ngdvendig
hver del av informasjonen du har inkludert er,
eller dele sammendraget i 2 deler og inkludere
den andre delen senere i dokumentet.

Nar dette er gjort er ssmmendraget klart til
symbolisering. Det fins mer informasjon om
hvordan du gjer dette i neste avsnitt.

Skrive innhdd som skakymbolisees

A Enkelt sprak

Enten du lager innhold som er helt symbolisert
tvers gjennom, eller lager en symbol-
oppsummering som en del av et inkluderende
dokument, er det viktig & veere klar over
betydningen av et enkelt sprak.

Jo klarere og mer konsekvent spraket er, jo
lettere vil det veere for folk & forsta meldingen.
Dette gjelder spesielt nar en symboliserer tekst.

For & sikre at innholdet blir s& enkelt skrevet som
mulig, ber du starte med a bestemme ngyaktig
hva du vil si.

A snakke hgyt er et godt farste skritt, ettersom
folk har en tendens til & snakke med enklere ord
enn de skriver. Bruk korte setninger i klartekst
nar du begynner a skrive.

Dette gjelder spesielt nar du symboliserer
eksisterende tekst som trenger forenkling fer du
kan legge til symboler.

Et avsnitt med tekst kan veere veldig beskrivende
og folelsesladet. Det kan inneholde mange ord
som faktisk ikke er informasjonsbeerere, og
andre som kan veere ukjente for ditt publikum.

20 Guide to Symbols © Widgit Software 2010



21

A Enkelt spréakeksempel
Hvis du gnsket & symbolisere teksten:

"I dag gikk jeg til butikken. Det var en veldig hyggelig tur med skinnende sol og fugler
som sang i treerne. Underveis statte jeg pa en gammel venn som hilste varmt pa meg.
Visnakketena i dzy R 23 YAYNBG 2Y 3FYES RI3ISN

1. Farst ma du trekke ut hver ngkkelinformasjon som blir gitt til leseren og lage en
liste i veldig enkelt sprak. Nar du gjer det er det viktig & utelate alle ikke-
informasjonsbaerende ord, og erstatte alle ord som kan veere ukjente for leserne
dine med begreper som de mer sannsynlig vil forsta:

Gikk til butikken i dag

Sola skinner

Fuglesang

Mgtte venn

Snakket med venn om fortida

D > > > D

Ikke-informasjonsbaerere kan lett utelates uten a endre meningen eller formalet med
innholdet.

2. Den neste fasen er a lage setninger fra denne lista, med enkelt sprak og struktur.
Setningene bar inkludere alle ord som er ngdvendige for & illustrere begrepene,
men ikke overfylles med ord som ikke baerer informasjon. Malet med denne

"omskrivings"-prosessen er a konvertere den opprinnelige teksten til en lettere
lesbar form:

Jeg gikk til butikken i dag.
Solen skinte.

Fuglene sang i treerne.
Jeg mgtte en venn.

Vi snakket om fortida.

Ved a trekke ut viktig informasjon fra innholdet og deretter skrive hve
informasjonsbit i klartekst, kan du sikre annholdet blir klart til &
symboliseres
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4.4 Symbdisere innholdet ditt

Uansett hvilken symboliseringsmetode du bruker
er det viktig & sagrge for at symbolene du velger
representerer ngyaktig hva du vil si.

A Mening

Nar du lager symbolstattet innhold, er det viktig
a huske at et ord kan ha mer enn én betydning,
og at det fins ulike symboler for a representere
hver av disse betydningene.

Hvis du bruker Widgits programmer for &
symbolisere innhold, vil du bli tilbudt alternative
symboler for begreper med mer enn én
betydning. Det gir deg muligheten til & velge det
best egnede symbolet til & representere
begrepet.

A endre symbolet for et bestemt ord kan endre
betydningen av hele setningen for en
symbolleser. Det er viktigere a tenke pa begrepet
som et ord representerer i en setning, enn selve
ordet. Noen ganger kan bruk av et symbol som
illustrerer et annet ord og sa skriver inn ny tekst
under dette symbolet, gi en bedre illustrasjon av
et begrep, som du kan se i fglgende eksempel:

ALl

Jons siste bursdag

| setningen "Jons siste fadselsdag™ er bursdagen
det refereres til John's nyeste fgdselsdag, ikke
hans siste bursdag - dvs. den siste fadselsdagen
han noen gang hadde. Men det symbolet som
ble valgt til & illustrere "siste" i dette eksempelet
gir inntrykk av at det var Jons aller siste, og ikke
hans forrige bursdag.

F

siste bursdag

Her er symbolet for "siste™ erstattet med
symbolet for "foregaende", som viser den
korrekte meningen med ordet. Noen ganger er
meningsforskjellene i ord veldig subtile, men &
velge et upassende symbol kan gjgre dem veldig
tydelige.

Hvis du gnsket a si: "jeg arbeider i hagen", kan
du bruke "manuelt arbeid" symbolet til &
symbolisere "jeg arbeider"”, ettersom arbeid i
hagen farst og fremst er en fysisk aktivitet.

sm © i

Jeq arbeider i hagen

Men hvis du snakket om a ta med papirarbeid ut
for & fullfare det mens du satt i hagen, ville
"person ved et bord" symbolet veere mest
hensiktsmessig, ettersom det representerer den
type arbeid du ville gjare best.

£ © R

Jeg arbeider i hagen

Det er viktig & huske at noen ord ikke har alle
passende symboler koblet til seg i Widgits
symboldatabase. Hvis du ikke kan finne et
alternativt symbol som ngyaktig representerer
det ordet du gnsker a symbolisere, kan du
undersgke beslektede begreper og ev. skrive om
et slikt til det ordet du gnsker a symbolisere.
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A Estatte og kombinere tekst

For & hjelpe deg med a finne og bruke det mest
aktuelle symbolet for begrepet du illustrerer, gir
alle Widgit programmene deg mulighet til &
endre symbolteksten. Omskriving er en mate &
tilpasse et Widgit symbol pa, ved a erstatte
teksten under symbolet med ny tekst.

F.eks. nar du skriver om en hund som heter
"Kim", vil ikke symbolet for navnet pa en mann
som begynner pa "K" (automatisk generert
symbol for ordet "Kim") veere hensiktsmessig.
Det beste symbolet er "hund". For & kunne bruke
dette symbolet i stedet, ma ordet "hund" skrives
i stedet for "Kim", og deretter ma teksten under
symbolet for "hund" endres til "Kim",

O N

liker bein.
liker bein

En annen grunn til omskriving er nar det vil veere
best a kombinere to eller flere ord i en setning
under et enkelt symbol.

For de fleste symbollesere vil denne setningen
veere vanskelig a forsta:

A4 -l .

gikk Tl butikken

Ved a fjerne det abstrakte symbolet "til" og
erstatte ordet "gikk" (med fortidsmarkar) med
ordet "ga" uten kvalifikator, som sa endres til
"gikk", blir betydningen av setningen mye mer

opplagt.

A A Ga

Jeg gikktil  butikken

Nar du skriver for symbollesere, er det viktig a
kun inkludere det som er ngdvendig for a holde
innholdet sa enkelt som mulig.

Hvis plassen er begrenset i dokumentet kan du
ogsa endre symbolteksten for noen av de
symboliserte ordene slik at de tar mindre plass.

Ikke glem at en symbolisert setning ikke skal
veere lenger enn én linje for at den skal veere sa
enkel som mulig for leseren a forsta. Hvis du har
problemer med a fa plass til setningen pa en
linje, kan omskriving veere en lgsning.

A Omskriving (endre symbolteksten) i Widgit programmene

cat

3aM)  symboltekst' knappen.

| Communicate: In Printog Communicate: SymWeriterkan du endresymbolteksten
+ ved a klikke pa ordet og trykke pd F1ktasten, eller ved & klikke pa "Endre

T I online tjenesten "Insite" kan du endre symbolteksten ved a klikke pa ordet som
skal endres og trykke pa éEndre symboltekstknappen.
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A Konsekvens

Et av de viktigste elementene i god symbolstgtte
er konsekvens. Nar du har valgt de rette
symbolene for effektivt & illustrere begrepene
bak teksten, er det best & fortsette & bruke
samme symboler for disse begrepene hver gang
de refereres til i teksten.

T o = 4

Min mye bil er

ﬁvﬁ'

gir  veldig fort

6 Bt

Cen virker ikke alttid

| de etterfglgende setningene ovenfor viser
symbolet for "den" til et objekt ("min nye bil" i
farste setning). Ved a erstatte symbolet for
pronomenet "den” med symbolet for objektet
det refererer til, er det mye lettere for
symbolleseren a forsta at objektet fremdeles er
tema for samtalen.

Like viktig som & sikre at maten du symboliserer
at et begrep er konsekvent tvers gjennom
innholdet pa, er det a sikre at symbolene du
velger samsvarer med hverandre.

Symboler som illustrerer ord som har motsatt
mening (hard og myk, lys og mgrke osv.) vil
sveert ofte ha et tilsvarende symbol for
motsetningen (antonymet).

A bruke disse par - symbolene sammen der det
er mulig, hindrer forvirring og forsterker deres
betydning. Noen slike motsetninger vil ha mer
enn ett par symboler som kan brukes til &
illustrere dem, avhengig av sammenhengen.

-

bunn
topp bunn

Disse symbol - parene signaliserer elementer
oppe og gverst (pa toppen), og nede og nederst
(pa bunnen).
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A Eksempler pa konsekvens:

Vurder fglgende setninger:

"Sett de letteeslenegversti hylla"

"Sett de tungeeslenenedersti hylld'

Ved a veere konsekvent og bruke det tilsvarende symbolparet for "gverst" og "nederst" nar
du symboliserer disse instruksjonene, blir meningen klarere og enklere a forsta. Gjentakelse

av "sett" og "hylla", og konsekvens mellom symbolene for "lett"/"tung" og "@verst"/
"nederst" gjgr det lettere & forsta at de to instruksjonene er deler av samme oppgave.

@ 3% &

Sett  de lefte eskene averst i hylla
@ ‘J ‘_ LA
Sett  de tunge eskene  nederst | hylla

Hvis hyllestablingsinstruksjonene ble lagd med upassende par -symboler for "gverst" og
"nederst", ville de bli vanskeligere a forsta. Og tilsvarende: Hvis de ble lagd med begrepene
for "gverst" og "nederst" representert pa forskjellige mater, kan meningen og innholdet
mellom de to setningene g tapt for noen symbollesere.
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Repetsjon

Repetisjon er et verdifullt verktgy for a forenkle
innholdet for symbollesere. A gjenta uttrykk og
strukturer bidrar til & holde strukturen enkel og
forsterker temaet i innholdet.

Denne setningen illustrerer en rekke begreper og
kan veere for komplisert for noen lesere:

"Jeg liker & ga i parken, og nar jegder
liker jeg a sitte pa huskene og spise is."

Nar du symboliserer en setning som dette, er det
lurt & bryte den ned i mindre setninger. Det gjar
at symbolleserne kan tolke informasjonen i mer
handterlige "biter", og gjer innholdet betydelig
lettere & forstd, uten & miste noe av meningen.

1 Q <k

I like to goto thepark

AV

I like to play on the swings

$Q §

like to eatice cream

A repetere kan veere en effektiv mate & gjgre
dette pa, slik som i dette eksemplet, der "jeg
liker &" er gjentatt i hver setning:

"Jeg liker &a i parken"
"Jeg liker Ssitte pa huskene"
"Jeg liker spise is"

A gjenta den samme setningen hver gang gir en
struktur for det omformaterte innholdet og
forsterker temaet (som i dette eksemplet er ting
skriveren liker).

Repetisjon er ogsa et effektivt middel for a leere
nye begreper og deres tilhgrende symboler. Med
regelmessig visning av de samme tekst- og
symbolkombinasjonene vil de raskt bli mer kjent
og gjenkjennelige for symbollesere.

120 & E

jeg liker a gatil parken
jeg liker @ huske pa huska
jeg liker 4 spise iskrem

26 Guide to Symbols © Widgit Software 2010



A Layoutogdesign

Utformingen av det symboliserte innholdet spiller en viktig rolle for hvor lett det er & forsta for en
symbolleser.

Det er tre grunnleggende regler som har stor betydning nar du symboliserer inrthold

1. Faeffekt av tegnsettingen
. gnseting Q)
gjennom layouen ;‘-\-F-;
Med den ekstra visuelle informasjonen e FO?% @ o
far av symbolene, kan skilletegn lett ga ‘,
tapt. Det betyr at informasjonen ma \_ safe L el ) Doeuiliet
presenteres pa en mate som er like lett & ~
se pa og & forsta som mulig.
En mate & oppna dette pa er at layouten SAFE moolle phone
din effektivt utfgrer tegnsettingens rolle.
fﬂ NS ¢ A
| et enkelt dokument kan det oppnés ved ’S';';anger _
& sarge for at det blir nok luft mellom -G :‘7‘ MEE 8 @ ~ ‘
hver Iinje' ‘\.IJ() not  give out your emal, addiess, mobile or  phone number. Q
For mer komplekse elementer, som en ,9; m?; o e m& online chat
rutetabell eller en serie med " T gt
instruksjoner, kan du tegne en boks (_ v 3 i %‘% <l
rundt hver setning. Det er en enkel og N o o J
effektiv mate a vise hvor setninger 2 . h
begynner Og Slutter, Og gjgr ’&;{J\ tl:ﬁ:ﬁ ‘j:\[j) ynu@nn\ m‘nrmLan }f
setningsstrukturen enklere & tolke. = R -
S::A:M m: ’fuLI ?t%" 1 Ecl;jt
\ Widgit Symbets & Widgit Soktwars 2008 il com
2. Ikke bruk mer enn atte symboler per setning
Generelt kan de fleste av oss bare tenke pa eller Hvis det er mer enn atte symboler i en setning,
huske fire ting om gangen, og vi har en tendens kan det bli sveert vanskelig for en symbolleser a
til & ubevisst gruppere ting som telefonnummer i forsta budskapet som helhet. Husk at ikke alle
sett pa 2, 3 eller 4 tall. Nar det blir mer enn 2 ord trenger et symbol (se "Erstatte og kombinere
eller 3 av disse, finner vi det stadig vanskeligere a tekst"). Som en regel er det best a ikke bruke
huske dem. Det samme gjelder for symboler. mer enn atte symboler i en setning.
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3. Skiv en seming per linje

Nar du skriver symbolstgttet innhold bar hver
setning starte og slutte pd samme linje. Slutten
av linja utfgrer effektivt samme funksjon som et
punktum (full stopp), og hjelper symbolleseren
til & gjenkjenne starten og slutten av hver
melding i innholdet. Hvis du ikke kan unnga a
bryte en setning pa tvers av linjer, er det best at
bruddet i setningen er pa en "og" eller en
naturlig talepause i setningen, og at den neste
setningen sa begynner pa neste linje.

Hvis en setning slutter og den neste begynner pa
samme linje, kan det veere lett for symbolleseren
a misforsta setningens mening og anta at starten
pa den andre setningen er en del av den farste.

Det er viktig & huske at mange symbollesere ikke

=& = & +

De blete lekene er bamser

og ballonger.  Lego,

- 1= &

er harde leker.

klarer a forsta tegnsetting, sa komma og
punktumer blir ikke lagt merke til eller forstatt.

| det farste eksempelet nedenfor, er den andre
setningen delt over to linjer. Symbolleseren

forstar kanskije ikke eller ser ikke punktum og
YAAF2NROUANI YSE RAYy3ISySs
"klinkekuler" og éroboteré er en del av den forste
setningen, og felgelig finnes i kosedyr

kategorien.

| det andre eksemplet er teksten blitt arrangert
slik at hver setning begynner og slutter pa
samme linje. Da er det langt lettere & forsta
innholdet i de to meldingene.

+Q & G )

klinkekuler, roboter

g, = & +Q

De blete lekene er

Lo G 1+

Lego, klinkekuler, roboter og

3. Skriv en setning per linje

bamser

og ballonger.

spill er harde leker.

1. Fa effekt av tegnsettingen gpmom layouten
2. Ikke bruk mer enn atte symboler per setning
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5. Sjekk innholdet ditt

Selv om det kan virke opplagt, sa ta deg tid
til & ga over arbeidet ditt nar du
symboliserer innhold. Det er en sveert
verdifull del av symboliseringsprosessen.

A 9 det hoyt

Nar du lager helt symbolisert innhold eller
et symbolsammendrag, er det a lese
teksten hgyt for seg selv en god mate &
sjekke innholdet pa.

Det er to steder det er spesielt lurt &
sjekke innholdet ved a lese det hgyt:

1. N&r du har skreveteksten som skal
symboliseres

Farst ma du sarge for at teksten du har
skrevet er sa ren og enkel som mulig. Nar
du sier setningen, er det mye lettere a
gjere det hvis den er enkel og liketil &
uttale. Hvis du snubler over ord nar du sier
dem, er det sannsynlig at teksten er
vanskelig a lese, og at du kanskje bar
revidere den.

2. Nar du har symbolisert innholdet

Nar du er ferdig med a symbolisere
teksten din, er hgytlesing av ordene en
verdifull mate & sikre at de ordene du har
valgt virkelig uttrykker det du vil si, og at
ingen av de viktige begrepene er utelatt.

A Gjennomga symbolene

Det er viktig & gjennomga symbolene du
har valgt, og sikre at de illustrerer alle
poengene dine.

Prgv a skrive ut symbolene uten tekst,
eller dekk til teksten med handen din og
sepa symbolene. Hvis du arbeider pa
skjermen med Widgit programmer, kan
du midlertidig sette tekstfargen til
samme farge som bakgrunnen (f.eks.
hvitt), s& du bare ser symbolene

Er meldingen likevel klar nar du bare kan
se symbolene? Har du brukt for mange
abstrakte symboler som ikke blir forstatt
av leserne? Er det noen viktige begreper
som mangler i meldingen?

PRV =%
Vit e &

A velge rette symboler og stette innhold
med symboler pd beste mate blir lettere
med erfaring. Du kan bruke huskelistene
bak i guiden for & minne deg pa hva du
ber gjere og ha med osv..

Hvis du skal lage offisiell eller spesielt
symbolstettet innhold, kan du kontakte
Normedia eller Widgit's Accessible
Information Servicesdirekte for a
diskutere hvordan vi kan hjelpe deg.

www.widgit.com/accessibleinformation
www.normedia.no  www.symboler.no

29 Guide to Symbols © Widgit Software 2010



Sjekkliste for a lageysnbolisert innhold

Velg symboliseringsmetode

¢ Vet du hva du vil skrive?
¢ Hvemvil lese det?

Kun symbollesefe
Symbollesere og ikkeymbollesere

¢ | hvilke medier skal innholdet veere tilgjengelig?
F.eks. En brosjyre? Et brev? En nettside
Hvilken symboliseringsmetode har du valgt?
¢ Helt symbolisert ¢ Symbolsammendrag

¢ Innholdets hgydepunkter ¢ Ngkkelsymboler

¢ Har ditt valgte medium nok plass til det symboliserte innholdet?

Ikke glem at symbolisert tekst tar mer plass enn ikkgmbolisert tekst

Hvis du leverer symbolstatte ved hjelp av ngkkelsymboler eller
innholdsmessige hgydepunktet

¢ llustrerer symbolene ngkkelinformasjonen?
¢ Ersymbolene sa forstaelige (transparente) som mulig? (Se avsnitt 2.1)
¢ Representerer hvert symbol betydningen av begrepet?

(Se eksemplet med de ulike symbolene som brukes péa de forskjellige gymsalene i et fritidssenter i
avsnitt 4.1 Lage ngkkelsymboler)

¢ Samsvarer symbolene konsekvent med hverandre?
¢ Danner symbolene en logisk rekkefglge hvis du lager en symbolutheving?
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Sjekkliste for & lage symbolisert innhold

Hvis du lager et symbolsammendrag eller helt symbolisert inntld

A Skriv innholdet ditt

A lage en liste over de punkterstu vil ta med er et godt utgangspunkt

¢ Ersetningene sa korte som mulig?

¢ Passer spraket for leserne?

¢ Har du sjekket at innholdet er enkelt ved a si det hgyt?
Hvis du lager symbolsammendrXg

Dekker sammendragene dine alle de viktigste opplysningene i dokumentet?
Er oppsummeringene ikke mer enn fire linjer lange?

A Symboliser innholdet ditt

Representerer hvert symbol ordets betydning pa beste mate i setningssammenhengen?

Husk at du kan skrive om symboler for a finne det mest hensiktsmessige bildet

Dekker symbolene alle de viktigste punktene i setningen?

Har du slatt av abstrakte symboler som er ungdvendige for leserne dine?

Har du slatt pa/av kvalifiserende grafikk (markgrer) som er relevante for lesernes niva?
Er alle symbolene konsekvente i forhold til hverandre?

Forsterker layouten din tegnsettingen?

Klarer du deg med atte tegn per linje?

Kan du tydelig se starten og slutten pa hver setning?

¢
¢
¢
¢
¢
¢
¢

Leskun de symboliserte ordene hayt for & sjekke at du har symbolisert de
informasjonsbaerende ordene. $& symbolene aleneyten & se pa teksten.
Gir de menin@
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Nyttige Web adresse

r w [ ] [ ]
Widgit Accessible Information Services W'd lt
www.widgit.com/accessibleinformation

7EACEO 31 £EO erkhdoh debign @rvide MvisidBager skriftlig informasjon pé
skilt eller nettsteder osv. kan du forbedre publikums forstaelse vesentlig ved a stgtte
tekstene dine med Widgit symboler.

SymbolWorld - www.symbolworld.org 7
Symbolisert nettside: eLive manedlig magasin

Askability - www.askability.org.uk
Symbolnettstedet er utviklet av Children's Society

The Sensory Trust www.sensorytrust.org.uk
Sensory Trust arbeider for 3 sikre at alle mennesker, uansett alder eller evne, kan delta
aktivt i, laere av og nyte utemiljeet.

-
@edm
Lesninger for
inkludering

Normedia AS er Widgit Softwares partner i Norge, og har ansvar for og rettighetene til de

norske WLS symbolene. Hvis du skal lage symbolstattet informasjon i dataprogrammer,

pa skilt eller i online tjenester pa nettsider, kan vi hjelpe deg med 3 inkludere symbollesere
sa de far samme tilgang pa informasjon som alle andre Z som de ogsa har krav pa...

Kontakt oss: Norsk distributar:
Widgit Software NorMedia AS
Tel: +441926 333680 Tel: +47 66 915440
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