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Communicate: SymWriter
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Normedia Brukerstgtte

E-post: kontakt@normedia.no
Telefon: (+47) 66 91 54 40
normedia.no/support

normedia.no

Hva er SymWriter?

SymWriter er en tekstbehandler som kan brukes bade av veiledere og brukere til & lage symbolstgttede
dokumenter. Symbolene gir brukerne visuell hjelp, forsterker betydningen og gker selvtilliten. Skrivere i alle
aldere og evner kan bruke Widgit symbolene for & se meningen med ordene og far stgtte og tilgang til nye og
utfordrende ord. SymWriters fleksibilitet gjgr det mulig & lage dokumenter der en enkelt kan tilpasse nivaet pa
symbolstatten, sette inn fotos og bilder for & illustrere skrivingen, eller bruke dem til & erstatte symboler for mer
spesielle formal.

Skjermtavler gir statte til blivende skribenter, som kan velge ord og setninger som kan skrives inn automatisk i
dokumentet. Tavlene kan veere komplette aktiviteter eller ordbanker for & stgtte skriving. Veilederne kan redigere
og tilpasse forhandslagde miljger eller lage sine egne fra bunnen av i en egen Designer modus.

SymWriter har ogsa full stette for bryterskanning og to brytere, bergringsskjermer og tale som kan brukes til a
hgre enkeltbokstaver, ord og setninger, eller for korrekturlesing. Programmet har ogsa Smart symbolisering, som
automatisk gjgr intelligente symbolvalg og en stavekontroll med bade symbol- og talestatte.

Hovedtrekk

¢ Widgit WLS Symboler - 13000 basissymboler koblet til 57.000 norske ord og fri oppdatering.
o Widgit symboler har et stort emnebasert ordforrad som kan tilpasses og passer for alle aldre.
o Lage skreddersydde dokumenter med tusenvis av tilleggsbilder eller legge til egne bilder.

e Smart symbolisering systemet gjer logiske symbolvalg basert pa setningsstrukturen.

o Strukturerte skrivetavler stgtter urutinerte brukere og gir muligheter for & lage egne tavler.

o Fullt tilgjengelig med tale og pekeskjerm stgtte samt bryterskanning med inntil to brytere.


http://www.normedia.no/support
http://www.normedia.no
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Gratis pr@veversjon

21 dagers gratis pragveversjon er tilgjengelig fra downloads.widgit.com eller normedia.no/nedlasting

Minstekrav til systemet

Windows 7, Windows 8 eller nyere

Pentium-prosessor (Min. 1 GHz, Pentium 4 eller hgyere)
512 MB RAM eller hgyere; Lydkort

1 Gb Mb plass pa harddisken.

Min. skjermopplasning 1024x768 ppt.


http://downloads.widgit.com
http://normedia.no/nedlasting
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Nye funksjoner i versjon 2

Integrasjon med SymWriter Online
Opprett, lagre og del symbolstgttede dokumenter i skyen (cloud).

Nye spesialiserte Sprakbilder
Statt sprakutviklingen ved hjelp av ny grafikksamling som bidrar til & formidle mening.

Ny standard skrifttype: FS Me
Ny lett tilgjengelig standard skrifttype.

Formateringspenn
Kopier og lim inn formateringsegenskaper pa tvers av Dokumenter og Miljger.

Velg symbol standarder
Konfigurer dine personlige symbolpreferanser, eller stopp visse symboler fra a vises i dokumentet.

Ny metode for a sette inn grafikk og bilder
Sett inn grafikk i dokumentet ditt med starre kontroll og presisjon.

Myke linjeskift

Endre maten du strukturerer skrivingen pa.

Mer symbolkontroll
Se meningen med hver ordkombinasjon etter hvert som de blir skrevet.

Doble sidepaneler
Konfigurer SymWriter sitt utseende (layout) slik at det passer med hvordan du vil arbeide.

Dele felter
Mer frihet nar du redigerer tavler.

Endre starrelsen pa enkeltrader og kolonner
Endre tavler og Felter med drapunkter for & skape akkurat den layouten du e@nsker.

Kopier handlinger pa tvers av flere felter
Bruk felthandlinger pa tvers av s& mange felter du vil.

Tab mellom Felter
Flytt raskere fra felt til felt.

Nylig brukt handlingsliste

Enkel aksess til dine sist brukte handlinger.

Arbeidsgkt standarder for tavler og scener
Lagre dine preferanser for visning av et miljg automatisk.
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Nye bryterskannings funksjoner
Sett opp personlige konfigurasjoner for bryterbrukere.

Ny startside

Lag forskjellige grensesnitt for & tilpasse programmet til brukerne dine.

Ny Wordlist Manager (ordliste redigering)

Administrer og endre hvordan symbolene og ordlistene skal fungere.

Integrasjon med SymWriter Online
Opprett, lagre og del symbolstottede dokumenter i skyen.

Hva er SymWriter Online?

SymWriter Online lar deg skrive, lagre og dele symbolstgttede dokumenter i skyen. SymWriter 2 og SymWriter
Online dokumenter er helt kompatible for total fleksibilitet.

e Oppbevar og administrer dokumentene dine online

¢ Fatilgang til arbeidet ditt fra alle steder med Internett tilkobling

e Opprett nye dokumenter

e Last opp og last ned dokumenter for a arbeide med SymWriter 2.
e Publiser (offentliggjer) dokumenter slik at de kan deles med andre

SymWriter Online inneholder alle dokument skrivefunksjonene i SymWriter 2.

Du finner mer informasjon under Apne SymWriter Online dokumenter.

[ ——
Lymasdey Conlag |+
L T T —— . > | Bl e A & DO-
SymWriteronline == T
Docements WordBsts  Account Settings My Published Files
Fies Rl
 upiost & sorumen = } r )
Wet Dz L W Vi FOE Deomrisiad Pt ad Durle Liid mcdifind
g Wi 4 @ vies L PDS & Sha L e B S B
w0y 1 2t o+ Dvies T PE B o ) W L B B0 5
i Py +F Qv PO = S & i B 3 S S
s & Coont o ves P B o 3 Faies &)
g et vty o+ Qvies X A e B e g0
A " o B vies T P (- bt ok s U e
< et +f Qves T Pg - -E e 1 P B
fr Ev o et B 1L o o O vies 0 i B D [ 1 i aS 5 mrule 850
g + Qves WA - - 14 Eymies B3
¥ e o Qvies W PO e, e §T et 0
i P & o Dves F - 8 Ert B
R o Qvies P e Y mr W0
Systanii 8rg O VWAgE Soleace 000-2003 wwe wogldos
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Nye spesialiserte Sprakbilder

Stotter sprakutviklingen ved hjelp av ny grafikksamling som bidrar til a formidle
mening.
SymWriter har na fatt 450 nye bilder (i tillegg til de 2000 andre) som kan brukes til & stgtte sprakutviklingen.

Grafikken kan brukes til & formidle meningen med: preposisjoner, motsetninger, rekkefelger, setninger med
subjekt, verb, objekter osv..

12
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Bildene fins i Sprak bilder mappen i Grafikkleseren og vises ogsa i SymWriter eksempelfiler Bilde 1 - 5.

Bildene i Sprakbilde settet er lagd av Alan Birch og er inkludert med tillatelse fra Sandwell og West Birmingham
hospitals i NHS Trust.

Ny standard skrifttype: FS Me

Ny lett tilgjengelig standard skrifttype.

SymWriter har na fatt en ny standard skrifttype som ble designet av Fontsmith og er godkjent av MENCAP
organisasjonen for a gke lesbarheten for de med laerevansker: FS Me.

FS Me * 14 'EI F K u T: 12 Symboktgmeke: 12 -

“© Rel o0 B A

Symwriter  har fatt enny flott skrifttype.

I

Du kan ev. finne ut mer om FS Me pa her.

MERK: Hvis du ensker & bruke FS Me i andre programmer ma du kjope en lisens for den.

Formateringspenn

Kopier og lim inn formateringsegenskaper pa tvers av dokumenter og miljoer.

E n formateringspenn er et verktgy for & kopiere formateringsegenskaper (skrifttype, farger,
ﬁ ﬁ symbol- og tekststarrelser osv.) fra et dokument eller miljg. Ved hjelp av pennen kan du lett
sikre en konsekvent formatering i all skriving og tavler.

W & &

neshern celefant -> elefawnbt

Mer Informasjon

Velg symbol standarder

Konfigurer dine personlige symbolpreferanser, eller stopp visse symboler fra a
vises i dokumentet.

13
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Du kan velge hva du vil vise i Symbolvelgeren pa hayre

Symboler | Grafikk side. Hvis du vil at et bestemt symbol alltid skal vises
‘:’éﬂ — nar du skriver et ord, kan du hgyreklikke pa det og

dermed gjore det til standard. Neste gang du taster ordet

e vil SymWriter sjekke om det blir brukt pa samme mate
(som substantiv eller verb) og vise det valgte symbolet.

\-‘é e Hvis du ikke vil at noe symbol skal vises for et bestemt

i ord, velger du "Intet symbol» som standardsymbol. Det

er nyttig for de som er uvante med symboler - og nar

mer abstrakte ord og symboler som 'en/ei/et’, 'den/det’,
'men' osv. kan distrahere.

Velger dette som Standard symbolet

Mer Informasjon

Ny metode for a sette inn grafikk og bilder

Sett inn grafikk i dokumentet ditt med storre kontroll og presisjon.

Om du legger inn grafikk (symboler eller bilder) fra datamaskinen eller Internett, vil du nd ha starre kontroll over
hvor de kan settes inn.

Versjon 1

| SymWriter 1 matte du bestemme om du skulle sette inn et bilde eller erstatte et symbol ved

@ l a klikke pa den rette knappen. Om du satte inn et bilde, ville den eneste indikatoren pa hvor
_ | bildet ville bli vist i dokumentet, vaere miniatyrbildet som var festet til musepekeren.

Vi gikk gjennom skogen og sd mange blomster.

Versjon 2

| SymWriter 2 kan du enkelt velge et bilde eller symbol fra Symbolvelgeren og deretter bruke den gra rammen
som vises til & plassere bildet der du vil at det skal vises i dokumentet. Dropp bildet over et tomt omrade — og
det blir en illustrasjon

A O W ?@"ﬁ’&*

Vi gikk glennom  skogen oq s mange blomster,
Dropp over et symbol - bildet erstatter symbolet

14
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&'
MA@ o

Vi gikk gjennom skogen og mpnge blamster.l

=it 0@ & K

Vi gikk gennom skogen og sd& mange blomster.

Myke linjeskift

Endre maten du strukturerer skrivingen din pa.
Du kan na bruke myke linjeskift (Shift + Enter) nar du skriver.

Hvis du f.eks. @nsker & bruke et bilde i et helt avsnitt og starte hver setning pa en ny linje i dette avsnittet, vil et
mykt linjeskift (Shift + Enter) gjgre deg i stand til det uten at den neste setningen starter pa et nytt avsnitt (under
avsnittsbildet).

Anubie iz the Greek name for a jackal-headed god.

He iz azzociated with mummification and the afterlife in Egyptian mythalogy.
In the ancient Egyption language, Arubis is known as Inpu,

/ The cldest known mention of Anubis is in the Ok Kingdom pyramid texts.
He is associated with the burial of the king.

He was the mast important god of the Dead but was replaced by Osirig

Mer symbolkontroll

Se meningen med hver ordkombinasjon nar de blir skrevet.

Grafikkleseren vil oppdage alle potensielle symboler assosiert med et ord eller en gruppe ord etter hvert som de
skrives - og vil tilby alle mulige kombinasjoner av symbolisering.

SymWriter 1:

(ingen mulighet for 'spaserstokk’)

15
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bush walking stick

SymWriter 2:

((alle alternativer med benevning)

u. /

bush walking  stick

Doble sidepaneler

Konfigurer SymWriters utseende etter hvordan du vil arbeide.

Du kan n& gke plassen pa hayre side av dokumentet eller miljget ved a velge et dobbelt panel som viser bade
Symboler og Grafikk fanene samtidig.

Mer Informasjon

Grafikkpanel Symbolpanel Dobbel panel

16
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Dele felter

Mer frihet nar du redigerer tavier

| SymWriter 1 var alternativene for & dele felter i Design modus begrenset. Nar du na lager miljger, kan du dele
enhver felt eller flere felter samtidig. Du kan dele felter vertikalt eller horisontalt (vannrett), uavhengig av om de
tidligere er blitt slatt sammen. De delte feltene vil arve formateringsegenskapene til feltet(e) de ble dannet fra.

Mer Informasjon

Originaltavle Del felt horisontalt

LR

F Del Celle vannrett
[ Del Celle vertikalt

Del felt vertikalt

17



Endre starrelsen pa enkeltrader og -kolonner
Endre tavier og Felter med drapunkter for & skape akkurat den layouten du
onsker.

Du kan raskt tilpasse sterrelsen pa bestemte felter i tavler nar du utformer et Miljg. Det kan oppnas ved a
markere et felt/felter og deretter bruke drapunktene rundt kanten av det valgte feltet/e.

Det kan veere nyttig hvis du gnsker en tavle med en lengre «setnings-starter» i farste kolonne, etterfulgt av
kortere ett ords «setnings-lukkere».

Mer Informasjon

Kopier handlinger pa tvers av flere felter

Bruk felthandlinger pa tvers av sa mange felter du vil.

18
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Aktive callehandinger: Du kan kopiere tildelte handlinger fra et hvilket som helst felt eller
knapp for & legge dem inn i andre. Det er spesielt nyttig nar du har
mange felter i et miljg som du vil skal fungere likt.

A Send celle innhold
+* Tal setning

& Send en retur Mer Informasjon

X [+ >

[y opieak | [ By 1m i

Tab mellom Felter
Flytt raskere fra felt til felt.

Nar du taster innhold i felter kan du bruke Tab tasten pa tastaturet for a flytte raskt fra én felt til den neste (fra
venstre til hagyre). Hvis du vil bevege deg i motsatt retning, kan du holde Shift tasten nede mens du trykker pa
Tab.

Nylig brukt handlingsliste

Lett tilgang til dine siste handlinger.

19
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Tikgiengelige handinger SymWriter 2 holder oversikt over dine siste handlinger, slik at du har enkel
Fates | g | AL | tilgang til dem nar du lager miljger.

,,-;‘ Send celle innhald
X Siett siste ord

& Mytt avsnitt

& Send en retur

Mer Informasjon

[Tom den eza.

Besayelss:
Sender en retur { avanitt slutt) ol dolumentet,

£ welge "Kun for kke-tomme avsnitt” betyr at
returen ike sendes bl dokumentet bvis markeren
allerede st i ek tomt avaitt.

P—
Arbeidsgkt standarder for tavler og scener

Lagre dine preferanser for visning av et miljo automatisk.

Nar du lager et miljg vil SymWriter huske tavle og scene egenskaper som farger og kanter osv., slik at

egenskapene vil veere de samme nar du lager det neste feltet. Det gjer det enkelt & lage konsekvente miljger
som ser bra ut.

20
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Nye bryterskannings funksjoner

Sett opp personlige konfigurasjoner for bryterbrukere.

Det er flere nye funksjoner for bryterbrukere, inklusiv en retningsbestemt skannemodus, mulighet for & bruke
musa som en bryter og innstillingsmuligheter for hgrbar skanning, automatiske skanne-hastigheter og fargede
indikatorer.

Mer Informasjon

Ny Startside

Lag ulike grensesnitt for a tilpasse programmet til brukerne.

Den nye startsiden gir brukerne lett tilgjengelige menyer og mange alternativer for hvordan de kan bruke
SymWriter.
Brukerne kan sette opp personlige SymWriter profiler med tilhgrende brukerikoner etter eget valg.

Ny Wordlist Manager (ordliste redigering)

21
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Administrer og endre hvordan symboler og ordlister skal fungere.

Wordlist Manager editoren gir deg mulighet for & administrere og lage egne ordlister. En ordliste er en fil som
kobler ord og grafikk (symboler og bilder). Hvis du skriver "katt" i Symbolmodus, vil den aktive (lastede) ordlista
automatisk vise grafikken som er koblet til ordet "katt". Ved & bruke Wordlist Manager kan du justere maten
SymWriter virker pa; f.eks. ved a tilpasse ordlister til en bestemt aktivitet eller et aktuelt emne, eller til personlige

ordforrad.

Mer Informasjon

Wordlist Manager

Wordist Manager | Fil Styring 0g Fieming
ordiste Kopier fra
s
Informasien Ordiste | Grafik | Ordbok
Finavn Widgit Pictures.cfnl Filavn fiowerjpg Ordiste
Mappe )ata/Widgit/Comman Files/Topic Wordists/ Mappe Widgit Pictures/photos/plants/ Kide
Poster 1315 Vis farge @ Grafidmapper ©) Kvalifkatormapper ©) Disk
[ Bre ][ tage ][ koper |
symbol #1 Mapper
[ w ][ FyttelerEndrenan | making tea
Grafikk nature
letter " peanut butter
letterbox Eagts
Jetterbox [1] rainforest
lettuce prepositions
liberia > scenes =
libya transport |s
id underwater 4
lifesaver flag
light aircraft flower-emerging jpg -
lighthouse o flowerjpg
lightning forest blackberries,jpg
lights forest-gorse-p.jpg L
lights [1] forest-reeds-p,pg
lity giant-daisies jpg 3
lien grevilleajpg
lithuania gqum _flowerjpg u
little witch gqum_nuts.jpg
little wizard - hollyhacks.jpg
jacaranda, -
- i iPg
it
Filter Tem
Filter Tem
Legg ti post Enchre rekkefoige X ]
< Kopier << Kopier Alle
Bedoet st Ord flower
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Starte SymWriter

Apne SymWriter ved & ga til Start menyen i Windows og velg:
“Alle programmer > Widgit > SymWriter 2 > SymWriter”

Eller klikk pa SymWriter snarveien pa skrivebordet:

SymWriter

Startsiden

Nar du starter programmet vises startbildet. Fra den kan du velge hvordan du vil bruke SymWriter i den
kommende arbeidsgkten. Du kan:

e Skrive et dokument
o Bruke et miljg
e Lage et miljg

MERK: Du kan ev. velge bort «Lag et miljo» funksjonen ved hjelp av menyen gverst i startsiden ved a
klikke pa «Vis Designer knappeny.

[ Startbildet | Verktey Hielp

ﬁ Vis Designer knappen

Du kan ogsa:

¢ Velge & se Brukerveiledningen, mappen med ‘Kom i gang’ Hjelpeark etc. eller en «Start & skrive»
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startoppleering i form av et Miljg med Hjelp og Oppleerings knappen.

R

oD ——————

Start & shrrve

(s ]

L

¢ Besgke SymWriter nettsiden normedia.no med Besgk Web knappen
o Alternativt kan du besgke produsentens nettside www.widgit.com

g
'_‘::_J_J Welcome To Communicate: SymWriter

Easy symbal writing for sveryona .I h i .Herd Mm L_’“I:I"“
l-.--\.-l-:.':.--g-'-I.IIJ'.:'-= oy
g Onli
Te dtntdiad tha LESE b et o DOTitel Mi TpTadld jhbbid IrE
amact § iamguE vein belos TRAINING
“ﬁmmmﬂ Vicige ran FEREE onine ranng seusams Covems) B muor wolbeany

1Skl Bpok 70 Ccis INBakalry B HepAOH B B 41N

Gatting Starfed® Technical Suppori
& + Vidta Tatonais I + i il AC1lEn Candt)

n ¥ 39t} — = Mgl

* o E ot oara i + Tnchsecal FAD

Velge Verktgylinje grensesnitt

Hvis du skal Skrive et dokument eller Bruke et miljg, ma du velge grensesnitt i det nedre panelet. Bruk
Endre... knappen for & velge riktig grensesnitt. Slik kan du velge et egnet grensesnitt for en bruker, eller et
grensesnitt som passer for eksperter, f.eks. veiledere. Mer om dette finner du i avsnittet Verktgylinjer som leveres
med SymWriter.

Oppdateringer

SymWriter vil automatisk sgke etter oppdateringer hver gang den starter. Om en oppdatering oppdages far du
melding gverst i startbildet: «En oppdatert versjon av Symwriter er tilgjengelig. Klikk her for a laste den ned.»
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| There is an wpdeted versoen of Symirter avalable, Cick hers to dosmicad &

== =

GhM'ﬁunicate:S?:mwriter

e —— s

Full Toolbars
d | [ e |

A new version of Symriter iz available.

Versiomn: 2.0

Would you like to download the update now?

LYs J[ ™ |

Do not ask me again

Vi anbefaler at du oppdaterer nar du har mulighet, ettersom Widgits symboldatabase ogsa vil bli oppdatert — slik
at du alltid har tilgang til det stgrste og mest oppdaterte symbol- og ordforradet.

Typisk Skriveskjerm
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Verklaylinja averst Valgfrie paneler for
velges fra Startsiden ¥ Symbolvelgeren og
Grafikkleseren %
diedI emE o = EEI-2E2=a=uEE 4 =
P e -2 - F KU =i e - - TR0 ST Y S
W1 ; T
wy & pps - - -
Skri 78 m B F |9 L ;Igzrrne?wnlriser
B - b o
dokﬁs'le nt = Memmops R e FX alternative
symboler for
hvert ord.
v i -l 4
Ty edermar v eprea e
L ‘ I
Ulike side- .
visnings | [ aML € Grafikk-
> wivigs leseren viser
velg T miniatyrbilder
'__: av bildene
Verktaylinja averst ¥ Valgfrie paneler for
velges fra Startsiden W Symbolvelgeren og
Grafikkleseren
e ; FAKM ‘E‘E " -+" - BF T
01 @ + ¢ x| €
- o v oe boie r Symbolvelgeren
Skrive- Tl frokest lker jeg  rundstykke og kol u .. ] viser alternative
dokumentet symboler for
> 29 84 & hvert ord.

Tl middog Eker feg ke plzm

€ Knapper som
kan utfere

handlinger vises
til h@yre i brettet

Tavler med
celler som el

+

 Frokeost
kan velges &
A

Lenkede tavler som kan endre  Brett med grafikk som sender bade
det tilgjengelige ordforradet 4 tekst og bilde til dokumentet 4

-

5

Miljgdesigner skjerm
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¥ Sidepanslet viser
Designer verktaylinje sverst ¥ Tavle fanen i

Designer modus

HeEan " F a M -
# F K L == s» ITEHE 0 el wd |
&
| =
i i Tavleleseren
Skrive- =
dokumentet 2l viser alle tavler
> lmttl og brett i
S o L miljeet
Tavler med
celler som n?;n | gﬁ, ({- Kgs}pper i
kan velges runde) vises ti
> g ) | ? hayre i brettet
Midday || Dwidert

Celler i lenkede tavier. 4 Brett med grafikk. 4
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Skrive med symboler

SymWriter er en symbolstgttet tekstbehandler som alle som skriver kan bruke til lage fine dokumenter, uavhengig
av lese/skriveferdighetene. De som strever kan bruke Widgits symboler for & se meningen med ordene de skriver
og fa stette til & forsta nye eller krevende ord bedre.

Start SymWriter og velg Skriv et dokument knappen i startbildet. Du kommer da til et tomt dokument. Skriv inn
litt tekst for & se hvordan programmet automatisk begynner a vise symboler. Symbolene vises normalt over
ordene du skriver og «smart symbolisering» systemet analyserer teksten lgpende for & bista brukeren med a
finne de rette eller best egnede symbolene.

T B it - hdaumia 14 - E&
| Bl Bediger Mo Fermat Symboler Tale Vindwer Merkiwy s [=T&l=]
dlesdISbBh &R D se1 GISIEEH —-mm2EEE®| L

| T #° F5Ma = .-:- F K H ]"'_' l'_' Symboktamelse: 34 - @L;"':E@ .13:|++ -— : EI

£ « B i ¢

Skrive med symboler|

Bruke Smart symbolisering

Start programmet med Skriv et dokument knappen i startbildet. Klikk i dokumentet og begynn a taste. Du vil se
at teksten automatisk stattes av symboler nar du skriver. Symboliseringen fungerer slik at den viser et symbol for
ordet nar du trykker pa Mellomrom eller Enter tasten etter et ord.

Tast sa «Drikk drikken din» pa en ny linje og se hva som skjer. Sa snart symboliseringen har nok informasjon til &
forsta at det farste ordet er et verb, vil det endre symbolet for a reflektere dette.

i%i? E N
drikk drikken din

Skriv andre setninger som:
“Jeg mistenker den mistenkte.”

“Jeg kan drikke en drikk fra en kanne.”

Endre symbol fra Symbolvelgeren
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Pa grunn av mangfoldet i Widgit symbolene kan du oppleve at det fins flere symboler for noen ord. Smart
symboliseringen vil forsgke a formidle teksten s& ngyaktig som mulig, men du kan ogsa velge hvilket symbol som
skal brukes ved a benytte deg av Symbolvelger panelet pa hayre side.

Der hvor det er mer enn ett symbol koblet til et ord, kan du velge det som passer best i Symbolvelgeren. Eller du
kan trykke pa F9 tasten for & ga gjennom alternativene, herunder ogsé "Intet Symbol". Hvis du ensker & ga
direkte til "Intet Symbol" kan du ga dit ved a holde Shift tasten nede og trykke pa F9. Du kan ogsa sla av et
symbol ved a klikke pa Intet Symbol ikonet i Symbolvelgeren. SymWriter vil huske valget ditt neste gang du
skriver det samme ordet i samme dokument.

Tast "Jeg jobber med datamaskiner".

= yrevErie - (Pl Y|
Nl Packqer Vit Toarut  Sprbole T Visfom  Yardoy  Hl

I=BAE=2 == BB =) [T
A T vH--FK'urll

L= 0 b

u

1l

Il
il

(B}

SpThckharene; |4 'm
21| Sproke Gralid

T Fewet vy

P& = 2 P

Jeg Jnhblar med datamaskiner

Klikk pa ordet "jobber" i dokumentet.

Klikk for & vise Symbolvelger fanen.

Klikk pa det symbolet som passer best.

Eller klikk pa Intet symbol ikonet til hgyre for & sld symbolet av.

wnN =

Velge Standardsymbol

Nar du bruker SymWriter kan du oppleve at du for enkelte vanlige ord foretrekker et bestemt annet symbol enn
standardsymbolet. Du kan da bruke Symbolvelgeren for & endre standardsymbol eller sla av symboliseringen
helt for et ord. Standardsymbol for ordet "drikk" er:

drikk

For & endre standardsymbolet klikker du med hgyre museknapp pa gnsket symbol i Symbolvelgeren og velger
Velg dette som standard symbol.
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Symboler | crafie |

:E:il Finne symboler |

drikke =

E\ﬁé 75l

Velger dette som Standard symbolet

—=

| dette eksempelet har vi endret standardsymbolet for 'drikk’ til substantiv formen av drikk (en drikk). Hvis du
skriver verb formen ((imperativformen ‘drikk’), vil den smarte symboliseringen fortsatt velge det rette symbolet
ved a vise handlingen for verbet.

Sette Standardsymbolet til a stoppe symbolisering

Ikke alle symboler er ngdvendig og spesielt ikke for brukere som er ukjente med symboler. Abstrakte begreper
som 'en/et’, 'den/det’, 'hvis’, 'men' og 's&' osv. kan ofte fiernes. For lesere som er ukjent med symboler, bgr bare
de viktigste begrepene bli symbolisert. Standardsymbolet for ordet 'den/det’ er:

R

det

Noen ganger kan det a ikke bruke abstrakte symboler som dette, bidra til at meningen med en setning blir lettere
a forsta. For a hindre at slike ord blir symbolisert, kan du klikke med hgyre museknapp pa 'Intet Symbol' ikonet i
Symbolvelgeren og dermed Velge dette som Standard symbol.

=1 | Symboler |G-'aﬁ-d-; i

| %) Finne symboler ‘

det

der.

de tl Velger dette som Standard symbolet

Nar du har valgt et nytt standardsymbol, vil SymWriter huske de nye standardsymbolene dine hver gang
programmet starter opp.
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Endre Ordene for et Symbol

Det kan ofte veere lurt & bruke et eksisterende symbol, men endre teksten som brukes under. Hvis du f.eks.
gnsker & skrive et dokument om en katt som heter Tassen, kan du bruke symbolet for "katt" og benytte det med
ordet "Tassen".

Tast "Katt liker tunfisk".

® O

Katt liker tunfisk

Klikk pa ordet "Katt" og trykk pa F11 tasten pa tastaturet eller klikk p&4 Endre Symboltekst ikonet. "“;{;

Du endrer teksten for det aldnve symiboker. Trykk Ok eler Avbryt for 3 avshutte, o
liker tu nﬁ sk

Skriv inn ordet "Tassen" i den grenne boksen og trykk enten pa heyre piltast for & flytte markaren ut av den
grgnne boksen og trykk pa Enter, eller klikk pa OK fra dialogboksen over symbolet.

Tassen  liker  tunfisk

Na kan du prgve a skrive "Tassen er min katt" pa en egen linje. Ordet " Tassen" blir nd automatisk avbildet som
en katt og vil fortsette a vaere det i hele resten av dokumentet (symbolet for katten vil ogsa forbli assosiert med
ordet ‘katt’).

For & lagre endringene i ordforradet kan du se Lagre ordliste endringer.

Endre bildet for et ord

Noen ganger vil du bruke nye bilder for bestemte ord. F.eks. kan du skrive om noe som du har bilde (foto) av.
Bilder av virkelige mennesker, ting og steder kan bidra til & gi en klarere betydning.

| dette eksemplet skal vi skrive om kaniner i hagen. | stedet for & bruke Widgit symbolet for 'kanin', vil vi heller
benytte et fotografi.

Tast "Det er en kanin i hagen min". Klikk pa Grafikk fanen i hayre panel og du far se Grafikkleseren.
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B < iiiter - [Mavnlast 17 L & R it . R = | -
.Fll Bediger o Fomat  Symboler  Tale  Meduer  Verday  Hjelp - &=

dlesdI RS D sel BIS|IEEES S === |4 @
& 7 Fine -1 - F K U fz |= smosorese: 1+ - [ "5 [P0 B | O |1 =

4.1@}@&?:

deter en konin i hogen min,

|
|

Klikk pa Widgit Bilder (Pictures) knappen og rull nedover til du kan se Foto mappen til hgyre. Klikk pa den for &
velge den og vis innholdet.

Der vil du finne ulike digitale bilder. Finn ‘kaninen’ og klikk pa det. Da vil et gjennomsiktig miniatyrbilde av kaninen
feste seg til musepekeren. La musepekeren hvile over kanin symbolet i dokumentet. Nar en gra kant vises rundt
kanin symbolet, sa klikk igjen og symbolet vil bli erstattet av fotografiet.

12> © gl ¢

deter en kanin i hagen min.

1 o i T

deter en kanin i hagen min.

Nar du har gjort denne endringen, sa vil det nye bildet bli lenket til det valgte elementet for resten av dokumentet.
Det nye bildet vil ogsd ga foran eventuelle andre symboler, men du kan overstyre dette ved & bruke
Symbolvelgeren.

32



@8 SymWriter 2 Brukerveiledning

[ symboler | Grafide |

i @ Finne symboler

kanin

Endre fargene i et symbol

Du vil kanskje endre fargene i et symbol for a gjere det sa spesielt som mulig. F.eks. nar du refererer til et farget
klesplagg, som en "grgnn genser" (se eks. nedenfor), vil du se at to forskjellig fargede symboler kan forekomme.
A endre fargene i et symbol og redigere den tilharende teksten kan gi starre klarhet for symbolleseren. Tast "Jeg
kjgpte en myk grgnn genser." Du ser at symbolet for "genser" er radt:

1B = 4 A

jeg kjepte en blet grenn genser.

g Plasser markgren i ordet ‘genser’ og velg Fargegrafikk ikonet fra verktgylinja.

| den nye dialogboksen kan du klikke pa bestemte deler av symbolet i forhandsvisningsruten for a velge hvilken
farge du vil redigere. Alternativt kan du klikke pa farge symbolpalett knappene.

[17] symbalpalett |

Kk pd e farpeinapo for 8 endre Fargen, elier Mk phet
fargat orrlide | symboiat S § Uhads fargalrsposn ol dan
fargen.

(m] = = - (-

oK [ avbeyt |

Velg en grenn nyanse og gjenta denne prosessen for s mange farger du vil.

MERK: Du kan ogsa bruke samme metode for a endre fargen pa grafikken i et helt avsnitt.
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i

[ Symbolpalett

¥l pd e Frpetnapp For 3 endre Fargen, ofler Mk plhet
gnetmﬁdeln'rrbuet‘« ¥ rhads Sargabrappen ol dany
per

|

|
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¥
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O [ Avbryt ]

Nar du er ferdig med & redigere symbolet, sa marker ordet ‘genser’ og trykk pa F11 tasten eller klikk pa Endre
Symboltekst ikonet (katt -> pus) hvis det fins i verktaylinja. Endre ordet ‘genser’ til ‘grenn genser’ og slett det na

overflgdige "grgnne" symbolet "“‘“‘;

pl

18 = @

jeg kjepte en blet grenn genser.

Kvalifikatorer: Grammatiske markgrer

Et symbol kan ha en ‘kvalifikator’ for & indikere bedre om et symbol er flertall, en fortidsform, en komparativ eller
superlativ osv..

Flertall

Komparativ (bedre!)
Fortid

Superlativ (best!!)

O B @

Sjiraffene  var  stillere, men loven  gikk  stillest

N =

Kvalifikatorer kan slas pa eller av, enten for ( A) individuelle symboler eller for (B) hele dokumentet eller scenen.

A — Lokalt og for enkelte symboler

For & sla kvalifikatorer pa eller av for et enkelt ord, hayreklikker du pa symbolet og velger et passende menyvalg
for a endre synbarheten av kvalifiseringen.

De tilgjengelige alternativene for kvalifikatorer i denne menyen er:
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o Flertallskvalifikator — for & legge til eller fierne en flertalls kvalifikator for substantiv.
e Boyningsform kvalifikator — for & legge til eller fierne en fortids kvalifikator for verb og for bestemte

former av substantiv.

o “"Mer/mest eller -re/-est' kvalifikatorer — for a legge til eller fierne komparativ og superlativ kvalifikatorer

for adjektiv.

Det lille ikonet ved siden av hvert alternativ viser en miniatyrversjon av kvalifikator grafikken som vil bli lagt til eller

fiernet fra symbolet.

NB: Denne metoden for a legge til og fjerne kvalifikatorer kan ogsa brukes pa markert tekst.

Det er ogsa knapper i verktgylinja for disse alternativene pa den ‘fulle’ standardverktaylinja.

B — Mer generelt

Velg Symboler
rullegardinmenyen.

menyen og Kvalifikator Visning fra

Ved hjelp av innstillingene til venstre kan du velge hvilke
kvalifikatorer som skal vises for ny tekst i dokumentet.

Du kan vise eller skjule kvalifikatorer. Det vil ogsa veere et
alternativ for & 'lkke endre' bgyninger hvis du har valgt
innhold som bade viser og skjuler kvalifikatorer for en
ordklasse. F.eks. hvis du har valgt innhold der en fortidsform
av et verb viser kvalifikatoren mens et annet verb har slatt
den av.

MERK: Hvis du velger a skjule alle kvalifikatorene vil
metoden for & endre kvalifikatorer som beskrevet i A
fremdeles virke.

B . lifkates Innsbillinges =5
¥ig fartal
_|_-|~ 3 1a e
¥is Bayringer
-— @ He
Wiz RomparaTver o) superiativer
TI @ s e
£l
g Bashemte former
- €3
Show Imperatives
| & 1a S
Lar:mmdu' ituﬂmuswdmdermm |II Anbryt
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Skrive tekst

En kan velge & skrive uten symbolstatte. Det kan gi brukere mulighet for & sjekke meningen med ord etter at de
har blitt skrevet, ved & se i Symbolvelgeren (snarere enn at symbolet automatisk vises over hvert skrevet ord).
Dette kan spesielt vaere fordelaktig for en mer erfaren skriver.

Denne funksjonen kan ogsa gjere brukere i stand til & finne nekkelord i et dokument ved & velge & ha
symbolstgtte for noen ord (med relativt enkle symboler som: katt, kopp, hus etc.), men ikke andre (mer abstrakte
symboler som: den, det, en, hvis etc).

I ferien liker jeg a dra pa stranda. I

Skrive kun tekst

Trykk F10 tasten for du begynner & skrive tekst uten symboler. F10 er snarveien for tekst/symbol knappen, som
kan sla symboliseringen av eller pa for det/de valgte avsnittet (-ene).

MERK: F10 tasten fungerer annerledes her enn i forste versjon av SymWriter.

Du kan ogsa bruke tekst/symbol knappen i verktaylinja for & skifte mellom ‘kun tekst’ og symbolstattet tekst.

T Nar 'T" er synlig er du i "kun tekst" modus.

[izgd| Nar symbolet er synlig er du i symbol modus.

Bruk av F10 tasten eller tekst/symbol knappen vil endre det valgte avsnittet eller avsnittene til enten "kun tekst"
eller symbolstettet tekst. Du kan bruke F9 eller Symbolvelgeren til & skifte mellom ‘kun tekst’ og symbolstattet
tekst for individuelle eller markerte ord.

Néar du skriver i 'kun tekst' modus er det ikke plass til symboler der disse

vanligvis vises.
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o7 [0 gy = R

Nar symboler sldspd for utvalgte eller markerte tekster,

T e %)

vil mellomrom (og symbol) vises automatisk.

Se ordenes mening i Symbolvelgeren

Brukere som ikke trenger full symbolstatte kan ha nytte av & se meningen med ordet illustrert, enten mens de
skriver eller senere, ved a klikke i et ord. Symbolvelgeren kan gi denne funksjonen. Kontroller at du er i "Tekst
kun" modus og tast "Spenning er det elektriske "dyttet" som sender stremmen rundt i kretsen".

Spenning
Spenning| er det elektriske 72 L,
penning| D) | 5=

Y| o

dyttet som sender strem

rundt i kretsen

1. Nar du klikker pa ordet "spenning” vil du se et symbol som gir en paminnelse om mulige betydninger i panelet
til hgyre pa dokumentet.

2. Na kan du preve a klikke pa ordet "strgm" for & se symbolene som gir en paminnelse om de mulige
meningene i Symbolvelgeren.

Spenning er det elektriske E; \ /

dyttet som sender strem)|

rundt i kretsen e === f‘{/ \

I noen tilfeller vil det bare veere ett symbol a velge mellom, men Symbolvelgeren vil alltid gi deg alle mulige
symboler for noen utvalgte ord.

MERK: Hvis du klikker pa et symbol i Symbolvelgeren, vil det bli satt inn i dokumentet for det valgte
ordet.

Blande symbol og tekstskriving

Noen ganger gnsker du hovedsakelig a skrive i tekstmodus og kun vise noen fa ngkkelsymboler.
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For & gjore det kan du bruke F10 eller klikke pa Tekst / symbol knappen for & sikre at du er i tekst modus. Nar
du har skrevet ferdig, kan du klikke pa de enkelte ordene som du gnsker & symbolisere og da enten bruke F9
eller Symbolvelgeren for & velge gnsket symbol.

Alternativt kan du gnske a skrive med symbolstattet tekst, men ikke for alle ord.

For & gjore det kan du bruke F10 eller klikke pa Tekst / symbol knappen for & sikre at du skriver med
symbolstgtte. Nar du har skrevet ferdig, kan du klikke pa de enkelte ordene som du ikke vil ha symbolisert og da
enten klikke pa Intet Symbol ikonet i Symbolvelgeren, eller holde Shift tasten nede og trykke pa F9 som ogsa
vil sla symbolet av.

Vs

fat

I Z00 var det  lever og pingviner.
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Sette inn Bilder

Du kan sette inn et symbol eller et bilde som fins pad datamaskinen nar du matte gnske. Disse bildene kan ev.
erstatte eksisterende symboler i dokumentet, eller de kan settes inn som egne bilder, f.eks. for & formidle
informasjon om temaet i et avsnitt.

P 041 ki

"= Nér jeger p& stranda liker jeg & sepé sjgen.

Grafikkleseren

Grafikkleseren lar deg bla gjennom bilder pa harddisken og ev. andre [wbder | oot
nettverkssteder.

t
Grafikkleseren er aktiv nar "Grafikk" fanen velges. Den andre . - - ey
"Symboler" fanen brukes til a bytte til Symbolvelgeren. 2t

@i‘kﬁfb
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bille bjern
Undervanns
Hvis du vil se bildene i Windows mappen Mine bilder, sa klikk pa Mine _
bilder knappen nederst i panelet. | Mine Bider |
. . , . . [ Delte Bilder |
For & se bildene i et omrade som alle brukere kan aksessere, klikker
[ WWiddgit Bider |

du pa Delte Bilder knappen.
For a fa tilgang til de medfelgende Widgit bildene kan du klikke pa Widgit Bilder knappen.
Uavhengig av hvor du blar, kan du alltid ga tilbake til en av disse mappene ved a klikke pa en av disse knappene.

Grafikkleser eksempelet over viser noen dyrebilder i mappen Dyr nér du klikker pgd Widgit Bilder.
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Du kan endre standard innstillingene for stier til Mine bilder og Delte Bilder mappene i Innstillinger.

Legge til bilder fra Grafikkleseren

Du kan bruke Grafikkleseren til & navigere til bilder pa harddisken eller andre nettverkssteder for bruk i
dokumentene dine.

Velg et bilde som du vil sette inn i dokumentet ved & klikke pa det en gang for & plukke det opp. Plasser markaren
der du vil sette inn bildet. En gra ramme vil dukke opp der det er mulig & sette inn det valgte bildet.

% % T a Vo | z
s o l B
htl e ﬁ ﬁ
- Vi sapd den wvokre solnedgangen fra terrassen.

Du kan ogsa bruke denne funksjonen til & erstatte symbolet for et ord i dokumentet, som forklart i Endre bildet for
et ord.

Nar du har satt inn bildet, kan du endre maten det skal vises pa i dokumentet vha. av den grafiske funksjonen som
er beskrevet i Grafisk justering.

M o4 B

Vi spd den wvakre solnedgangen fra terrassen.

Legge til bilder fra Windows og nettlesere

| tillegg til & bruke Grafikkleseren til & sette inn bilder i dokumenter i Symwriter, kan du ogsa dra og droppe eller
kopiere og lime inn aktuelle bilder fra nettlesere og andre steder pa datamaskinen.

Legge til et bilde fra Windows Utforskeren eller nettlesere

Du kan legge til et bilde fra Utforskeren ved a enten velge bildet i Utforskeren, trykke pa Ctrl+C, klikke i SymWriter
og lime det inn med Ctrl+V. Eller du kan dra grafikk fra Utforskeren til SymWriter. Disse handlingene vil feste et
miniatyrbilde til musepekeren i SymWriter og du kan droppe bildet der den gré rammen viser at det kan settes inn.

40



@d% SymWriter 2 Brukerveiledning

TR O W H

:Her dras bibliotekbildet fra venstre og

T B e el B € | x

droppes i Symwriter vinduet til hagyre.

Legge til grafikk fra en nettleser

Du kan ogsa legge til bilder fra nettet til SymWriter dokumenter. Det er to mater a legge til bilder pa. Avhengig av
hvilken nettleser du bruker (f.eks. Chrome, Explorer, Firefox eller Opera) vil metodene variere. Du kan legge til
grafikk fra nettet ved a:

¢ Klikke pa hgyre museknapp pa bildet i nettleseren, velge Kopier bilde og sa klikke i SymWriter og lime de
inn ved a trykke Ctri+V.
¢ Eller du kan dra bilder fra enkelte nettlesere direkte inn i SymWriter (lille bilde til hayre):

About Widgit Health e sl il
Widgit Symbols = :~.: BHI DR R

Whe symbols can help
Who uses Widgit Haalth * # |FEMe (14 ~

Lagi Bilde som..
Kapier bildenettadressen
Kapier bilde

Epne bilde i my fane

AdBleck 3

Current prejects:

In an emergency, when language is a barrier - {
British Reéd Cross and Widgit offer a solution

Read more ll

Inzpiser slarneant

Finne symboler
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Du gnsker kanskje a finne et symbol som kan brukes i et dokument, enten for & erstatte et annet symbol eller for &
brukes som et eget bilde i et avsnitt. Klikk da pad Symbol fanen i det hagyre panelet for & f4 fram Symbolvelgeren.
Nederst vil du se en sgkeboks:

Finn symbol

Bruk feltet til a skrive inn et sgkeord og klikk sa pa Finne Symboler knappen eller trykk Enter for a sgke.

—
~ N Finne symboler

Nar du har funnet symbolet du gnsker, kan du klikke pa det for 8 plukke det opp (Finne symboler) og klikke pa
nytt inni dokumentet der du vil plassere det, enten som en erstatning eller som et nytt symbol. En gra ramme vil
dukke opp der det er mulig & sette inn det valgte bildet.

< | symbcter :Gruﬂak:

) ©
ki e mIOb ||

inngangen  nar  klokka rlngerl <) o
o T

MERK: Du kan endre fargene i et avsnitt grafisk pa samme mate som med et vanlig symbol. Klikk pa bildet
og deretter pa Fargesymbol ikonet.

Bruke dine egne bilder

Bildene dine vil vanligvis bli lagret i Mine Bilder undermappen i Brukere i
Windows 7 (C:\Users\username\Pictures - C:\Brukere\username\).

Det er en knapp som heter Mine Bilder i Grafikkleser fanen. Klikk pa den vil automatisk ta deg til denne mappen -
og der vil det ev. kunne ligge flere mapper.

Du gnsker kanskje ogsa a dele bilder med andre veiledere. Da kan du bruke Delte Bilder mappen til a lagre dem,
da det er et omrade som kan sees og deles av alle brukerne av datamaskinen. Som standard vil SymWriter bruke:

Windows 7 mappe:
C:\Users\Public\Pictures\Sample Pictures
(C:\Brukere\Felles\Felles Bilder\Eksempelbilder)

Hvis du gnsker & endre plasseringen av noen av disse omradene, sa kan du gjgre det som beskrevet i
Innstillinger.

Slike endringer bgr normalt draftes med nettverksadministrator eller dataansvarlig IT-tekniker.

42



@E‘% SymWriter 2 Brukerveiledning

| symboter n;rar:d=|
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Chrysanth,  Desett  Hydrangeas
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Tekst, symbol og grafisk formatering

Du kan endre visningen av symboler og tekst p4 samme mate som i de fleste tekstbehandlere, med mange
alternativer som spenner fra skrifttype, sterrelse og til farge. Den beste maten & tilpasse formateringen av disse
egenskapene pa er ved hjelp av tekst, symbol og grafikk verktaylinja.

_;5? #° F5Me v 14 - [ F K u TE = Symbolstgrrelse: 14

Merk:

For a tilpasse Symwriter best mulig til hver enkelt bruker, kan du endre innholdet i verktgylinjene etter behov. |
dette avsnittet viser vi et utvalg av knapper i verktgylinja som kan benyttes til dette. Se mer under Verkigylinjer.
Hvis du starter programmet med standard grensesnittet fra startsiden, vil de fleste av verktgylinje ikonene som
vises her veere tilgjengelige.

Endre skrifttype

Skrifttypen er lettest & endre ved a bruke skrifttype verkteylinja. Marker den delen av teksten du vil endre og bruk
deretter verktaylinja.

FS Me ~ Velg en skrift fra denne rullegardinlista

11 ~ Velgen skriftstarrelse fra denne rullegardinlista
- Skrifttype farge

B Fet skrift
kursiv (skrastilt) skrift

u Understreket skrift

Standard og anbefalt skrifttype som leveres med SymWriter er den gode og tilgjengelige FS Me skrifttypen.
Denne skrifttypen er designet for a gke lesbarheten for brukere med leerevansker av Fontsmith og MENCAP.

Du kan finne ut mer om FS Me her.

MERK: Selv om denne skrifttypen leveres med SymWriter 2, kan du ikke bruke den i andre programmer
med mindre du kjoper en lisens.

Endre skrift- og symbolstgrrelse samtidig
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Starrelsen pa skrifttypen og symbolene kan gkes eller reduseres sammen. Disse knappene gjor formatering
lettere for uerfarne skrivere.

12 ke starrelsen pa skrift og symboler samtidig

12 Redusere stgrrelsen pa skrift og symboler samtidig

Endre Symbolstarrelse

Symbolstgrrelsen kan ogsa settes opp for markert tekst eller der hvor markaren er, ved & bruke Symbolstarrelse
velgeren.

Velg en symbolstgrrelse fra denne rullegardinlista: Symbolstgrrelse: 12 -

MERK: Symbolstorrelser star i forhold til tilsvarende tekststorrelser, sa en symbolstorrelse pa 14 er en
god match for en tekststorrelse pa 14.

Veksle mellom farge- og sort-hvite symboler

Alle Widgit symbolene kan vises enten i farger eller sort-hvitt.

Skriv en setning og marker hele eller deler av den. Trykk pa farge knappen i verktgylinja for & veksle mellom
symbolfarge alternativene: Pa eller Av. Denne funksjonen kan brukes til valgt innhold, eller til individuelle
symboler som velges med markaren eller musa.

@ § -0 9P

elefanten gjemte segq bak et tre.

& 3 -0 &

elefanten gjemte seqg bak et tre.

Endre linjefarge pa symboler

Linjefargen pa Widgit symbolene kan redigeres pa liknende mate som fargen pa symbolene. Det er nyttig for &
bistd synshemmede. Nar du endrer linjefargen endres symbolet til a vise kun en farge. For a endre linjefarge
velger du fgrst symbolet du vil redigere og klikker pa Format menyen og Symbol Linjefarge midt i Tekst &
Symbol formatering dialogen.
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Velg fargen du gnsker & bruke som linjefarge og klikk pa OK. (I eksemplet nedenfor endres fargen for
«interessant» fra bla + brun i ansiktet til oransje linjefarge og ingen farge inni figuren).

1™ Tekst & Symbol fo B S5
Shrifttype Storrelzar
Sirifttype familis Shaifttros Sil Tekst Lerke Symboler
F3 Me 14 [} 14
Franklin Gethic Medium Cond - | F 1: u | i = g
FrankFuehl E |;"| 9
FreesiallPC A Srifttype farge 1 10
Freestyle Seript 11 11
French Script BT | 12 12
F5Me - -. 14 - 14
Symboler Ekzamgel
[&#] wis symboler
E E Symbal Linjefarge
Farge Sart & Hyite ‘ El [
Symboler )
. Hudfarge =
O00 @ @0 | Meresm
[I.m 50m wdn] Giernmsstt $wr-dmicrw] Qi [ Avbryt ]

interessant

Eller endre fargen pa en hel setning:
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» Nl

Ko ved inngangen  ndr horer klokka.
&
Ko ved inngangen  ndr du herer klokka.

En kan ogsa endre papirfargen for & gi god kontrast mellom linjefargen og bakgrunnen. Det er spesielt nyttig for &
gke lesbarheten for lesere med visuelle vansker. Se avsnittet Sideoppsett, Marger og Papirfarge.

Hudfarger

Nar du skriver et dokument vil hudfargen ogsa vises av og til. Du kan endre hvordan hudfargen skal vaere for et
eller flere symboler.

Skriv 'jenta er glad' og trykk s& p&4 CTRL+A for & markere alt.

| O Klikk pa hudfarge ikonet i verktgylinja. Da vises en boks med mange fargetoner. Klikk pa gnsket farge for

a endre hudfargen.

Hudfarge

o@oooo

Fargetone ikonet gjelder merket tekst eller ordet eller symbolet der markgren star.

2=-0%=-0%-=0

jenta er qglad. Jenta er glad. jenta er glad.

Hudfarger for bestemte ord

Hudfarge ikonet kan brukes til & pavirke alle symboler som viser hudfarge, men du kan ikke bruke hudfarge
knappen for a tilpasse hudfargen til ett bestemt ord.
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Du vil kanskje tilpasse hudfargen etter bestemte ord (f.eks. navn) og spesielt hvis du refererer til forskjellige
personer gijennom en hel fortelling og ensker & vaere konsekvent. Skriv da inn ordet for symbolet du gnsker en
bestemt hudfarge for (f.eks. Tom).

ﬁT

Tom

@ Klikk s& pa Rediger symbolfarger ikonet i verktaylinja.

Klikk pa den av de gverste fargene som na representerer hudfargen i symbolet. Symbolpaletten vises og den
viser de samme fargene som hudfarge paletten.

[ symbelpaten S5
T Klikk pd en fargeknapp for § endre fargen, eler kikk plat I
farget cerride | symbolet for & utvide fargaknappen Bl den
fargen.
=2 w O (=
Tom EEEEEEEEEEE
EEEEEEEEET
(0 O
(S ] O =
ODOREEREEEDOO
O
Ha‘eFar;e_r_
ok | [ Ayt

Klikk deretter pa den nye fargen du vil ha og sa pa OK.
ﬁ T
Tom

Symbolet Tom har na fatt en markere hudfarge og vil beholde denne nar du bruker ordet i dette dokumentet -
selv om du endrer hudfargen med hudfarge ikonet for andre symboler.

Hvis du gnsker & bruke slike hudfarge innstillinger (endringer) i et annet dokument, kan du velge Lagre ordliste
endringer... fra Symboler menyen, der du kan se gjennom endringene dine og lagre dem som en ny ordliste
som kan lastes inn i andre dokumenter. For mer informasjon, se Lagre ordliste endringer.

Formateringsegenskaper dialog
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Du kan administrere og redigere utseendet pa tekst og symboler i dokumentet kollektivt. For & gjere det kan du
klikke pa Format menyen og velge Tekst og Symbol formatering. A endre egenskapene fra denne dialogen vil
pavirke alt valgt innhold, eller du kan sette opp dine foretrukne verdier for nye dokumenter ved & angi en ny
standard.

W Text B Symbsal Feemanting

Z i < e —+—6)
( : ) *O O O O . O interesting E [ "J

Tk i Eo b | i s Dbl i (x | Carasd :

5

1. Velg hudfarge ved a klikke pa fargen du ansker.

2. | dette panelet kan du velge om du vil at symboler skal vises eller ikke. Klikk i boksen for & veksle pa om
symboler skal veere pa eller av. Hvis du velger & vise symboler, kan du ogsa velge om du vil at symbolene
skal veere i farger eller sort-hvitt.

3. Velg hvilken skrifttype du vil bruke for dokumentet fra lista. Hvis du allerede vet navnet pa skriften kan du
begynne & skrive og resultatene vil bli filtrert nar du skriver.

4. Velg hvilken skrifttype stil og farge du vil bruke i dokumentet.

5. | dette panelet kan du endre bade starrelsen pa tekst og symboler i dokumentet. Nar "Lenke" knappen
velges, blir symbolsterrelsen last og automatisk justert til & passe stgrrelsen pa teksten. Hvis du ikke
velger "Lenke" knappen kan du endre tekst- og symbolstgrrelsene separat.

6. Velg linjefarge pa symbolene.

MERK: A endre linjefargen endrer symbolene til en farge (monokrom).

7. Dette panelet viser et kompakt eksempel pa hvordan dokumentet vil vises, basert pa de innstillingene du
har valgt.

8. Velg denne knappen for a lagre nye standard tekst- og symbolformaterings innstillinger, basert pa dine
justeringer.

9. Velg denne knappen for a gjenopprette de opprinnelige standard tekst- og symbolformaterings
innstillingene.

Bruk av formateringspenn i dokument
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Formateringspenn er en funksjon som kan brukes til & kopiere tekst- og symbolformaterings egenskaper - og
bruke de eksakte egenskapene til valgene som gjares i dokumentet.

Formateringspenn knappene fins i verktgylinja:

Hvis du vil kopiere formateringen, klikk pa ﬁé?

For & lime inn formatering, klikk pa ;?

Hvis du har lagd et dokument og gnsker & kopiere formateringen av noe innhold, men ikke alt, kan dette
verktgyet vaere nyttig. F.eks. kan du ha et avsnitt i dokumentet hvor du vil endre visse aspekter, f.eks. tekstfarge
og starrelse slik at de samsvarer med andre setninger. | dette tilfellet kan formateringspennen raskt gjgre disse
endringene uten at du ma ga gjennom noen dialogbokser.

Dette kan veere nyttig for a sikre identisk formatering av f.eks. kapitteloverskrifter.

For & gjere det kan du markere eller klikke i den delen av teksten som du vil kopiere formaterings egenskaper

& 1 ““@i@f =

Nar jeger pd ferie  [IKEFNjEg stranda.
P R
Nér jeger p& stranda  liker jeg & solemeg og svemme

f Klikk na pa Kopier formaterings knappen.

;? Marker teksten som du vil bruke de kopierte formaterings egenskapene pa og klikk pa Lim inn

formatering knappen.

.7% = O 1 & =

M ar jeg er ferie liker jeg a4 g. stranda.
_ .. v\—l‘-f\-u\-
. ‘i D :; ﬁ fl\ + -n—
Mar  jeger stranda  liker jeg 4 solemeg og svemme.

Justere tekster
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Tekst i avsnitt kan justeres til venstre, midtstilles eller til hgyre ved & bruke standard ikoner eller fra Avsnitt
dialogen i Format menyen.

Innrykk

For a sette inn et avsnitts innrykk eller gke stgrrelsen pa et eksisterende innrykk, klikker du pa knappen med
hgyre pilen. For & redusere stgrrelsen pa et innrykk, klikker du pa knappen med venstre pilen. Disse kan ogsa
settes i Avsnitt dialogen i Format menyen.

R

Punkter

For a bruke punkter i et avsnitt (eller et valgt sett med avsnitt), klikker du bare pa Punkter ikonet for & sla
punktene av og pa. Du kan ogsa sette dette i Avsnitt dialogen i Format menyen.

- —
» —

Grafisk justering

Nar du har satt inn et bilde i dokumentet, kan du velge hvordan du vil justere det. De mulige justerings
alternativene er : hgyreklikk pa bildet og velg ordet "Juster". Da kan du velge en av de tre fglgende alternativene:
"Venstre", "Midtstill" eller "Hayre".

Disse alternativene er ogsa tilgjengelige i verktaylinja i form av tre separate knapper.

M= b =k

For a redigere innstillingene for grafikk i dokumentet pa en mer bestemt mate, velger du Grafikk i dokumenter i
Format menyen. | denne dialogen velger du hvordan teksten skal vises i forhold til grafikken. Det kan vaere viktig
hvis du setter inn grafikk i et dokument med mye tekst. F.eks.: Du setter inn et bilde med "Venstre" justering som
forstyrrer oppsettet av den eksisterende teksten. For & endre tekstflyten velger du bildet med heyre museknapp
og ett av alternativene nederst: "Tekst til venstre", "...til hgyre" eller °.. il stgrste plass".
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"™ Grafikk | Dokumenter L-H
Jusher grafikken
‘ Verglre ‘M:H:H Hgyre
Jusber teksten
Til det starst= badige omrSdet

Endre bildestgrrelse

Bilder som droppes i et dokument som illustrasjoner har sin egne standard innstillinger. Nar et bilde er satt inn, vil
det vises i standardstgrrelsen. Du kan endre sterrelsen med retningsknappene (pilene) i kantene. For a justere
starrelsen kan du klikke og holde en av pilene som brukes til & endre bildet og sa dra musa for & endre
starrelsen:

med knappen pa hgyre side kan du endre bredden (vidden),
med knappen under kan du endre hgyden

og med knappen i hjgrnet kan du endre bredden og hgyden samtidig og opprettholde starrelsesforholdet.

Starrelsesforholdet

Hvis du strekker et bilde ut av dets naturlige proporsjoner, kan du fa tilbake den normale aspektraten ved &
dobbeltklikke pa det.

Tilbakestill grafikkstgrrelse

Hvis du gnsker & ga tilbake til forrige standardstarrelse, sa bruker du heyre museknapp og velger Tilbakestill
grafikksterrelse:
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Juster 3
Tekst Flyt 3
Fhytt

Tilbakestill Grafikksterrelse
Gjer dette til Standardgrafikk Sterrelse

M Slett denne grafikken

Standard stgrrelse

Du kan ogsa velge & gjgre en nylig endret bildestgrrelse til standard grafikkstarrelsen for alle framtidige bilder
som settes inn i dokumentet. Velg da bildet med heyre museknapp og velg Gjer dette til standard
grafikksterrelse (over).

Spesifikke Starrelser

Hvis du gnsker et presist mal for hgyden pa et bilde kan du konfigurere det i denne grafikk dialogen ved a velge
Grafikk i dokumenter i Format menyen.

Du kan bruke pilene i kantene (som ovenfor) eller angi nye mal i millimeter i Grafisk heyde delen for & justere
grafikken i sanntid.

Grafisk hgyde

Spesifiser hgyden pa grafikken i dette avsnittet: 19, 04mm

Margin og Utfylling

Spesifiser marginen mellom grafikk og tekst: 2,00mm =
Spesifiser utfylingen mellom flere bilder: 0,50mm =
ILagre som Smndarderl IGjeninnsett Standarder igjen] [ Ok ] I Avbryt

Tabulatorer

| tekstbehandling er en Tabulator den bevegelsen markgren gjgr fra en posisjon til neste (fra venstre mot hayre)
nar du trykker pa Tab tasten pa tastaturet. Hvis du vil justere tabulatorene i SymWriter, velger du Avstand og
Tabulatorer i Format menyen.

i+
i+
i+

Alternativt kan du velge knappen for Antall Tabulatorer tvers over siden i verktgylinja.
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Hvis du vil angi et antall like tabulator innstillinger over siden, kan du enten skrive inn et tall fra 1 - 8 eller bruke
opp/ned pilene.

P Avstand og Tabulatorer ﬁ

Tabwlatorer

Anvall Tabulatorer twers aver siden: E

Avstand Tiegn avstand
Varmirett avstard: Imm = Avstand mellom Bokstaver:  100%
Lirje avatand: 100% =

Bestra medlomrom mellom avsnitt: I mm (5

Lagre som Standarder | |Gjerinmsett Standarder igjen ok [ Awbeyt

Du kan ogsa velge a Lagre endringene som nye standardinnstillinger, eller Gjeninnsette de opprinnelige
standardene igjen med knappene nederst i dialogen ovenfor.

Mellomrom

Du kan endre den vannrette avstanden mellom ord eller symboler. Du kan ogsa forandre avstanden mellom linjer
og legge til ekstra mellomrom mellom avsnittene. Hvis du vil justere mellomrom velger du Avstand og
Tabulatorer i Format menyen.

EEE Alternativt kan du velge knappen for Antall Tabulatorer tvers over siden i verktgylinja.

Etter hvert som du gjgr endringer i denne delen av dialogboksen vil du se effekten av disse endringene
umiddelbart pa den valgte teksten.. Du kan ogsa velge a lagre endringene dine som nye Standard innstillinger,
eller gjenopprette de gamle standardene (nederst til venstre).
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P Avstand og Tabulatorer ﬂ

Tabwlatorer

Anvall Tabulatorer twers aver siden: E

Avstand Tiegn avstand

Warmrett avstard: Imm 5 #vstand mellom Bckstaver:  100%

Linje avatand: 100% <

Bstra mellomrom melom avsnit: I mm s

Lagre som Standarder | |Gjerinmsett Standarder igjen ok [ Awbeyt

Horisontal avstand pavirker mellomrommet mellom ordene.

O &

Jeg liker stranda

Avstanden mellom linjene pavirker avstanden mellom sammenhengende linjer ved linjeskift.

== = 1 8

Det er min favorittplass

W\

N
/; N\
nar det er sol

Ekstra mellomrom mellom avsnittene pavirker hvor mye plass det blir mellom avsnittene.

55



M SymWriter 2 Brukerveiledning

_'H
NGr det er solskinn,
O 4 kd 2
R
liker jeg é se pd surfere.

Mellomrom mellom bokstavene
pavirker hvor mye plass det blir mellom individuelle bokstaver.

strand

Grafisk mellomrom

Du kan velge a endre avstanden mellom bilder og tekst — og endre avstanden mellom flere bilder. Hvis du vil
redigere avstanden(e) velger du Grafikk i dokumenteri Format menyen. Bruk pilene for a endre
alternativet(ene) du vil endre i Margin og Utfylling delen nederst.

Margin og Utfylling

Spesifiser marginen mellom grafikk og tekst: 2,00mm =
Spesifiser utfylingen mellom flere bilder: 0,50mm =
|Lagre S0Mm Standarder| |Gjeninnsett Standarder igjen| [ Ok ] | Avbryt

Mellomrom mellom grafikk og tekst

Nar du endrer innholdet i boksen for Spesifiser marginen mellom grafikk og tekst (ovenfor), sa pavirker du
avstanden mellom et bilde og teksten ved siden av. Etter hvert som du endrer stgrrelsene vil du se resultatene av
disse endringene umiddelbart.
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O 1 =04

MNar jeger pd ferie liker jeg

4 g& pa stranda

Mellomrom mellom flere bilder

Nar du endrer innholdet i boksen for Spesifiser utfyllingen mellom flere bilder i skjermdumpen ovenfor, sa
pavirker du avstanden mellom to bilder. Nar du endrer stgrrelsen ser du resultatene av endringene umiddelbart (i
eks. her er begge parameterne endret):

O =V

_ Nar jeger pa ﬁene liker

a gd pad stronda. |

Som ovenfor kan du ogsé velge & Lagre endringene dine som nye standardinnstillinger, eller Gjeninnsette de
opprinnelige standardene igjen med knappene nederst i dialogen. For & godta endringene, klikker du pa OK.

Tekst gverst

Du kan velge om du vil se tekst over eller under symbolene i dokumentet. Det gjgr du med Tekst agverst valget i
Format menyen. Du blir da vist fglgende dialogboks, der du kan velge hvordan du vil vise tekstene i forhold til
symbolene - og Lagre som standard eller Gjeninnsette de opprinnelige standardene igjen.

PE Kenfigurer Tekst gverst ﬂ-'
| ) BN Tekst over symbaler -] E Tekst under symboler
|Laxore som Standard | |Gjeninnsett Standard igien [ ok || avbeyt

Tekst over symboler:
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jeg liker stranda
Tekst under symboler (standard)

2 O 7=

jeg liker

stra ndc
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Kopiere symboler til andre programmer

Du kan kopiere symbolisert innhold fra SymWriter og lime det inn i andre programmer som Word og Power Point.
Det kan veere nyttig hvis du gnsker & bruke favorittsymbolene dine eller ta med deg symbolisert innhold som du
er forngyd med og vil bruke utenfor SymWriter. F.eks. kan du lage en Power Point presentasjon for en bestemt
gruppe som vil ha gkt utbytte av at du bruker symboler. | stedet for & bruke andre programmer (f.eks. en bilde-
editor) for a kopiere symboler fra SymWriter kan du bare bruke Kopier som bilde funksjonen.

For a kopiere et bilde fra SymWriter til bruk i et annet program, klikker du farst pa det aktuelle ordet eller bildet du
vil bruke og velger enten Kopier som bilde fra Rediger menyen, klikker pd hgyre mus knapp og velger Kopier
som Bilde eller trykker Ctri+Alt+C.

bh,:‘;j Eller du kan trykke pa Kopier som Bilde knappen i verktaylinja.

Hvis du kopierer et bilde som er blitt symbolisert fra tekst, vil det assosierte ordet bli tatt med i det kopierte bildet.

% _._,_‘__“‘4_-1"":._ Klipp ut Crl= X%
& ;E_L- Kopier Cerl=C
sl % Kopier som bilde Carle Alts C

Min fE riel KB Lminn Cerl=

Justering k

Punkter

Tal denne setningen

'n'i-;_-'Sk:_:u! -:.'yrnhl;hllzr F10
Symboler i farge/sH

Flertalls lovalifikatorer

(e A =

Beymingsform Kealifikatorer
11 'MerMest’ kvalifikatorer

| et annet program, som f.eks. Word eller Power Point, kan du sa trykke Ctrl+V for a lime inn symbolet som et
bilde.
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BEH 5% &= Denrran 11 - Weord T M - 0O =%
“ HIEM  SETTINM  UTFORMIMG  SDEQRSSETT  REFERAMSER  MASSEUTSEMDELSER  SEGENMOM  WENING  TILE:
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T
— ]
=]
- Min  ferie jea  flay til Australia

Kopiere en tavle til andre programmer

Du kan kopiere visse deler av miljger samt symbolisert innhold fra et dokument som: tavler, brett, knapper og
tekstbokser for bruk i andre programmer som Word og Power Point. Det kan vaere nyttig hvis du gnsker & bruke
symbolisert innhold i form av tavle f.eks.. Du kan bruke denne funksjonen til a lage ordkort fra en tavle i
SymWriter, kopiere bildet til Word og deretter skrive det ut.

Hvis du vil kopiere en tavle som et bilde fra SymWriter for bruk i et annet program, s ga i Design modus og
velg tavla i Objekt Modus - og velg enten Kopier som bilde fra Rediger menyen, klikk pa heyre museknapp
og velg Kopier som bilde - eller trykk pa Ctrl+Alt+C.

% Eller du kan trykke p4 Kopier som bilde knappen i verktgylinja.
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| et annet program, som f.eks. Word eller Power Point, kan du trykke Ctrl+V for & lime inn symbol innholdet
som et bilde.

LI R
Bl o= e ey S fevew Uik hgevss g TG P
" o e[l | W a5 S P e | ek Kadi T 1 | PP A ::'“_
:\: Flaprfmes § 8 Vram ot @0l B s O B Vi | Uimganor goepind] Dvindii  Ted Usdems e Bl Sk ighg ek e LA
xmrpdrin 1 A -
sng || baklle | lempe
telefon stod bord
do kommoce | kriveSand
maitte R = bildi
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Vis alternative valg

Det fins en rekke mater a vise dokumenter pa. Disse alternativene er tilgjengelige fra Vis menyen. Du kan bruke
disse valgene til & optimalisere hvordan du lager dokumenter. Du kan ogsa endre alle aktive verktaylinjer - og
skape nye uavhengig av hvilket niva av grensesnitt du har valgt.

Vis | Format  Symboeler  Tale  Vinduer  Verktey Hjelp

Side Layout * | [] SideSkift Visning

Zoom L Utskriftsvisning

Sidevalg... Lepende visning
e 7

BTN G 8 e s B W ks <0 TR W
LT R T

& K’ L3143 o A
N ] n;.o-\.i of e el Ha bod whet e ﬂ'-‘ou? e et

Ankbid i B Grock some for & pockalheaded god ediotated mith

& mmeiccton ond the elterlife im Eguptas myticiogy. In the orcums

Eqypiae bispatgs, Asulis is bovws o8 Dopa The oldest owoan seeran of
Andkit o in the Ofd Kmgdom pyromid tectd, shore he if efficcioted mith the burid of the
Ronp AT By e Andbes s the mort mparien® god of e Dad bt be was replocad

durany e Medde Eaglen by Oasd

g ks AR S CORRCEiA with WS Forarory role, ko My wie i pon AF mounte

Rk cadsnnas b Gaashairs s s Saikeshes s M el el shets Reaks sed S

Sideoppsett

Det er tre mater a vise sidene i et dokument pa.

Velg layout ved & ga i Vis menyen og sa Side Layout.

Wis | Format Symboler  Tale  Vinduer Verktey Hjelp

Side Layout ¥ | [] SideSkift Visning
Zoom P |11 Utskriftsvisning
Sidevalg... Lepende visning

Sideskift visning

Viser antall sider loddrett under hverandre med et klart skille mellom dem.
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Utskrifts visning

Viser én side om gangen. For & navigere i dette dokumentet ma sidene vaere "vendt" forover og bakover.

=

Lapende visning

Dokumentet blir da betraktet som et langt dokument uten pauser.

=

LR - oo B e e s =% g0
T ] L. T

¢ W Qiv o X

Aniap wid Wa gl ol Be deed M el vhe el e dedlowe

Ankbid i B Grock some for & pockalheaded god ediotated mith

e {eten ond the altarlife i Bgeptas eyticlagy. [n the orcioms
Eqypiae bispatgs, Asulis is bovws o8 Dopa The oldest owoan seeran of
in the Ofd Kingrdom pyromid tects, shore he I8 ediocistiod mith the burid of the
Ronp AT By e Andbes s the mort mparien® god of e Dad bt be was replocad

dupany e MekSie Englon by Ous

Hy dpkgr s b ooeeaciin with by fuarory role, machor B afe Jx spon B mpunial

Rk cadsnnas b Gaashairs s s Saikeshes s M el el shets Reaks sed S

Zooming

Velg zoom nivaet som passer i dokumentet ditt. Velg sa Vis menyen og deretter Zoom.
Tilpass vidden sikrer at bredden pa dokumentet fyller den tilgjengelige plassen.

Tilpass plassen gjor at sidestarrelsen passer helt.
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Vis | Format  Symboler Tale Vinduer Verktey Hielp

Side Layout b E = ==
Zoom 4 200% vidde
didevalg... 150% vidde ¢
Side Mavigering y | £l Tilpass vidden
75% vidde
“#  Verkteylinje og Startbilde Valg... S0% vidde

Tilpass plassen

Symbolvelger

- -
—

Velg Sidevalg for 4 tilpasse zoom alternativene til dine gnsker og lagre eller gjeninnsette standardene.

- Sidevalg Iﬁ

Side layout Zoom Miva
@ | | Sideskift Visning 71 200% vidde
[T Utskriftsvisning ) 150%: vidde

Lepende visning @ [ -] Tipass vidden

75% vidde
50%% vidde

11l Tlpass plassen

") Egendefinert |100% Width |

ILagre som Smndardl IGjeninnsett Standard igjen] [ Ok ] I Avbryt

Sidenavigering

Navigere Sideskift og Lgpende visning

Hvis du er i Sideskift eller Lapende sideoppsett kan du bla opp og ned i dokumentet ved hjelp av rullefeltet pa
siden, eller med musehjulet.

Du kan ogsa bruke Ga til side knappen i verktgylinja: Side2 [

Navigere Utskriftsvisning

Hvis du er i Utskriftsvisningens side layout, vil Ga til side knappen i verktaylinja ha bade Ga til forrige side og
Ga til neste side valg tilgjengelige:
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= side2[2] — E
3 i T N
‘!’ F K (33 til neste side |

Du kan ogsa navigere pa sidene i dokumentet ved a velge Vis menyen og Side navigering:

Format  Symboler Tale \Vinduwer Verktoy Hielp
Side Layout L3 —

Zoam k

' Sidevalg... U= |z s
1| Side Navigering ol |
- . f Fomrige side
5 Verktelinge og Startbilde Valg..,

Symboheelger
Grafikkleser

Tavlevisning Crls Shift+ G

Vis Dobbel Panel

Sidepanel Feltstorrelser

Sidepaneler

Til hgyre i dokumentet er det et panel som brukes som Symbolvelger og Grafikkleser.

Du kan velge hva som skal vises i panelet ved a bruke Vis menyen. Velg Symbolvelgeren eller Grafikkleseren

for a vise den ene og skjule den andre fanen. Nar panelet er valgt, vises en kantlinje rundt den aktuelle fanen i det
hayre panelet.

Hvis du velger Vis Dobbel panel, vil en hake vises ved siden av alternativet i Vis menyen. Nar Vis Dobbel panel
er valgt, vil den hgyre ruten ha én fane for symboler og grafikk og plassen under deles.

Grafikkpanel Symbolpanel Dobbel panel
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Symboler | Grafisk

ﬁ
7}

and ape

i 5

hie biloy

L ¥ .

bille bjgrn

B w

blekkeprut
summerfugl

W

bld undulat brachiosaur,

Gyt (==Y

[LFom sy |

Sidepanel feltstarrelser

Du kan endre stgrrelsen pa elementene i Grafikkleseren og Symbolvelgeren. Det kan gjegre det enklere a bla
gjennom store mapper med grafikk eller om du er i en hay eller lav skjermopplasning..

For & redigere feltstarrelsene velger du Sidepanel Feltstarrelser funksjonen nederst i Vis menyen.

N

Firnsynibai |

T Grafikk
.'—% ' R
E) 5] A
Eoloar Dyr Fargeleaggi.
Ap | | %
Flisgg Felk 1 Falk 2
i T W .
@ = |2

| dialogboksen som vises kan du bruke glidebryterne til & endre stgrrelsen pa feltene i Symbolvelgeren og
Grafikkleseren. Nar du justerer glidebryteren, vil boksen til hayre for glidebryteren endres automatisk for &
gjenspeile den nye starrelsen. Nar boksen viser "Normal", betyr det at glidebryteren star pa standardfelt stgrrelsen

i SymWriter.
FE Rediger Sidepaned feltstarnetzer ﬁ
| Symbolvelger Feltsterrelse
4
Grafikkleser Feltstarrelse
9
agr som Standarder| Ggeninnsati Standarder igien)| ok [ mee |
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Du kan lagre endringene dine som nye standardinnstillinger for framtidige dokumenter ved hjelp av Lagre som

Standard knappen. Hvis du endrer gliderbryternes innstillinger og @nsker & gjenopprette tidligere innstillinger
klikker du pa Gjeninnsett Standarder igjen knappen.

| Syvhaer | Grafkk P
=
W - A D =n-
o ér‘:a seid 4;? L =
and ape

— i % &
T2 sy

w s bekkipoat bal bl unduiat
h.li'. bgarn mg_ ( .{:fé

# v H_ _@(' 5;

Dieiisprut bid binhsil  banugle  ddin
sermmedug]
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Verktaylinjer

Antall knapper i verktgylinjene avhenger av grensesnittet som ble valgt i SymWriters startside.

Du kan redigere alle verktgylinjer og ogsa lage grensesnitt med skreddersydde verktgylinjer som kan velges pa
startsiden.

1 FEil Rediger Vis Format Symboler Tale Vinduer Verktey Hijelp

N E 1zl & side1s «f

Verktaylinjer som leveres med Symwriter 2

| startside dialogen kan du velge de forhandsdefinerte grensesnittene som fglger med SymWriter. Det er fire
standard verktgylinje sett som fglger med programmet. To med full tilgang til programmet og to for nybegynnere:

[1]

Fulle Verktaylinjer — med tilgang til alle funksjoner for dokumentskriving.

Design Verktaylinjer — med tilgang til alle funksjoner som trengs for & skape et miljg

Milje Verktgylinjer — med de grunnleggende funksjonene som trengs nar du kjgrer et miljg

4. Skrive verktgylinjer — med de grunnleggende funksjonene som trengs nar du skriver dokumenter

W N =

MERK: Til tross for at disse verktaylinjene er forhandsdefinerte kan du laste inn ethvert grensesnitt og
bruke denne spesifikke verktaylinja til & lage en egen verktgylinje, som deretter kan lagres som et eget
grensesnitt.

MERK: Hvis du har oppgradert fra SymWriter 1 til versjon 2, kan du fortsatt bruke dine gamle
verktoylinjer. Du kan slette alle verktoylinjer som du ikke onsker & bruke fra verktoylinja og Startside
valgene.

Fulle verktaylinjer:

Denne verktgylinja har et grensesnitt med et omfattende utvalg av funksjoner for & skrive dokumenter. Disse
inkluderer komplette alternativer for symbolkontroll (som & velge kvalifikatorer, hudfarge, osv.) samt formatering,
staving og innstillinger osv.. Denne verktgylinja anbefales for viderekomne brukere og veiledere som skal lage
materiale.

o] . Eil Rediger Ve Format  Symboler Tale Vinduer Vesktoy Hjelp

':] I A" =N Slel 13l |= = = r
|ﬁ? R F= Me v 14 ‘[_]F K 1.1 T"' I," Symboltpmalse: 14 - k;}E’i‘Oﬂ

= = P

Designe verktaylinjer:

Dette brukergrensesnittet kan ikke velges fra startsiden slik som de andre. Det velges automatisk nar du skal
utforme et milje. Dette verktaylinje settet inneholder det meste av Fulle Verktaylinjer grensesnittet og har flere
alternativer for utforming av miljger (i form av knapper for & lage scener, brett og tavler). Denne verktgylinja
anbefales for avanserte brukere og veiledere.
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MERK: Du kan velge & skjule Lag et miljo grensesnitt (nedenfor) ved & bruke Startbilde menyen pa
startsiden til 8 oppheve merkingen av alternativet Vis Designer knappen.

s Fil Eediger Yis Format  Symbaler Tale Miljip  Vimduer Yerldoy Hjelp

EEEQ ; ." a2 sdel [ EEE'—J = '1:; '7':.; 5:.:- : e o I ¥ W e

A e SETRE o & [- F K U syrbabtorese: 14 ~ T"l"@ "."'Ejfﬁ:-ﬁmt&

Miljg verktaylinjer:

Denne verktgylinja har kun det mest grunnleggende nivaet av funksjoner. Den er utformet slik at den kan bista en
bruker som bare @nsker & lage et dokument ved hjelp av et miljg. Verktgylinja kan vaere nyttig for bryterbrukere
og brukere som enna ikke er fortrolig med a skrive.

Eil Rediger Vis Format Symboler Tale Vinduer Verktey Hijelp
I

. i . -
A B 5 12l 5G] seer: 45

Ved hjelp av denne verktgylinja kan du:

o G4 tilbake til startsiden

e Starte et nytt dokument

» Apne et dokument

e Apne et miljg

e Lagre dokumentet

o ke starrelsen pa tekst og symboler
¢ Redusere stgrrelsen pa tekst og symboler
e Sla symboler pa eller av

¢ Navigere i sidene i dokumentet

e Bruke muntlig tilbakemelding

e Utfgre en rask endring

Skrive verktaylinjer:

Denne verktgylinja har et mer variert grensesnitt som kan stgtte en bruker som gnsker & utforme et dokument
med eller uten et milja.

© Bl Rediger Wiz Format  Symbeler Tale  Vinduer  Verktoy  Hplp

90 & B S e - F izl G2 s [ EEE

L
Ll

= abe

Med denne verktgylinja kan du:

o G4 tilbake til startsiden
e Starte et nytt dokument
o Apne et dokument

e Apne et miljg

e Lagre dokumentet

e Skrive ut dokumentet
e Velge en skrifttype
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e Velg en skrifttype farge

e Velge & gjgre teksten fet

e ke starrelsen pa tekst og symboler

o Redusere starrelsen pa tekst og symboler
e Sla symboler pa eller av

e Redigere symbolfarger

¢ Navigere i sidene i dokumentet

e Justere avsnitt til venstre

o Midtstille avsnitt

o Justere grafikk til venstre

o Midtstille grafikk

o Bruke muntlig tilbakemelding

e Stavekontroll

e Utfgre en rask endring hvis du bruker et miljg.

Redigere verktaylinjer

Du kan endre enhver verktgylinje og skape nye uavhengig av hvilket niva av grensesnitt du har valgt.

Verktaylinje editoren kan du se via Verktoylinje og Startbilde valget i Vis menyen. Du vil da bli presentert for
dette grensesnittet:

Verdeylins og Sarthilde Val |
eylinje og o
Vet yinjer Tiigiengelige knapper ik Verktoykrapper
I:I E E‘ < SERARATOR » = Returner til startbidet
Fil ] Angre 7 Bytt dokuent
: I3 angre 3 B Apne dekument
Kapigr ag Lim inn o™ G o q i

| Angre og (e orn
| Side navigering
| Justesing

Antell Tabulatorer

5 Antall Tabulatoner...

& Shyiv ut—

Arwshutt
:_:l‘nk:e:;:g Tabulstorer T Retuames Bl startbildet
;mg Awanitt | = 3
q o

Bryterstyring Hvnith. . |
| Stavin 5 Awstand og Taks... [—x

e B Grafikk i Dok :
Formsttesing rafikk i Dokumenter.,.,
| Syerbiober Hrﬂl_ |:f
Kaalifikator e & My knapp.. i
| Endre Medus 7 My teksthobs.

Pyt brett..

=i ¥elg Skannereidoefolge
Design bodus
B Avilut design medus
a Design Modus
*%& HurtigRedigering
Fil
D Lagre

| Myt dokument :

Erappei i nethE

Verktaylinjer (venstre panel)

70



M SymWriter 2 Brukerveiledning

Panelet til venstre (ovenfor) viser en liste over alle verktgylinjene i dokumentet. Du kan velge en fra lista for a
endre den, f.eks. Formattering. Nar en verktaylinje er valgt vil du se en rad firkant som omslutter den spesifikke
delen av verktaylinja.

= = = ':,'I_:-a' - BB J Uiz |= smoee 4 - £, j IE%‘
Pagei 2 r = lrlﬂ = EE | -:ILE.!: - - e :_.J

]

il
iii

Panelet inneholder ogsa fglgende tre knapper og tilhgrende funksjoner:

Ll

Opprett en ny verktaylinje
[E Slett den valgte verktaylinja
EJ Endre navnet pa den valgte verktgylinja

Tilgjengelige knapper (midtre panel)

Dette panelet inneholder en liste over alle knappene som er

Tilgiengelige knapper
tilgjengelige for & legges inn i verktgylinjer, delt i kategorier.

< SEPARATOR = -

Angre Den eneste funksjonen i denne lista som ikke er kategorisert og ikke
¥) Angre 3 er en knapp er <SEPARATOR>. <SEPARATOR> brukes til a skille
(2 Gjor om knappene pa en verktaylinje ved & sette inn en loddrett linje.

Antall Tabulatorer
=== Antall Tabulatorer... | eksempelet her blir den brukt til & dele visse formateringsknapper i

Avslutt verktaylinja for formatering.

:EI Returner til startbildet

Aosnitt For a legge til en knapp i den valgte verktgylinja bruker du den rade
=F Avsnitt... vannrette pil knappen mellom panelene:
z== Avstand og Tabs...
¥ Grafikk i Dokumenter...

Brett

Aktive verktgyknapper (hgyre panel)
Dette panelet inneholder en liste over alle knappene som er aktive i den valgte verktaylinja.

Du kan bruke fglgende knapper for & endre denne verktgylinja:
\X] Slett knappen

|I] Flytt knappen opp en plass i lista

|I]Flytt knappen ned en plass pa lista

Nar du flytter en knapp med de vertikale pilene, endrer du plasseringen av knappen i den valgte verktaylinja. Den
rede pilen som peker oppover flytter den valgte knappen ett steg til venstre i verktaylinja. Den rgde pilen som
peker nedover flytter den valgte knappen ett steg til hgyre.

Ny verktaylinje eksempel
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Med Verktgylinje valgene kan du f.eks. sette opp en ny verktaylinje spesielt for Ordklasser:

0

Bruk Lag en ny verktoylinje knappen i Verktgylinje panelet og gi den navnet Ordklasser.

Syrmboler
Kalifikatorer
COrdklasser

= [Finn s& Ordklasse delen i Tilgjengelige knapper panelet og legg knappene til den nye verktgylinja med

hgyrepila.
Ordklasser Ordklasser 4 | E Substantiver
[ X | Fjern markeringer Verh
Bl substantiver Ed Fiern markeringer
Werb

|IJ II] Du kan endre rekkefglgen pa knappene i verktgylinja. Det kan kanskje veere lurt & flytte Fjern
markeringer lengst til hayre pa den nye verktgylinja for & f& mindre bevegelser for enkelte
brukere. Bruk opp- og ned-pilene til & flytte knappevalgene opp eller ned.

FIRSIVIX

Verktaylinje knappestarrelser

For a redigere starrelsen pa knappene i verktaylinjene, gar du i Verktoylinje og Startbilde valg i Vis menyen.

Bruk radioknappene til & velge den verktaylinja du vil endre stgrrelsen pa. Hvis du velger Alle verktaylinjer vil
alle knappene i verktaylinjene dine bli pavirket. Hvis du velger Valgt verktaylinje vil kun knappene i verktaylinja
som er valgt i Verktoeylinjer panelet bli pavirket.

Knappestgrrelze

D Bruk pa:

Alle verktgylinjer
@ valgt verkteylinje

Nar du flytter glidebryteren pa skalaen vil knappene pa den valgte verktgylinja eller alle verktaylinjene endres for &
reflektere endringen umiddelbart.

Hvis du har en verktgylinje som er spesielt viktig kan det vaere lurt & endre knappestarrelsen for akkurat den
verktgylinja.

Nar du har gjort noen endringer og klikker pa Lagre vil du bli fart til en dialogboks der du kan sette opp et nytt
brukergrensesnitt med dine nye verktaylinje innstillinger.
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Klikk pa Avbryt for ev. a ga tilbake til dokumentet og forkaste alle endringene.

Lagre verktaylinjer

Nar du er ferdig med endringene kan du velge Lagre aktiv som ny. De vil da bli lagret i et nytt brukergrensesnitt
som du kan sette opp i felgende dialogboks:

i bl
ﬂ Lag Grensesnitt @

Knappe tekst:  Julie

Knappe bilde: | C:/Users kjersti/PicturesJulie fjulie.prg D

[] Last en Milig fil automatisk
Miljafil

[ Aktiver Bryterstyring Lagre Bryter Innstillinger I
|

ok || Awbryt |

| denne dialogboksen kan du gi navn og bilde til et nytt brukergrensesnitt for SymWriter, som vil inneholde de
lagrede endringene som ble gjort i verktgylinja.

Skriv inn et navn for det nye brukergrensesnittet i feltet ved siden av Knappeteksten.

Velg et bilde til det nye brukergrensesnittet ved & klikke pa det aktive bildet eller klikk pa den gra fil-sti boksen ved
siden av Knappebildet.

Apne automatisk med et miljz

Hvis du vil at det nye brukergrensesnittet kun skal gjelde for et bestemt milja, klikker du i boksen ved siden av
Last en miljefil automatisk. Deretter kan du velge et miljg ved & klikke pa den gra boksen ved siden av fil-stiens
felt.

Tillate bryterstyring automatisk
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Du kan ogsa tillate bryterstyring ved a klikke paboksen nedenfor. Ved & velge dette alternativet vil du
automatisk aktivere bryterstyring hver gang dette grensesnittet blir valgt. For a lagre det aktive bryteroppsettet i
grensesnittet kan du krysse av i boksen ved siden av Lagre bryteroppsett.

Etter at du har klikket pa OK kan du velge det nye grensesnittet fra startsiden.

MERK: Hvis du har valgt & Laste en miljofil automatisk med det nye grensesnittet, vil du bare ha
muligheten til 4 4pne det angitte miljoet fra startsiden.

Kopiere, slette og sortere verktaylinjer

Du kan administrere dine tilpassede grensesnitt ved & bruke Rediger Startbildet knappen fra

nedre venstre hjgrne av Verkteylinjer og Startsiden dialogboksen. | den falgende dialogen
Rediger Startbildet vil du se alle de tilpassede grensesnittene dine:

ﬂ Rediger Startbildet ——— - - ﬁ y

e ik
. &
%ﬂ B

Skrive
erktaylnjer
erikel

Konfiqurer ditt egendefnerts Grensesnitt

karmeval

e €3 EelX= E=E

[ w ]

[E} Last "H-nt Q Lmﬁ.h‘h‘-‘mﬂ'.ll

Kopiere

Hvis du vil kopiere et grensesnitt, velger du et grensesnitt med venstre museknapp og trykker

pa Kopier valgt knappen. Det vil fgre deg til en lignende dialog for & Redigere grensesnittet som du

kan bruke til & endre navn og bilde pa grensesnittet. Du kan ogsa endre det kopierte grensesnittet til &
automatisk laste en miljafil og / eller muliggjere bryterstyring. Det kan vaere nyttig for en bruker som har satt opp
en optimalisert verktaylinje og @nsker & bruke de samme verktagylinjeinnstillingene pa tvers av flere grensesnitt
som er konfigurert til & automatisk laste miljger.

Slette

For a slette et grensesnitt velger du grensesnittet du vil fierne med venstre museknapp og klikker pa
Slett knappen. Da far du en advarsel for & sikre at du virkelig gnsker & fortsette med den valgte
handlingen.

Sortere

Sorteringen av grensesnitt refererer til rekkefglgen grensesnittene dine vil vises i nar du velger et fra
startsiden. Hvis du vil flytte et grensesnitt, velger du det og bruker venstre eller hgyre piltaster for a
flytte det. Hvis du vil ordne grensesnittet etter alfabetet, klikker du pa Sorter knappen.

My
'.-
=
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Skrivebords snarveier

Du kan starte SymWriter med et forhandsdefinert grensesnitt fra skrivebordet hvis du gnsker det.

For & sette opp en snarvei pa skrivebordet velger du Rediger Startbildet fra Verkteylinje og

@g Startbildet dialogen.

Rediger Starthildet

| den fglgende dialogen kan du administrere alle dine tilpassede grensesnitt.

S

T g Tk ————— —— [

Korfpurer i epende frerte Grencemit

e Faaraval Sytholar

ww |

For & opprette en snarvei pa skrivebordet for grensesnittet, ma du ferst velge dette grensesnittet med
venstre museknapp og deretter klikke pa Lag snarvei pa skrivebordet knapp.

Du vil nd ha en snarvei til SymWriter pa skrivebordet med samme navn som det valgte
brukergrensesnittet ditt.

MERK: Hvis du har valgt a laste et milje med dette brukergrensesnittet automatisk, vil du umiddelbart ga
til dette miljoet nar du starter det og hoppe over startsiden.

75



M SymWriter 2 Brukerveiledning

Apne, lagre og skrive ut dokumenter

Denne delen beskriver hvordan du apner, lagrer og skriver ut dokumenter. For info om Miljger se Lagre Miljger oc
Rediger et eksisterende miljg.

Vi anbefaler at du lagrer arbeidet ditt regelmessig. | tillegg kan det veere gunstig for enkelte brukere a beholde
fysiske kopier av enkelte dokumenter.

Du kan ogsa lagre og apne dokumenter direkte fra SymWriter Online og aktivere automatisk lagring for & sikre at
du ikke mister arbeidet ditt.

Apne dokumenter

Apne et dokument ved & velge Apne dokument i Fil menyen, eller klikk p4 Apne et tidligere lagret
dokument ikonet i verktgylinja. Herfra kan du navigere til den filen du gnsker & dpne. Standard stien for &
apne SymWriter dokumenter er:

s

Windows 7 -C: \ Users \ username \ Documents \ Widgit \ SymWriter - brukernavn er en variabel som
Windows vil erstatte.

-

I'ud.ll :.1-.'_ Endret T.'_E ELLFI':IJI:

| Gullhir2.swdoc 03.06.2013 22.23 SymWriter Docum... 14 kB
_“'| skrivefeil.swdac 12112002 23:26 SyrnWWriter Diooum, 2 kB
_-" tale.swdec 14002003 10:30 SyrnWWriter Docum... 2kE
_'} tesweoc 03082 5 Wiiter Docurm.., 11 kB
] testswdoc 16.04.2013 14:33 ymWriter Docum... e
_| testfil.swwdoc 19022013 1616 Sym¥Vriter Docoumn, 3 28T kB
= Tur nut knut.swdoc 06,02.2013 14:09 SymiWriter Docum... 57 kB

Apne dokumenter i miljger

Hvis du bruker et miljg kan du laste inn et dokument direkte i miljget. Det kan vaere nyttig hvis du har brukt et
komplekst miljg og lagret dokumentet slik at du kan fortsette senere.
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DI By P Pema Gebelr e e el Hee

HAO0=E0SERa 3C w IEEIHAFES s =L ES+2* L
T RIEaEY I e e v e L AN e - ;
== & me
Eqypt  er i nordast  Afrika.
== Q o B8
Equpt  er wed alva Nilsen.l
AT R
= 1° it
Eqyptiske  konger  ble  kalt  forooer III"'”
=
: = o
Egyptiske konger | =23 |
AMm
ble kalt prester. K gy
+fF EE 3

ble kalt faraoer.

i i

L
HI

Hvis du vil apne et dokument uten et miljg, ma du ga tilbake fil startsiden og velge Skriv et dokument. Deretter
kan du apne et dokument ved hjelp av en av metodene beskrevet ovenfor.

A0 @I DBB DC w AESEES S ===
I_:t.? .’;.' FS Me w 14 riF K H T: = Symboktpreke: 14 .

= O & % -

Eqypt er i nordaest  Afrika.

N 2 Do B = PA

Egypt er byad ved elvg Nilen.

I &1 K

Egyptiske konger ble kalt faraoer.

Apne Symwriter Online dokumenter

Hvis du har en SymWriter Online konto, kan du apne online dokumentene dine direkte i SymWriter.

MERK: Du ma sette opp SymWriter Online kontoinnstillingene dine i SymWriter 2 for a fa tilgang til
dokumentene. Se Innstillinger

Du apner et SymWriter Online dokument ved & g& i Fil menyen og velge Apne SymWriter Online Dokument.
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Du far da se en liste over alle online dokumentene dine. Velg filen du vil &pne og klikk pa Apne.

= Ogen Symuiter: Dnkre Decumers ~==]

Hams Buthar Craated Modified  *
Anubis Egyptian Mythology fames Barber  31710/2012 3171042012

' ij-r,-..-,-.gmra, James Barker 29/10/2012 31072012 |
Healthy Eating Jarms Barber  29/10/2012 29/1042012
Greek Mythology Jamees Barber  Z9/10/2012 1003012
Rivers & Caasts James Barber  29/10/2012 29/10v2012
. Uisirsg Dernacracy Marroed Barber 2971072012 29410/2012

-"."uhm] Sagns Jamras Barker 297102012 3100012 -
Cancel

Lagre dokumenter

Herfra kan du navigere dit du vil
g dokumenter er:

Windows 7

lagre dokumentet ditt. Standard stien for lagring av SymWriter

C:\Users\username\ Documents \ Widgit \ SymWriter - hvor username (brukernavn) er en variabel som Windows

vil erstatte

™ Select & save filensme | =5 |
o,
GU |} % Documents » Widgit » SymWiiter | 4 || search o
‘ Organize ~ 558 Wiews = [ Mew Folder
Hame Date modified Type Sine Tags
Documentation E,unul:l!-
B Desictop E:pnlm
5 [ pgyption sentences
il Recent Places [ fleet and sini;
:‘_ '-:.ﬂ.'"'F'.l'Ll Eh‘::"daﬁ'
n‘ ':.":-\.’\.IH!'I'.'I:'. E| like o
E Pictures Ej;.gm;&iﬁ;
'F Mellurtac E:wuthu
h FEecently Changed
Maoie 1
Folders e
File narne: -
Save a5 type | Symiiiter Writing Documenits (“.swdoc) =
~! Hide Falders [swe | [ Coxca

Nar dokumentet er lagret, vil valg av Lagre

pany lagre oppa filen. Hvis du ensker & lage en egen kopi av

dokumentet med et annet navn, velger du heller Lagre som.

MERK: Det er viktig a lagre arbeidet ditt regelmessig.

Lagre dokumenter til SymWriter Online

Hvis du har en SymWriter Online konto, kan du lagre dokumentene dine direkte i SymWriter Online.
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MERK: Du ma sette opp SymWriter Online kontoinnstillingene dine i SymWriter 2 for & kunne bruke
denne funksjonen. Se Innstillinger

For & lagre et dokument i SymWriter Online gar du i Fil menyen og velger Lagre dokument til SymWriter
Online.

Du far da fram en liste over alle online dokumentene dine. Gi dokumentet et navn i feltet Dokumentnavn og klikk
pa Lagre.

f == Oizen Symumter: Ok Decumers Efil-
Mama Authar Craated Moadified -
B finubis Egyptian Mythology Lymees Barbesr 3171072012 3170043012
I Rbrpmang Waords Mot Barber  29710/2012 207102012
B Heatihy Eating Jammees Barber  29/10/201F ZOI0MI012
Gnesedc Mythology Marees Barbesr  2910/20013 29710/3012
B Rivers & Coasts Aymes Barbesr 2971072012 20010072012
h Using Dernocracy Jarmees Barber 29102012 20/10/2012
Docament Mame: Float & Sinlk
sen || Com

Nar du har lagret dokumentet, kan du fa tilgang til det via SymWriter Online eller ved & apne dokumentet fra
SymWriter Online via SymWriter 2 programmet.

Autolagring

Du kan velge a aktivere autolagring for dokumentene og miljgene dine. Da kan du gjenopprette arbeidet ditt neste
gang du laster inn SymWriter om noe gikk galt i programmet eller datamaskinen.

Klargjare for Autolagring

For & konfigurere autolagrings innstillingene klikker du pa Verktey menyen, velger Innstillinger og gar i System
fanen. Autolagring av dokumenter kan gjgres mellom 30 sek. og 10 min..

Autolagring

Autolagring sgrger for & lagre en kopi av
dokumentet ditt i en midlertidig mappe i tilfelle
noe gar galt med pe-en eller programmet mens
du arbeider.

Aktiver Autolagring hver

Nar autolagringen er aktivert vil alle dokumenter bli lagret i h.h.t. valgt intervall i nedtrekkslista.

Dokument gjenoppretting
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| Symiiriter har oppdoget en ulagrel sesjen sam du kon redde, [y kan enten redde den eler slaita filkne,

Skulle noe ga galt med datamaskinen mens du arbeider, vil du f& melding everst pa startsiden neste gang du
kjgrer SymWriter: "Symwriter har oppdaget en ulagret sesjon som du kan redde. Du kan enten redde den eller
slette filene.". Du kan velge om du @nsker a gjenopprette den siste arbeidsgkten eller slette den.

Hvis du velger a ikke gjenopprette den siste gkten, vil den bli slettet permanent. Hvis du velger & gjenopprette den
vil den bli lastet. Du bgr da bruke Lagre som for & lagre dette restaurerte arbeidet med et nytt navn.

Symwriter Fil kompatibilitet

Nar du bruker SymWriter 2 kan du apne dokumenter fra tidligere versjoner av SymWriter. Men du kan IKKE apne
dokumenter lagret i SymWriter 2 i versjon 1 av SymWriter. Hvis du prgver & apne et miljg lagret i SymWriter 2 i
versjon 1 far du fglgende melding:
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A &

Denne Tilen ] laget i
D mé oppdatare symivrter  for 4 apne den
= @
Oppdateringen ar grafis.

—  [E@B

Besek downlaods widgitcam eller normedio nofnedlosting I

Hvis du bruker versjon 1 av SymWriter har du rett til en gratis oppdatering til SymWriter 2.
Ga il

downloads.widgit.com
eller

normedia.no/nedlasting
og felg instruksjonene for & oppdatere programmet.

Utskrift

For a skrive ut dokumentet gar du i Fil menyen og velger Skriv ut ... eller velger Utskrift ikonet i
@ verktgylinja.

Du far da fram denne eller en liknende dialogboks:
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F ™
Skriv ut e
— Skeriver
Nawn: HP Caolor LaserJet 2600n - Egenskaper... |
Status: Klar
Type: HP Color LaserJet 2600n
Sted: USBO01
Kommertar: I~ Skriv til fi
— Litskriftsomrade — Eksemplarer
* At Antall eksemplarer: |1 5:
™ Sider fra: |1 t_iI:I r
F.ollater
" Merket omrade _]-)ﬂ _2)3 _3)3
ok | Ay |

e

Her kan du velge hvilken skriver du vil bruke, hvor mange kopier du vil ta ut og justere utskriftsinnstillingene.
Utskriftsmulighetene avhenger av hva slags skriver du har. Hvis du har valgt & se dokumentet som en kontinuerlig

layout og @nsker & se sideskiftene, kan du velge Vis Sideskift fra Side oppsett i Vis menyen.
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Sideoppsett, marger og papirfarge

For a sikre at dokumentet er satt opp pa den mest effektive maten, kan du velge Sideoppsett i Fil menyen for a
konfigurere de innstillingene du vil ha. Enhver endring du gjer i innstillingene her vil bli reflektert i SymWriter
dokumentet, samt i den trykte versjonen.

£ Side oppsett | 23 =

Papirstgrrelse Margirer

-

© Standard  |A4(21cm x 29.7cm) - 1,00 [ am

Egendefinert
Starrelse

Widde
VLIS,

=
4|k
g
=
4
g

mgyde:

e
(¥ e]

Orientering

@ Portrett Landskap 1,20 [+ cm

Papirfarge

Klikk for & endre papirfarge |:|

|Lagre som Standarder| |Gjeninnsett5tandarder igjen| Ik, ] | Avbryt

Papirstarrelse

Nar Standard knappen er valgt kan du velge blant mange forhandsdefinerte standardsterrelser i nedtrekkslista.
Nar Egendefinert knappen er valgt, kan du legge inn dine egne personlige valg.

Orientering (Portrett og Landskap)

Velg mellom staende og liggende retning for dokumentet.

Papirfarge

For a endre papirfarge kan du klikke pa boksen til hgyre og velg en ny farge. Den fgrste gangen du apner
SymWriter vil standard papir fargen vaere hvit. Nar du skifter papirfarge vil bakgrunnen i SymWriter endres for a
gjenspeile de nye innstillingene.

Som nevnt i Endre linjefarge pa symboler, kan det vaere lurt & endre papirfargen for & gi en god kontrast il
symbollinje fargen. Det er spesielt nyttig for & gke lesbarheten for brukere med synsvansker.
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Papirfarge

Klikk for & endre papirfarge E’

it Oo g O It P~

Ko Inngangen nar du herer klokka.
®
Ko ved Inngangen nar du harer klokka.
Marginer

Velg papirmargene.

84



<l SymWriter 2 Brukerveiledning

Tale

SymWriter kommer med en tale funksjon som er tilgjengelig i verktgylinja og fra Tale menyen. Den kan brukes til
a optimalisere dokumentet pa flere mater. F.eks. kan du lage en "lydbok" med denne funksjonen. Pa grunn av at
talefunksjonen vil forsgke a lese alle setninger uavhengig av grammatikk eller staving, er det nyttig a forsta
fonetikken i spraket og gi tilbakemelding pa ordene nar de skrives.

SymWriter kommer med den norske ScanSoft stemmen Stine og engelske Daniel og Serena.

Tale ved behov

Det er to hgyttaler ikoner i verkteylinja som kan gi tilbakemeldinger fra det skrevne dokumentet.

Klikk pa enkelthgyttalerikonet for a f& den valgte setningen lest opp.
B@: Klikk igjen for & here 'neste’ setning.

For & spille av den siste setningen om igjen, klikker du pa gjenta tale ikonet.

o

Disse to alternativene er ogsa tilgjengelige fra Tale menyen.

Auto tale

Med talefunksjonen i SymWriter kan du lytte til hver bokstav, hvert ord og/eller setning etter at de er skrevet.

Bruk Tale menyen til & velge de beste innstillingene for
Tale | Vinduer \Verktey Hijelp y g g

; —_— dokumentet ditt.
:|". Tal %E E '
EienTa Tl = = Nar et alternativ er valgt, vil en kantlinje vises rundt det
| " |®= cumhnkty aktuelle ikonet. Du kan kombinere alternativene slik du
e heln Ikke tale | vil til enhver tid.
& Tal etter Ord ©  Bruk syntetisk tal ) :
- _ B Velg Tal etter Bokstav for & hgre hver bokstav bli talt
= laletterSetning Bokstavnavn straks den er skrevet
: Bokstavlyd
Tale Av P b . _
e fvra . Velg Tal etter Ord for & hgre hvert ord bli talt straks
Tale Innstillinger ordet er skrevet.

Velg Tal etter Setning for & hgre hver setning bli talt
nar den er ferdig skrevet.

Stemmevalg

For & velge en stemme, gar du i Tale Innstillinger nederst i Tale menyen ovenfor. Da vises en ny dialogboks
med en nedtrekks-liste over alle tilgjengelige stemmer. Du kan velge hvilken som helst stemme fra denne lista.
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Tale | Vinduer Wer Hiel| [ b
- ktay ] oca Velg stemmehastighet ﬁ
o Tal Fo
(Gjenta tale Vielg stemme: [Talebuka TT5 Maona (Morsk) - ]
Tal etter Bokstav 3 ST
% Tal etter Ord l
& Tal etter Setning Sakte Rask
Tale &v P3 3
[Lagre som Siandarder] [Gjeninnsett Standarder igjen] [ Ik, J [ Avbryt ]
Tale Innstillinger L

Bade Stine stemmen (med kunstig tale) og Taleboka (med levende tale) fglger med programmet. Nora
talesyntesen kan leveres hvis det er behov for mer nynorsk liknende uttale. Ta ev. kontakt.

Velg stemmehastighet

Velg Tale Innstillinger i Tale menyen for & endre hastigheten pa den valgte stemmen og bruk glidebryteren i
Stemmehastighet delen av boksen til & justere hastigheten.

Sjekk at talen hgres bra ut med Test knappen péa hayre side nar du har plassert glidebryteren.

Tale | Vinduer Ver Hijel| 7 b
- Koy Hjel ™ Velg stemmehastighet ﬁ
ot Tal F&
Gjenta tale Vielg stemme: [Talebuka TT5 Mona (Morsk) - ]
Tal etter Bokstay N Stemmehastighet
% Tal etter Ord il
& Tal etter Setning Sakte Rask
Tale &v P3 3
Lagre som SEndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen] [ Ik J [ Avbryt ]
Tale Innstillinger L
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Staving

SymWriter har en unik stavekontroll med bade bilde- og talestgtte.

L2 & vase Nar en stavefeil er gjort, vil SymWriter foresld ord fra den
e medfelgende ordlista og vise aktuelle symboler (enkel).
vase Stavekontrollen kommer med symbolforslag og kan tale nye ord slik
A0 at brukeren kan forsta ordene bedre (full).
Yxvarsle

ghpvares
vares

sdarve

versdad

Laer Dette Ordet

Mer... »

Markering av feil

SymWriter har en fleksibel stavekontroll. Du kan velge om stavefeil skal markeres gjennom hele dokumentet eller
ikke.

Du kan endre markeringene i Staving delen til hgyre i Tale fanen via Innstillinger i Verktey menyen.
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r

m Programlnnstil!inger . -——— n ‘ b | -

Tale &5Staving | Grafikkdeser | System | Online |

Tale Staving
Disse valgene pavirker talens virkem&te ved programstart. Siekk mens du skriver
Aktiver Tale @ Marker Stavefeil
Tal mens du skriver Tal etter Bokstav Innstiling (7} Tkke marker Stavefeil
(71 Bruk syntetisk tale
Tal etter bokstay i@ Bokstavnavn Symbol Ekskludering

() Bokstavlyd [ Rediger Symbol Ekskluderings liste

Tal etter Ord

Tal etter Setning

Standard Talestemme
Velg Sprak: Velg StandardStemme
Engelsk_al | ['u'nmlizer stine {22khz)

Bruke den enkle stavekontrollen
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For a se enkle forslag til ord for en stavefeil kan du klikke med heyre

Varse museknapp pa ordet.
vase PR P
Da vises en liste med forslag illustrert med symboler der det er
() vase mulig

}Q vars le Hvis du ikke vil at SymWriter skal markere det viste ordet som feil,
A kan du klikke pa Leer dette ordet.

by vares
vares

sdarve

versdad

Laer Dette Ordet

Mer... »

Bruke hele stavekontrollen
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z Sjekk Staving

vdarse

¥R varsle
=f varsle

o varsle

Prarv ard

—
1 Prowv det nye ordet
] | ]
'{[l; Har setningen
- -
n Tilbake til det opprinnelige ord:
i | |

== 5 til peste fail
-

Laar det rpe andet] [k stevakontrol

For & aktivere hele stavekontrollen kan du velge
Stavekontroll i Verktey menyen, eller klikke pa
Stavekontroll ikonet (dersom den vises i verktgylinja du
bruker) eller trykke péa funksjonstast F7.

Stavekontrollen  vil  soke gjennom dokumentet for
eventuelle skrivefeil. Hver gang en feil blir identifisert vil
et nytt panel apnes pa hgyre side. Der vises en liste over
foreslatte rettelser. Fra denne lista kan du velge a preve
et nytt ord.

Merk at lista eventuelt bare vil vise et utvalg av mulige
ord og at du kanskje ma rulle nedover for & se alle
forslagene.

Klikk pa ett av de foreslatte ordene. Ordet vil na vises i
feltet nedenfor under Prov ord.

Du kan fa talt det nye ordet ved & klikke pa hgyttaler
ikonet til hgyre for boksen.

Klikk pa Prev det nye ordet knappen for a se det
foreslatte ordet i dokumentet. Hvis valget ikke er det du vil
ha, klikker du Tilbake til det opprinnelige ordet
knappen for a sette inn det opprinnelige ordet igjen.

Klikk pa Her setningen for a hgre hele setningen talt
med det nye ordet i.

Klikk pa Ga til neste feil for & giennomga neste feil.

Hvis du ikke vil at SymWriter skal markere det opprinnelige (viste) ordet som feil, kan du klikke pa Laer det nye

ordet.

Nar du er ferdig med a bruke stavekontrollen, klikker du pad Lukk stavekontroll.

Legg til ekstra staveforslag

Det er mulig a lage egne forslag til stavefeil. Noen stavefeil skyldes en fonetisk tilnaerming til skrivingen, f.eks. ved
a skrive uttaleméaten marn i stedet for morn eller jikk i stedet for gikk osv., noe som er ganske vanlig. Ettersom
stavekontrollen bare kan analysere bokstaver, sa vil de vanlige foreslatte rettelsene ikke alltid veere ngyaktige

nok for det mente ordet.
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Med Symwriter fglger en rekke forslag til korrekte skrivemater for ord som skrives helt lydrett. Du kan legge inn
flere egne forslag til riktige skriveméater ved & g& via Verktey menyens Rediger staveforslagtil Egne
Staveforslag vinduet.

™ Egne Staveforslag ﬁ
Lagg Hl en ny posbaning Ekusterande poshaningar
Feslstaving, fieks, hvaer : Fall Stavefarslag
|'i|-ck ikk
1 g
ﬁaﬂ for dette ardet, feke, vasr, !_iir gir
' X
!le gt | | Sett Pasterin
o Legp ! |j.,,., gjorde Bruk Legg til en ny postering
|jorl gjort
!Jug leg
i jeg
Lier T i
o | [ abet |

for & legge til nye feilstavinger og deretter nye staveforslag til korrekt(e) ord atskilt med komma. Klikk pa Legg ti
for & legge til dine nye feil og mulige forslag. Du kan ogsa oppdatere eksisterende oppferinger ved & velge dem
fra Eksisterende posteringer og legge inn nye forslag. Nar du klikker pa en eksisterende oppfaring, vil Legg til
knappen erstattes av en Oppdater knapp. Nar du er ferdig med a legge inn forslag, klikker du pa Oppdater.

Klikk Slett Postering for a fierne en valgt (markert) oppfering. Nar du er ferdig klikker du OK.

Slette ekstra ‘korrekte’ ord

En stavefeil kan ha blitt markert som riktig og lagt til i SymWriters ordliste ved et uhell.

Du kan slette slike elementer fra lista over tilleggsord som er blitt lagt inn. Velg da Rediger ordbok i Verktoy
menyen.
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= Rediger din egen ordliste ﬁ
stass] Legg il et ord
joggumeg
hvaskjera
Slett valgte ord
Shatt
1l
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L]

| den nye dialogboksen vil du finne en liste over oppfgringer som har blitt lagt til i SymWriter ordliste. Hvis det er

mange oppferinger, kan du bruke Finn feltet for & sgke mer effektivt.

Nar du har funnet et ord som har blitt lagt inn ved en feil, s& klikk pa Slett knappen for & fierne denne

oppfaringen.

Nar du er ferdig med a fjerne oppferinger, klikker du OK.
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Vis ordklasser

Det er mulig & markere verb og substantiver i dokumentet med separate farger for a skille ordklassene.
For a konfigurere disse alternativene ma du velge Vis ordklasser i Verktay menyen. Du far da tre valg:

Klikk pa Substantiver for 8 markere alle
substantiver i dokumentet. Klikk pa Verb for
Innstillinger... Verb a markere alle verb i dokumentet. Nar du
har markert en ordklasse, vil en sort firkant
vises pa ikonet for den ordklassen. Klikk pa
Konfigurer og velg en farge som den

Vis Ordklasser * H Substantiver

Kenfigurer...

markerte ordklassen skal vises i.

Standardfargen for substantiver er bla og standardfargen for verb er rad:

St Mt A > F + @B

Nar jeg drar pda tur tar jeg med kart og kamera.
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Ordlister

| Symwriter er en ordliste en fil som knytter ord til bilder. Hvis du skriver katt i Symbol modus nar du bruker
programmet, vil den lastede ordlista automatisk vise symboler som er koblet til ordet katt. Symbolene som vises
nar du skriver vil variere med ordlistene som er lastet inn i SymWriter.

— O
katt katt

Du kan aktivere eller deaktivere ulike typer ordlister i SymWriter avhengig av hvordan du vil bruke programmet.
Du kan ogsa bruke SymWriter til & lage egne ordlister.

Ordliste typer
Widgit symboler

De ordlistene som er koblet til alle sprakene i Widgits Symboldatabase, er de eneste som kan ha aktive ‘Smart
Symbolisering’ funksjoner. Ved hver programvare oppdatering blir Widgit databasen ogsa oppdatert for & sikre at
du har tilgang til det stgrste og nyeste ordforradet.

Merk: Du kan ikke redigere Widgit Symbol databasen, men du kan gjore dine egne standard symbolvalg
(se Velge Standardsymbol).

Brukerordliste

Denne ordliste filen er koblet til din Windows profil og derfor vil eventuelle endringer du gjer i denne ordlista kun
veere tilgjengelig for deg, med mindre du deler péloggingsdetaljene dine med andre. Det fins bare én
brukerordliste per bruker. MERK: Brukerordlista er alltid aktiv.

Emneordliste

Disse ordliste filene er vanligvis reservert for mindre ordlister, dvs. sma sett med spesifikke ord. Disse filene er
ogsa lette a dele blant flere brukere. Nar et dokument som bruker en emneordliste blir lagret, blir ordlista og alle
dens oppferinger integrert i filen. Hvis du legger denne filen inn pd en annen datamaskin, vil ordlista vaere
tilgjengelig sammen med dokumentets innhold. De fleste ressurspakkene til Symwriter har gjerne en emneordliste
inkludert, som f.eks. en Gammel Egyptisk historie.

Symbolsett ordliste

Disse ordliste filene er den stgrste typen ordlister og bestar vanligvis av alternative symbolsett som ofte er lagd av
tredjeparts selskaper eller organisasjoner, som f.eks. Makaton (engelsk organisasjon for komm.) eller PCS
symbolsettet. Denne type ordlister er ikke sa lett a dele med andre som emneordlister, fordi de ikke integrert i
SymWriter dokumenter, selv om de kan brukes i programmet.
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Nar du starter SymWriter fgrste gang, vil den aktive standardordlista vaere din brukerordliste i forbindelse med
Widgit Symboler Databasen og Smart Symbolisering systemet.

Laste ordlister

For & administrere ordlister som er aktive og tilgjengelige for SymWriter, kan du bruke Symboler menyen og
velge Symboler og Ordlister... Ved hjelp av denne dialogen kan du konfigurere hvordan symbolene skal fungere
i henhold til dine ordliste preferanser.

Symboler delen

F' B
ﬂ Symbaler og Ordlister @
Symboler
ofig 2 —
o
o n%ﬁ\ Bruk Widgit Symboler B 13— gﬁ:’;
n—

| Symboler delen kan du velge mellom Bruk Widgit symboler, som vil aktivere bade Smart Symbolisering og
Widgits Symboldatabase (samt ev. aktiverte emneordlister), eller Bruk kun Ordlister, som bare vil symbolisere i
h.h.t. aktiverte ordlister i Ordlister i bruk panelet nedenfor. Det kan f.eks. veere nyttig nar du arbeider med et
bestemt tema som kan kompliseres av all symboliseringen som tilbys via Bruk Widgit symboler.

MERK: Du kan velge ‘Bruk Widgit symboler’ uten & ha aktivert en ordliste. Men du kan ikke velge ‘Bruk
kun Ordlister’ og ga tilbake til dokumentet hvis du ikke har aktivert en Ordliste.

Ordliste delen

Emne Ordlister | Symbolzett Ordlister
Tilgjengelige Ordlister Ordlister i bruk t
i= Cappelen « | | i Widgit Pictures
i= heimkunnskap i= dovetegn |
i= iskogen = Julie
= karneval 35
1= klesr
1= morolista
E petter
= salat
i= skogtur i
Aktiver Ordliste Deaktiver Ordliste
[ Flere valg...
[Lagre som Smndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen Ok ] [ Avbryt

Panelet til venstre vil vise Tilgjengelige Ordlister som ikke er blitt aktivert for det aktive dokumentet. For &
aktivere en ordliste velger du en ordliste i det venstre panelet og klikker pa Aktiver Ordliste knappen.
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Panelet til hayre viser ordlistene som vil bli brukt i det aktive dokumentet. Den averste ordlista vil automatisk fa
prioritet foran de andre. F.eks. hvis du har aktivert tre ordlister, som hver har et eget symbol for ordet ‘katt’, vil
symbolet i den gverste ordlista bli farstevalget i SymWriter. Du kan bruke Opp og Ned pilene til hgyre for panelet
for & endre rekkefglgen pa ordlistene og Deaktiver Ordliste knappen for a flytte den valgte ordlista til det venstre
panelet og deaktivere den.

Nar du er ferdig med & konfigurere ordlistene kan du klikke pa OK for & ga tilbake til dokumentet og legge inn
endringene, eller klikk pa Avbryt for & ga tilbake til dokumentet uten a lagre endringene. Du kan ogsé lagre
endringene sa de vil fungere som standardkonfigurasjon ved a klikke paLagre som standard. Klikk pa
Gjeninnsett Standarder for & gjenopprette de opprinnelige innstillingene.

Rad om & Apne flere ordlister
Du kan velge Bruk Widgit symboler og aktivere Emneordlister samtidig.

Men hvis du velger Bruk Widgit symboler og aktiverer en Symbolsett ordliste vil du fa en advarsel. Du kan
fortsette, men husk at & blande ulike symbolsett kan forvirre brukeren, ettersom ulike symbolsett kan visualisere
begreper forskjellig. Hvis du kjenner symbolsettene og strukturen deres sa er det OK, f.eks. & blande et ekstra
fotobibliotek med Widgit symbolene. Hvis du ikke kjenner symbolsettene bgr du unnga & blande dem, siden de
kan representere begreper pa ulike mater.

MERK: A aktivere Widgit symboler og andre symbolsett ordlister samtidig kan ogsa fore til at
programmet kjorer saktere.

Symbol Begrensninger

Enkelte symboler i Widgit databasen kan virke oppskakende (f.eks. edderkopp, troll, drepe, mord osv.) og/eller
veere uegnet for noen brukere. Begrensede symboler vises ikke som standard nar du starter SymWriter. For &
endre tilgangen til begrensede symboler, kan du ga i Symboler menyen og velge Symboler og Ordliste ...

Klikk pa Flere valg... og pa Vis Symbol begrensninger knappen for a vise kategoriene med regulerte symboler.

Klikk pa knappen ved siden av kategoriene med laste symboler som du vil skal vises, for & aktivere symbolisering
av disse begrepene.

| Flere valg...

Symbal begrensninger

Vis symbol bearensninger
Kategorier
Stoff og doping misbruk
Menneskelig forplantning

Lagre som Standarder| |Gjeninnsett Standarder igjen QK ] | Avbryt

M

Klikk pa OK for & ga tilbake til dokumentet og legge inn forandringene, eller klikk pa Avbryt for & ga tilbake uten a
lagre endringene. Du kan ogsa lagre endringene som standardkonfigurasjon ved & klikke paLagre som
Standard. Klikk ev. p4 Gjeninnsett Standarder igjen for & gjenopprette de opprinnelige standardinnstillingene.
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Ekskluderte symboler liste

Hvis det er ord du ikke vil ha symbolisert kan du lage din egen Symbol Ekskludering ordliste. Det kan veaere
spesielt nyttig hvis du arbeider med en bruker som kan veere fglsom for visse ting, som f.eks. edderkopper e.l.. Du
kan konfigurere lista ved & ga i Verktey menyen og klikke p4 Rediger Symbol Ekskluderingsliste i Tale og
Staving fanen. Ord som er utelukket vil ikke bli symbolisert og vil heller ikke vises i forslag til stavemater. De vil
ogsa bli markert som feil stavinger.

Symbol Ekskludering

Rediger Symbol Eksludernings liste

i ~
ﬂ' Symbal Exskluderingsliste L
Ord i derne lista vl kke bl gitt symboler | den smarte symbolseringen, Bruk
denne lsta bl & utelukke meningslese ord fra B bii symbolisert.
Ty |
X Frem
1
' Liminn |
Sprik: | B arsk -
1 [ |
Lok J[ mie |

MERK: Ordlisteoppforinger og egendefinerte stavekontroll ordlisteoppforinger vil overstyre
ekskluderingslista.

Endre sprak

Forste gang du starter SymWriter, vil standardspraket veere en av de sprakversjonene du har anskaffet (f.eks.
norsk bokmal). Du kan ha flere Widgit sprakpakker tilgjengelig, avhengig av hvilke databaser du har installert. Nar
du endrer spraket vil symboliseringen av ord og setninger ogsa endre seg pga. nye referanser i symbol
databasen. Andre ting som vil endres er talestemmen og stavekontrollen.

A endre spraket endrer ikke grensesnittet du bruker i Symwriter. Det m& ev. endres manuelt. For & endre spraket
i SymWriter, gar du i Symboler menyen og velger Sprak ... Widgit symboldatabasen er nd mer enn 20 ar gamme
og i kontinuerlig videreutvikling. Det fins ca. 20 sprak i symboldatabasen: De fleste EU sprakene og noen andre.
Alle de fem engelske sprakvariantene falger med ved leveranser pa norsk.
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B9 Velg det Aktive Spriket ot

Tigiengelige Sprik

.E Engelsk_AU
IE. Engelsk_CA
I E Engelsk_NZ
%% Engelsk_ UK
B tngelsk US

::‘: Morsk

LLa-;re som Standard [Gjen‘msert S'tem-:lardrg}m] |I| [ Awbryt

Klikk pa OK for & ga tilbake til dokumentet og legge inn forandringene, eller klikk pa Avbryt for & ga tilbake uten a
lagre endringene. Du kan ogsa lagre endringene som standardkonfigurasjon ved & klikke paLagre som
Standard. Klikk ev. p4 Gjeninnsett Standarder igjen for & gjenopprette de opprinnelige standardinnstillingene.

Lagre ordliste endringer

Nar du skriver i et dokument vil du sannsynligvis bruke redigeringsfunksjoner som Endre ordene for et symbol,
Endre bildet for et ord og Endre fargene i et symbol. Slike endringer lagres vanligvis i det aktive dokumentet, men
du kan ogsa velge a lagre endringene for bruk i andre dokumenter. Eller kanskje du bare gnsker & fijerne ordliste
oppfaringer fra dokumentet. Du kan lagre og administrere ordliste endringene dine og danne nye ordlister ved a
ga i Symboler menyen og klikke pa Lagre ordliste endringer.

o - - ™= b - - - &
P Lagre ordliste endringer - u o
1 st poesbernger Myttt Ordistenasm Ordister

tassen bokstawe -
Lag ny proesie

kogjer
Lser Wordist

Stk prsteing

L lessd | skt =ktiv]) orcliste

b Legg t e Lisar Woordiist

Hvorfior er rosen ordister grillags?

En eller lere av de valghe slemerbens
er | bk og kan ide seties.
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Ordliste oppfaringer Panel

| panelet til venstre med tittelen Ordliste posteringer vil du finne nye symboler som er opprettet i lgpet av
arbeidsgkten. Det du se her avhenger av innstillingene i Filter boksen under denne:

Filter

Vis: |Alle elementer -

Elementer i bruk
Elementer ikke i bruk

Nar Alle elementer er valgt, vil du se alle de nye ordene du har lagd i lgpet av gkten. Nar Elementer i bruk er
valgt, vil du se alle de nye ordene du har lagd i lgpet av gkten - og som fins i dokumentet. Nar Elementer ikke i
bruk er valgt, vil du se alle de nye ordene du har lagd i lgpet av gkten — og som for gyeblikket ikke fins i
dokumentet.

Ordlister panel

| den hayre ruten kalt Ordlister vil du ev. se en liste over Emneordlistene dine. Brukerordlista vil alltid veere
lastet inn. Nar en ordliste er gralagt her betyr det at ordlista ikke er lastet inn. Du kan laste inn en ordliste fra
denne dialogen ved & klikke pa Velg Ordlister knappen som tar deg til Symboler og Ordlister dialogen.

Lag ny ordliste

Du kan ogsa lage en ny ordliste i denne dialogen. Skriv da inn et navn for den nye ordlista under Nytt
Ordlistenavn og klikk deretter pa Lag ny ordliste knappen.

Mytt Ordlistenavn

Hesteutstyr

Lag ny ordliste

Den nye ordlista vil automatisk bli lastet inn og lagt inn i Ordliste panelet pa hayre side.

Hesteutstyr

LErmEy'a

Legge til ordliste oppfaringer

Du kan legge til ordliste posteringene dine i ordlister som er lastet inn. Velg da ferst den ordlista i Ordlister
panelet pa heyre side som du vil legge oppfaringene dine inn i og serg for at den er lastet inn. Velg sa ordliste
oppfaringen du vil kopiere og klikk pa Legg til knappen. Hvis du vil legge til alle de nye ordene dine, klikker du pa
Legg til alle.
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Slette ordliste oppfaringer

Du kan slette ordliste oppfaringer ved & velge dem i Ordliste posteringer panelet til venstre og deretter klikke pa
Slett postering. Hvis oppfaringen du praver & slette er i bruk, far du ikke slettet den her fgr den er blitt slettet i
dokumentet.

Klikk OK for & utfare endringene eller Avbryt for a ga tilbake til dokumentet uten & lagre endringene.

Vis ordlister

Hvis du vil se hvilke av ordlistene dine som er tilgjengelige kan du ga i Symboler menyen og videre til Symboler
og Ordlister, der ordlistene dine er oppfart i Ordlister panelet.

Hvis du vil se pa innholdet i ordlistene kan du bruke Wordlist Manager programmet. Det er et separat
redigeringsprogram for symboler.

For & apne Wordlist Manager gar du i (Windows) Start menyen nede til venstre pa oppgavelinja og velger:
“Alle programmer > Widgit > Common > Wordlist Manager’

Wordlist Manager er et ideelt verkigy for & fa oversikt over omfanget av alle Widgit symbolene. Du kan se pa
hvert bilde og ord i alle ordlister uten ev. & gjgre endringer.

| symboleditoren kan du gjgre deg kjent med hvordan Widgit symbolsystemet fungerer slik at du lettere kan
planlegge hvordan du ev. vil endre og / eller lage egne ordlister.

Redigere ordlister

Du kan bruke det separate Wordlist Manager programmet til & redigere ordlistene dine.
For & apne Wordlist Manager gar du i (Windows) Start menyen nede til venstre pa oppgavelinja og velger:
“Alle programmer > Widgit > Common > Wordlist Manager”

Det er flere mater du kan redigere en ordliste pa med Wordlist Manager. F.eks. ved a oppdatere ordlista ved a
legge til, redigere og slette ord eller oppdatere symboler ved & legge til egendefinerte bilder og kvalifikatorer.

Lokalisering av bilder ved lagring av ordliste
endringer

Nar du arbeider med dokumenter som er lagd av andre brukere i SymWriter, kan du finne interessante symboler
som er blitt brukt i deres ordvalg. Hvis du gnsker & se om bildet er et Widgit symbol, et tredjeparts bilde eller et
Widgit bilde kan du bruke fil-stien som vises i Lagre ordliste endringer dialogen.
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Klikk pa Symboler menyen til hayre og sa Lagre ordliste endringer. Nar du har funnet oppfaringen for symbolet
du leter etter, kan du holde musa over forhandsvisningen av symbolet og fil-stien vises.

En elier flere av de valghe
elementens er | bruk og kan ke
slettes,

Symbol grafiki: /graphics_co/widgit rebus/c/cat.emf
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SymWriter miljger

Miljgene i SymWriter gjar skrivingen lettere ved hjelp av tavler og knapper. Disse kan lages med bare tekst, tekst
& symbol stgtte eller kun symbol formater. Det betyr at SymWriter kan stgtte dem som ikke kan skrive tekst, men
som kan skrive ved & bruke symboler samt tekstskrivere med et begrenset ordforrad.

En av fordelene ved & bruke miljger er deres evne til & gke engasjement og motivasjon hos brukerne ved a
skape visuelle strategier i form av plakater og skilt eller organisatoriske verktgy som personlige
time/dag/ukeplaner, handlelister osv..
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Miljg begreper
Miljger
Skriveprosess vinduet for dokumentet samt tavler og andre verktay for a bista skrivingen kalles Miljget.

Dokument omrade

Dokumentet (eller skrivevinduet) er det omradet av skjermen der du kan skrive direkte inn og som kan fa input fra
en eller flere aktive tavler.

Scener

En scene (til venstre her) er et omrade av skjermen som er atskilt fra dokumentomradet og som kan inneholde
Tavler, Brett, Knapper og Tekstbokser.

Tavler
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En tavle er en rekke med regelmessige felter.

Felter

Et felt er en enkelt enhet innenfor en tavle. Et felt har vanligvis en ramme og kan inneholde tekst, symbol/er eller
begge deler.

Grupper

En gruppe er et sett med tavler eller brett oppa hverandre - som opptar den samme plassen pa scenen. F.eks.
kan et felt i en tavle vaere lenket til en ny tavle pa ngyaktig samme sted, men med ulike felter og valg alternativer

tilgjengelig.

Hvis en tavle er en del av en gruppe, vil du se Ko ikonet nederst i venstre felt:

&

Du kan se alle tavler i en gruppe med Tavleleseren.

Handlinger

Handlinger er funksjoner i felter eller knapper som er konfigurert til & utfgre bestemte oppgaver i et dokument.
F.eks. kan du gnske & ha en Slett knapp for & kunne fjerne det forrige ordet du skrev osv..

Bl | Redige Celehandinger o e
‘ H, Tiggjengalos hardingsr Aktre colabundierger:
Febes | i At
o X Slett siste ord t
I Lerikon il tincle
" Send celie innhold 4
| Send en retur
Send en Tab X
O B [ | B Send et bilde
[ytt arsnitt
E Shett til venstre
X Slett siste ord
Benkonoshs;:
Sletter oroet l vensire for ekt markeren =
——
ok || askeyt

Brett

Et brett er et fri form omrade der bilder og tekstbokser kan plasseres fritt. Elementer pa et brett kan opptre som
felter og sende innholdet til dokumentet mens det inneholder handlinger. Et brett kan ogsa ha et bilde som
bakgrunn.
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Knapper

En knapp er lik et enkelt felt som kan plasseres i et Brett eller direkte pa en Scene. Den kan ogsa inneholde

handlinger.

F (&
og

Tekstbokser

En tekstboks ligner pa et enkelt felt som kan plasseres i et Brett eller direkte pa en Scene. Den kan ogsa
inneholde handlinger og leveres med handlingen 'Send Felttekst’ som standard. Tekstboksen ligner pa en knapp.

Trykk pd knappen for & starte

Tekst modus

Tekst modus brukes til a skrive i tavle felter. Du kan velge denne modusen ved & klikke pa Tekst ikonet i
verktgylinja.

I

Objekt modus

Objekt modus brukes til de fleste andre formal, f.eks.: endre starrelse, lenking, redigering, visning og bevegelige
elementer. Du kan velge denne modusen ved & klikke pa Pil ikonet i verktaylinja.

b
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Bruke et miljo

Du kan begynne a bruke et eksisterende miljg ved a velge Bruk et milje knappen i Startsiden.

—— Nar du gjer det far du se standardmappen for lagring av  Miljger:
(C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments (Miljger)\).

0 ek o1 e —d

3 D QD - Pubke * Ducuments + WAL * SyEradTEer © Environmmems ¢ Morshe miljeer sym2 ©

»..g..:... m E-'..u_\;g ard br kr dr
E. d

= T Dryr liker & spisa

,
=
e d.’lr spiser

Fakta om fisk

_|Farger - transport

X Favoritbmat

Fiedl oy isbireer

L

|

[P e e

Saim .

Du kan kjare et lagret miljg fra denne mappen péa én av to mater: ved & dobbeltklikke pa miljget eller ved & velge
et miljg med et museklikk og deretter velge Apne. Hvis du gnsker & se pa de sist brukte miljgene, kan du velge
Siste ikonet nederst i venstre hjgrne.

1 Bygg ord b d p.swe
2 Dyr liker & spiseswe
3 Fakta om fisk.swe
4 Favorittrnat.swe

@ 5 Motsetninger med tilbakemelding Levende eller ikke.swe

Nar du velger et miljg med et museklikk fra en mappe eller via Siste menyen, far du se en forhandsvisning av det
miljget i panelet til hgyre, med mindre miljget er fra versjon 1 av SymWriter.

Apne dokumenter i Miljger

Nar du har lastet inn et miljg, kan du dpne et dokument fra Fil menyen eller verktgylinja og dokumentet blir lastet
direkte inn i miljget. Det kan veere nyttig hvis du har brukt et omfattende miljg og lagret dokumentet slik at du kan
fortsette pa et senere tidspunkt.
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Miljger: Symwriter fil kompatibilitet

Nar du bruker SymWriter 2 kan du apne miljger fra tidligere versjoner av SymWriter. Men du kan IKKE apne
miljger lagret i SymWriter 2 i SymWriter versjon 1. Hvis du prgver & apne et miljg lagret i SymWriter 2 i

SymWriter versjon 1, far du felgende beskjed (i dokument form):

@il.m/% o k2

Denne i Syriwiiter

oppdatare symivrter  for d apne den
= &
Oppdotedngen ar grafis.
Besak downlogds widgitcom eller normedia noinedlosting l

Hvis du bruker versjon 1 av SymWriter, har du rett til en gratis oppdatering til SymWriter 2.

Ga til

downloads.widgit.com
eller

normedia.no/nedlasting
og falg instruksjonene for & oppdatere programmet.
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Eksempel miljger

SymWriter leveres med en rekke eksempler pa miljger som du kan bruke og som kan gi ideer til nye miljger. De
kan ogsa redigeres for a lage mange nye miljger.

Dyr liker a spise
En aktivitet for a koble dyr med maten de eter.

¢ Klikk pa bildene av dyr sender forhandsdefinerte tekster for det valgte dyret til dokumentet.

o Tekstboksen sender innholdet sitt til dokumentet.

¢ Kilikk pa bildene av mat sender forhandsdefinerte tekster for den valgte maten til dokumentet og setningen
tales. Markgren plasseres pa neste linje for den neste setningen.

Gullhar

En talende historie der setningene danner et komplett dokument som kan skrives ut.

o Tavla tar opp det meste av skjermen, men er plassert slik at tekstene vises sentralt i dokumentet.
o Etter hvert som setningene velges, plasseres teksten midt i feltet og tales.

o Tale knappen vil gjenta det siste som ble talt.

e Nar historien er ferdig kan du lagre eller skrive ut dokumentet for & se hele fortellingen.

Motsetninger med tilbakemeldinger Levende eller ikke

En enkel tavle satt sammen av to tavler.

| den fgrste tavla skal brukeren angi hvilke figurer som er levende i de andre feltene.

| den andre tavla skal brukeren angi hvilke figurer som ikke er levende.

Riktige svar blir sendt til dokumentet, lest opp og et tabulator hopp settes inn.

Feil svar blir ikke sendt og farer til talte kommentarer av typen: "Denne lever" og "Nei denne lever ikke.

Setninger Dyr spiser
En enkel tavle-gruppe for & danne sekvenser med enkle setninger.

¢ Hver skjerm har to opsjoner for a fullfgre starten pa setningen.

¢ Setningen vil bli lest opp nér oppgaven er fullfart.

o Slette knappen vil fierne den forrige setningen.

¢ Neste knappen vil avslutte sekvensen, sette inn et nytt avsnitt og ga til den neste tavla.
¢ Den siste siden har en Tilbake knapp med en talt melding.

Setninger Egenvurdering-skanning
Dette er strukturert skrivetrening for brukernes egenvurderinger.

¢ Neste knappen vil tale setningen og ga til et nytt avsnitt.
¢ Navne-feltet til venstre er en enkel tavle som kun bestar av et felt, slik at en raskt kan redigere feltet for
andre brukere.

Setninger Egenvurdering-skanning
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¢ Navne-feltet er inkludert i hver tavle, slik at hele setningen kan skannes. Navne-feltet méa redigeres i hver
tavle.

Lag ord
En enkel tavle-gruppe lagd av tre tavler for & danne sa mange ord som mulig.

o Hver bokstav blir sendt til dokumentet uten et mellomrom.
¢ Mellomrom feltet vil legge til et tabulator hopp og séa tale ordet.

e Det fins tavler med ordene "julenisse", "halloween", "puslespill", "supermann" og "sngstormen".

Farger Transport
En enkel tavle-gruppe for & danne en sekvens av enkle setninger om farger.

¢ Huvis feil farge velges, far en talt en melding som sier: ‘Den er ikke bla. Prgv igjen’ osv. Og feilfargen
slettes.
e Brukeren far bare fortsette nar den rette fargen, som vises i den farste feltet, blir valgt.

Favorittmat

Dette miljget har alt!

¢ De granne feltene sender forhandsdefinerte tekster (for eks. "Til middag") og lenker til andre brett med
mat.

¢ De ulike matsortene er bilder som kan velges fra brettet og ha fatt tildelt handling som & "sende bilde som
et symbol" med forhandsdefinert tekst.

o Feltene "liker jeg", "liker jeg ikke" og "vet jeg ikke om jeg liker" er alle i en enkel tavle uten lenker.

¢ Slette- og Enter handlingene er i knapper pa scenen.

Motsetninger med tilbakemeldinger Flyter eller synker

el

%
l

Dette miljget har samme struktur som "Motsetninger uten tilbakemeldinger Levende eller ikke" ovenfor, men her
sender alle feltene innholdet til dokumentet uansett om det gis riktige eller gale svar.

Mao. vises alt i dokumentet, men brukeren kan ev. slette feilsvarene selv.
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Hvor vokser disse
Et to sceners miljg som spar "Hvor vokser disse"?

e Menytavla i den venstre scenen lenker til tre separate mat-tavler som vises nederst til venstre.
e En annen permanent tavle med fire mulige svar ligger nederst til hgyre.
¢ Hver av feltene i denne svartavla vil tale setningen og ga til nytt avsnitt.

Ordbank symboler — vintervaer

N i (] et AN L T ST

HEHS H 8 a3 = JEED Eem il EE L
e - R = e e [ (] e [ B
% -0 g
am  winteren  er det kal 1
TN - ] = [ =& ]
(B wwdmrs P i o wkhe LTS 1t
i e ik =
.| R | |2 | |=| 8| & *
om carksren | am o wedren vl wired watikinn averTkye warm wakdt o
'_.#._ E‘": [EEE r L
A hesten | e gareer Al g

Et sett med tavler for & skrive om vaeret om vinteren.

¢ Den fgrste tavla kan brukes til & lage enkle setninger.

¢ Den neste har flere ord eller alternative former for ord.

¢ Den tredje tavla har et mer generelt ordforrad.

¢ Det fins ogsa felter for a slette siste ord, lage en ny setning eller avsnitt og a tale en setning.

Ordbank tekst — vintervaer

En serie med tavler for a skrive om vaeret og derved bidra til & gke ordforradet. Hver av de grgnne feltene lenker
til et utvalg av ord som er relatert til veertypen i det valgte feltet.

Bygg ord br kr dr Bygg ord b d p
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To teksttavler for a lage ord: en tavle for a starte pa et ord og en annen tavle for a fullfare ordet.

e Hver felt er konfigurert til IKKE & sende mellomrom.

o Feltene som gir mulige avslutninger pa et ord, gjer et tabulator hopp og taler sa ordet (rett/galt) etter at
feltinnholdet er sendt.

"Bygg ord b d p" er en variant av dette, med mulighet for & bygge mange andre ord

Strukturert skriving Jesu fagdsel

ANl S 00w IS = ey E
LT v KU [ 2 e 0 [

= 1

Historien am  Jesusbarnet og  den  farste  julen

: > By | | 2

Histarian Jesusharmet

o par ol
+ i |-]=
o den  farste julen ke
Dette miljget inneholder en sekvens av tavler for & skrive med ord om Jesu fgdsel.

Hver tavle har ord som gir mulighet for & skrive enkle setninger om fgdselshistorien.

Hayre pil feltet legger til et punktum, taler setningen og gar til ny linje far den lenker til neste tavle.
Slette feltet sletter det forrige ordet.

Enter feltet legger til et punktum, taler setningen og gar til ny linje.

Venstre pil feltet kan brukes til & ga til foregaende tavler.

MERK: Det fins ogsa maler for mange av disse miljgene der du kan legge inn ditt eget innhold, og hvor all
formatering og lenker er ferdige.
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Lagre og skrive ut arbeidet ditt

Nar du bruker et miljg, har du samme lagrings- og utskriftsmuligheter som nar du skriver et dokument. Du kan
imidlertid bare skrive ut og lagre innholdet i selve dokumentomradet.

Lagre

For a lagre arbeidet ditt velger du bare Lagre fra Fil menyen, eller klikker pa Lagre ikonet i
H verktgylinja. Herfra kan du navigere til der du vil lagre dokumentet.

Standard stien for SymWriter dokumenter er:

Win 7/ 8:

Delte dokumenter: C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter

Personlige dokumenter:
C:\Users\brukernavn\Documents\Widgit\SymWriter - der brukernavn er en variabel som Windows vil erstatte.

Nar dokumentet er lagret, vil valg av Lagre igjen lagre over filen. Hvis du ensker & lage en egen kopi av
dokumentet med et annet navn, velger du Lagre som.

MERK: Det er viktig a lagre arbeidet ditt regelmessig!

Utskrift

For & skrive ut dokumentet gar du i Fil menyen og velger Skriv ut ... eller velger Utskrift ikonet i

@ verktgylinja.

Du far da fram denne eller en liknende dialogboks:

Skriv ut I&

Skeriver

Mawn: HP Color LaserJet 2600n - | Egenskaper...
Status: Klar

Type: HF Color Laserlet 2600n

Sted: USBOO01

Kommentar: [ Shriw til fil
Litskrftsomrade Eksemplarer

+ Al Artall eksemplarer: |1 EI:
" Sider fra: |1 til: =

" Merket omrade 1'1 2'2 3'3

CK | Avbryt
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Her kan du velge hvilken skriver du vil bruke, hvor mange kopier du vil ta ut og justere utskriftsinnstillingene.
Utskriftsmulighetene avhenger av hva slags skriver du har. Hvis du har valgt & se dokumentet som en kontinuerlig
layout og gnsker & se sideskiftene, kan du velge Vis Sideskift fra Side oppsett i Vis menyen.

Redigere milj@ | bruk

Du bruker kanskje et miljg til & skrive et stykke arbeid, og innser at du trenger a gjare en endring. Du kan da bytte
til Designer modus nar som helst mens du kjgrer et miljg for & gjgre endringer. Det er to mater & redigere et miljg
du bruker pa:

@ Hurtig Redigering - for & gjere raske, ikke permanente endringer.

.@ Full Redigering - for & gjgre permanente endringer.

Hurtig Redigering

Hurtig Redigering kan veere nyttig for & gjere midlertidige endringer. De kan besta av justeringer som a: endre
ordforradet i et miljg for & gjgre det mer tilgjengelig for en bestemt bruker, legge til innhold for & gjere det mer
relevant, eller bare improvisere en ny funksjon (som et bakgrunnsbilde for et brett f.eks.).

@ For a bruke Hurtig Redigerings funksjonen trykker du pa knappen i verktgylinja og gar i Verktay menyen

eller trykker pa Ctrl+Q pa tastaturet. Nar du har valgt Hurtig Redigering far du se fglgende bilde nede i hayre
hjgrne:

I’Q. HurtigRedigering

‘e,

I Kvikk Redigeringsmodus vil ikke endringer
du gjer bli lagret permanent i miljget.

Bruk Fil menyen for & lagre endringene
dine.

Nar du er ferdig med a gjere endringer i miljget kan du trykke pa den grgnne Kjgr knappen for & ga
tilbake til dokumentet.

MERK: Endringene du gjor i Hurtig Redigering er midlertidige og vil ikke bli lagret med miljoet.

Full Redigering

Du bar bruke Full Redigering nar du gnsker & gjgre permanente endringer i et miljg, eller lagre det som en kopi.
I motsetning til Hurtig Redigering modus vil bli bedt om & lagre arbeidet etter at du er ferdig med & gjare
endringer og vil ga tilbake til dokumentet. Det kan potensielt veere distraherende hvis du arbeider med en bruker.
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For & ga i Designer modus for Full Redigering gar du via Verktey menyen og Bytt til Designer og
@ deretter Bekreft. Du kan ogsa bruke den rede Rediger knappen hvis den er tilgjengelig i det aktuelle
verktgylinje settet.

Nar du er ferdig med endringene i miljget kan du trykke pa den grenne Kjor knappen for a ga tilbake {il
@ dokumentet. Du vil bli bedt om a lagre endringene dine. Du kan velge Lagre for & skrive over det
naveerende miljget, eller Lagre som for & lage en kopi.

MERK: Du trenger ikke a lagre miljoet for & bruke det, men det anbefales at du gjor det!

Sidepaneler

Sidepanelene betegnes som hhv. Symbolvelger og/eller Grafikkleser. De er tilgjengelige som standard nar du
bruker Design Modus som en tavle-leser.

Miljger kan lagres med én eller begge sidepanelene synlige eller ikke. S& nar du kjerer et miljg kan sidepanelene
vises eller ikke. Du kan velge hva som skal vises og skjules av paneler ved & bruke valgene i Vis menyen.

Symbolvelgeren Grafikkleseren  Dobbel panel
SWMH Grﬂﬁ_| [ Symteer | crafi | S\Trmb'og'ﬂ'nf;s =
— -_.':_."nFi"l'lE:m* W IMDOer
(ke | B | N qurrhda-.

o & §;§ W :
Cd @ '
B i o !
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Tale
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Du kan bruke den syntetiske talen til & lese opp dokumenter mens du skriver, eller etterpa. Tale funksjonen har
ekstra program i Design modus pa grunn av mulighetene for & bruke Felthandlinger. F.eks. kan du ha et miljg
med en scene med en tavle, Knapp, Bilde eller tekstboks som er konfigurert til a gi lyd tilbakemeldinger som:

Felttekst - Taler teksten synlig i det valgte feltet.
Forhandsdefinert tekst - Taler brukerdefinert tekst.

Setning - Taler teksten i setningen hvor markeren er (eller umiddelbart bak den hvis den aktuelle setningen er
tom).

Avsnitt — Taler teksten i avsnittet hvor markgren er (eller umiddelbart bak den hvis det aktive avsnittet er tomt).
Gjenta - Taler siste muntlig tale.
Spill av lyd - Spiller en spesifisert lydfil. Lydfilen ma vaere i et .Wav eller .Mp3 kompatibelt format.

D u kan ogsa bruke ‘Tal etter Send’ funksjonen i forbindelse med de fglgende Send handlingene: Send
Feltinnhold, Send Felttekst og Send Forhandsdefinert tekst.

Tale indikatorer

Hvis du ikke har noen form for utstyr for a hgre lyd, kan du veere uvitende om at SymWriter er opptatt med &
utfgre lydfunksjoner.

E e Nar SymWriter spiller av lyd, vil du se hgyttalerikonet nederst i hgyre hjgrne av skjermen.

~_ Teksten som blir omgjort til lyd vil ogsa bli markert grann for & indikere den aktive prosessen.

EEE oon

symwriter |narkerer nar den taler

Bryterstyring

Du kan sette opp og bruke bryterskanning i SymWriter. For a bruke bryterskanning ma du koble til en kompatibel
bryter til datamaskinen, eller du kan bruke tastaturet eller musa. USB-enheten, tastatur eller mus vil generere et
brukerdefinert tastetrykk nar den aktiveres.

 —t

- Alternativt kan du bruke Verktey menyen for & navigere til Tilgjengelighet undermenyen og deretter
velge Bryter er pa.

For & sla pa bryterstyring pa, kan du bruke Bryter knappen i verktaylinja eller trykk Ctri+J pa tastaturet.

Du kan ogsa konfigurere hvordan du vil at din Bryterskanning skal fungere med Brytervalgene: metoden for
skanning, mengden av brytere, passelig forsinkelse perioder mellom brytere, etc..

For & fa tilgang til dialogboksen for Brytervalg, kan du bruke knappen i verktgylinja din hvis den er
*;.3% tilgjengelig.
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Alternativt kan du bruke Verktey menyen for & navigere til Tilgjengelighet undermenyen og velg deretter
Brytervalg ...

Mer om Bryterstyring

Programmet er opptatt Indikatorer

Handlinger som er forbundet med Utskrift og Tale kan ta tid og forvirre nar det tilsynelatende ikke skjer noe, f.eks.
om SymWriter taler, men du ikke har skrudd lyden pa. Nar disse handlingene aktiveres endrer derfor SymWriter
prosessenes prioritering.

For a sikre at du er klar over hva som foregar (i de aktive prosessene), vil SymWriter indikere at den er "opptatt"
med det aktuelle handlings ikonet nederst i hayre hjgrne av dokumentomradet.

T o
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Lage miljger

Det er mange forskjellige typer miljger du kan lage. For eksempel:

o En'Levende eller Ikke' aktivitet med to lister over ting som enten er i live eller ikke. Hver riktig valgt Felt vil
sette inn bildet og ord etterfulgt av en fane.

p— ""\ I ""'
= 3§

Disse er levende I

Lo kA

mus fick

Dol = ke

| 4= | [ 2 — l

i
FraveTaabir.

e En "Ordbygging' aktivitet, hvor ordene er bygget fra to separate kolonner og riktige ord stattes av
symboler.

=

i

=

krakk fram pram bre

e it

| SymWriter kan du:

¢ Lage et nytt miljo

¢ Redigere et eksisterende miljo for & oppdatere det, tilpasse det for en bruker eller som en plattform for &
lage et annerledes miljg med lignende funksjoner

e Bruke et mal miljgsom du kan bringe i den retningen du gnsker

Lage et nytt milj@

For a lage miljger ma du starte SymWriter hjelp av Lag et milje knappen.

SN
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Nar du har klikket pa Lag et miljg, vises Miljgdesigner dialogen.

™ Designe et nytt milje @

Vielg scene design og panel innstillinger i det nye miljget. Du kan
endre disse innstilingene senere hvis du vil.

Scener | Sidepaneler

Alternativt kan du laste et eksisterende miljg eller lage et fra en mal
ved & bruke knappene nedenfor,

[ W Last et milj I Siste miliger v

’ w Lag fra en mal ]

| ok || avbiyt

Herfra kan du velge utformingen av det nye miljget: Hvor mange scener du gnsker skal vaere aktive i dokumentet
og hvilke sidepaneler som skal vaere synlige nar Miljget kjares i Kjer modus.

Scener Sidepaneler Sidepaneler

velg hvilke sidepaneler som D D
Grafikk

skal vises ndr miljpet brukes. | Gymiboler

Redigere et eksisterende miljg

For & redigere et miljg kan du apne et lagret miljg fra startsiden. Klikk p&4 Lage et miljg.

i

Klikk pa Last et milje knappen for & bla gjennom lagrede miljger.
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Du kan ogsa klikke pa Siste (miljger) knappen nede til venstre for & velge blant de sist brukte miljgene.

‘ )
sale .
Favorittmat.swe

Gullhar.swe
Setninger Egenvurdering.swe

Bygg ord b d p.swe
Fakta om fisk.swe

E} Nar du er i Designeren kan du apne et milig med Apne milja ikonet til venstre i verktaylinja. Du kan ogsa

gjere det fra Fil menyen.

Maler

SymWriter har et utvalg av maler som du kan lage miljger av. De er vanligvis delvis komplette med funksjoner
som scener og tavler (noen ganger med konfigurerte handlinger) og tomme felter som du kan fylle ut. De fleste
malene har ogsa et komplett miljg som du kan studere og teste.

Apne en mal

Du kan apne et mal miljg fra startsiden.

& Klikk Design et miljg og miljg Designer dialogboksen vises.

Velg Lag fra en mal for & lage et nytt miljg ved a velge fra et utvalg av forhandsdefinerte oppsett.

’ w Lag fra en mal
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Standard fil-stien for lagring og apning av miljger inneholder ogsa en mappe som heter Maler. Denne mappen
inneholder Mal miljger med vanlige funksjoner fra typiske miljger i Scener og Tavler.

Lagre fra en mal

Nar du lagrer miljget vil det ga til dialogboksen Lagre som. Det forhindrer at du overskriver malen. Du ma ev. ga
tilbake til Maler mappen for & lagre oppa den opprinnelige filen.

Du kan ogsa lagre egne filer som maler i Maler mappen. Det er nyttig hvis du har lagd skrivemaler som andre
veiledere kan endre for & mate individuelle behov.

SymWriter Maler

Nedenfor gis en beskrivelse av noen av malene som er inkludert. Hver mal har en tilsvarende komplett
eksempelfil som du kan referere til nar du fyller ut malen.

Gullhar Mal

¢ Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Gullhar’
¢ Den kan brukes til & lage dine egne historier

Hvor vokser disse Mal

e Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Hvor vokser disse’

Farger 5 Mal

¢ Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Farger - transport’
¢ Den korrekte fargen som skal velges, vises i den fagrste feltet i hver tavle.

Motsetninger uten tilbakemeldinger Mal

¢ Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Motsetninger uten tilbakemeldinger Flyter og synker’

Bygg ord Mal
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e Dette er en tom versjon av eksempelmiljget ‘Bygg Ord br dr kr’

Lagre miljger
Nar et miljg lagres i Designeren, blir alle scener og tilharende komponenter lagret sammen med dokumentet.

% Du kan lagre med Lagre Miljg ikonet i verktaylinja eller klikke p& Lagre Miljg fra Fil menyen.

MERK: Hvis du klikker pa Lagre eller Lagre som fra Fil menyen, vil det KUN lagre dokument
delen av miljoet og ikke selve miljoet.

MERK: Hvis du har testet Miljoet ditt kan du ha noe tekst og symboler i dokumentet. Du ma slette dette
for du lagrer miljoet, med mindre du vil at det skal vises hver gang miljget apnes i Kjor modus. Se Teste
et miljo.

120



<l SymWriter 2 Brukerveiledning

Tekst og Objekt modus

Nar en arbeider med Tavler og Scener er det to ulike modi en kan bruke:

Rediger Tekst modus

Tekst modus brukes til a skrive i tavle felter. Du kan velge denne modusen ved & klikke pa Tekst ikonet i
verktgylinja.

I

Rediger Objekt modus

Objekt modus brukes til de fleste andre formal, f.eks.: endre starrelse, lenking, redigering, visning og bevegelige
elementer. Du kan velge denne modusen ved & klikke pa Pil ikonet i verktaylinja.

%

Du kan ogsa bruke F2 knappen pa tastaturet for & skifte mellom de to modiene.
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Scener

En Scene er et omrade av skjermen atskilt fra dokumentet, som kan inneholde tavler, brett, knapper og
tekstbokser.

ey

A lage en Scene fra Startsiden

PN Gecion ot e v —— Nar-du velger Lag_j-et rrulm fra. startsiden fc::\r du fram
Design et nytt miljg dialog skjermen. For a velge en
e e i) e R ey tirie T e TN ke scene til dokumentet, klikker du pa den scenen du vil ha

endre disse innstilingene senere hvis du il

PI— tilgjengelig. Nar en Scene er valgt, vil den endre farge til

en mgrkere nyanse av blatt.

‘ Nar du klikker OK, far du se dokument ditt med den valgte
scenen i Design modus.

For & justere starrelsen pa scenen, kan du dra den gra
kanten nzermest dokumentomradet og justere starrelsen

- J du ensker.
Alternativt kan du laste et ekessterende milio eller lage et fra en mal
ved 3 bruke knappene nedenor,
EE-F Last et milpa | | Sigte miljper -
|
= lagfaenmal |

Lok [ avbeyt

Nye scener og Slette scener i Designer
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Scener kan legges til eller fiernes nar som helst. Du kan legge til eller fierne Scener ved hjelp av knappene i
verktgylinja:

Ny Scene

= Klikk pa dette ikonet for & velge Legg til Ny Scene verkitgyet og hold s& musepekeren over en av de
; fire sidene av skjermen der du gnsker & legge inn en ny scene. En ny scene vil vises der det er mulig &
sette inn en. Klikk pa venstre museknapp for & legge inn scenen.

Slett Scene

Klikk pa dette ikonet for & velge Slett Scene verktgyet og hold deretter musepekeren over scenen du
: vil slette. Nar scenen du vil slette skifter farge, klikker du pa venstre museknapp for a slette den.

Du kan ogsa velge begge disse alternativene fra Miljg menyen.

Bruke flere scener

Det kan veere lurt & bruke mer enn én scene. A bruke flere scener kan vaere gunstig for & skille ut informasjon
som kan sendes til dokumentet.

Du kan f.eks. ha en tavle som fungerer som en meny pa venstre side av scenen og en gruppe med andre tavler i
en scene nederst, som vist nedenfor. Scenen til venstre inneholder en tavle med falgende felter: "Pa stranda",
"Substantiver", "Verb" og "Adjektiver" - og scenen nederst inneholder en tavle med mange felter som utgjer en
ord- eller bildebank, avhengig av hvilken felt som er valgt fra scenen til venstre. Hvert av menyvalgene i feltene i
den venstre scenen vil gi adgang til en av tavlene i gruppen nederst.

badehirdsla

skellens

Rekkefglge pa Scener

Nar du har flere scener kan du endre rekkefslgen pa lagene. Hvis du vil endre rekkefglgen pa scener,
hgyreklikker du pa scenen som du vil endre og velger Bring Scenen framover eller Flytt Scenen bakover.
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Bring Soenen Trarmawer
Fhytt Scenan bakover

Scens Egenskaper.

Scene utseende

Hoyreklikk pa bakgrunnen av scenen (utenfor tavla) for & fa bakgrunnsmenyen. Klikk pa4 Scene Egenskaper... |
dialogboksen som apnes kan du endre fargen pa en scene, velge en fargeovergang og sterrelse.

i N
ﬂ Scene Egenskaper ﬁ
Bakgrunn
‘ Ensfarget ‘ [ Fargeowvergang ]
Farger Orientering
[ ] [I | @ Loddrett
|
() vannrett
Starrelse
Scenestgrrelse som prosent av hgyden 36 %% =
[Lagre S0Mm Smndarder] [Gjeninnsett Standarder igjen] [ QK ] [ Avbryt

Farger og Fargeovergang

Velg fargene du vil bruke som bakgrunnsbilde i tavla. Hvis du velger Fargeovergang, vil du ha muligheten til &
velge to farger og retning.

Starrelse

Du kan spesifisere scenestarrelsen som en prosentandel av den totale hayden. Det er spesielt nyttig hvis du vil
lage et sett av miljger som alle skal veere like.
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Tavler

Tavla er en av de viktigste komponentene i et miljg. Tavla bestar av en rekke felter som skal inneholde
informasjon og handlinger slik du har bestemt.

Et miljg kan brukes til & planlegge ting som f.eks. ukentlige aktiviteter ved hjelp av to tavler i et miljg: en tavle pa
en scene til venstre i miljget og en tavle pa en scene nederst. Tavla til venstre kan inneholde dager i uken, som
skal sendes til dokumentet. Tavla nederst kan inneholde aktiviteter og handlings-felter for & utfgre andre
funksjoner, som f.eks. & slette ord eller legge inn linjeskift osv.

CEEES A S S s =

W12 12 e = - [ 9 [0 #[TTT= % @

& sh|& @ | & | & &5 |

G2 ph trening o ph bibBotdean Gépa  kafe G4 p2  pesten

B | =@ | = i | 2 M

Gai  perken Gapad kna Gapa kmrpect liesaks wwnnar

Lage en tavle

. | For & lage en ny tavle: Velg Ny tavle ikonet fra verktaylinja, eller velg tavler fra Miljg menyen og
‘% deretter Ny tavle ... Nar du har gjort dette, vil Lag en ny tavle dialogboksen vises:
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= Lag en My Tavie ﬁ
Layout | LEmesmde | Identitet Forhdrdsvisning
Kalonmer F: . |
Rarder k
Tipaes cellers

& Symboler og tekst
) K helkgt

¥ Legg til en Send handing | hver celle

ﬁ
<t
|

_lag'emﬁta'd.m'du'_ iﬁpmeﬂsbrﬂudeng]en_ Lag l Avbryt

Kolonner
Bruk dette feltet for & angi antall kolonner i tavla.

Rader
Bruk dette feltet for & angi antall rader i tavla.

Velg feltstorrelse for
Velg & ha symboler og tekst eller bare tekst i feltene. Du kan redigere dette senere i felt etter felt.

Legg en send handling til hver felt

Nar denne boksen er krysset av, vil hver felt sende innholdet i dokumentet nar du er i "Kjer modus". De fleste
tavler brukes til & sende innhold, slik at du vanligvis vil gnske & markere denne funksjonen. Imidlertid kan det
veere lurt & la denne vaere umerket for tavler som skal fungere som en meny. Denne funksjonen kan redigeres fra
felt til felt nar tavla er satt inn.

MERK: Hvis du har lagd Felter for symboler og tekst sa vil Send feltinnhold handlingen bli lagt til. Hvis du
har lagd Felter kun for tekst, sa vil Send felttekst handlingen bli lagt til.

Utseende fane
Bruk denne fanen for & ga til et grensesnitt der du kan endre utseendet pa tavla.

Identitets fane
Bruk denne fanen til & sette navn og notater pa tavla.

Last Standarder Klikk her for a laste standard innstillingene.
Lagre Standarder Klikk her for & lagre de aktive innstillingene som standard innstillinger.

Lag

Nar du klikker pa Lag vil en gjennomsiktig forhandsvisning av Tavla bli 1&st til markaren. Nar du holder markaren
over en scene, Vil en gra ramme vises der det er mulig for deg a sette inn tavla. Klikk med musa pa en gra ramme
for & sette inn tavla.

Plassere en tavle
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Nar du har lagd en tavle vil en forhandsvisning av tavla bli festet til musepekeren slik at du kan plassere den pa en
scene. Nar du beveger markgren over en scene, vil en grd ramme vises der det er mulig a sette inn tavla. For &
sette inn en tavle klikker du pa venstre museknapp.

Det er mulig & lage en ke ved & sette inn en tavle pa toppen av en eksisterende tavle.

Hvis du lager en ny tavle og flytter markgren over en eksisterende tavle, vil den eksisterende tavla bli gralagt som
indikasjon pa at den nye tavla kan settes inn her. Klikk pa venstre museknapp for a sette inn tavla og skape en
Ko.

m
=H

Tavlas utseende

Du kan redigere utseendet pa tavla slik du vil. Det gir muligheter til & endre farger, stgrrelser og former pa deler av
tavla.

Sjekk at du er i Objekt modus og klikk pd hgyre museknapp. Velg Rediger tavlas utseende (egenskaper) fra
lista over alternativer. En ny dialogboks vil vises:
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"; Rediger tavle=genskaper ﬁ‘
[ viseende | 1dentitet | g ey
lssaon,] [ ]
(WNTES ]
Kanteffiekher
Effekt: [skyage =
Effektfarge: | .
Kanbwidde: [} £ pu p Ir
= =
Limpebybdoadss; & %
Hiorreradius {3): w ; i :
Trervendig margin: 3 5 ﬂ =
Levikede celer [ | AL
toy
= >
] e ) o) (eaeng

Bakgrunn henviser til fargen i feltene.

Linje henviser til fargen pa kanten av feltet.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av feltet.
Effektfarge refererer til fargen pa effekt funksjonen.

Kant bredde refererer til bredden pa effekt funksjonen.
Linjetykkelse refererer til starrelsen pa kanten av feltet.
Hjorneradius refererer til krumningen av hjgrnet av feltet.

Intern margin refererer til plassen inni et felt som du kan skrive i.

Lenkede felter
refererer til fargen pa felter som har veert lenket.

Farge

Du kan endre fargen pa bakgrunnen, linje, effektfarge og lenkede felter i en tavle. Velg da den medfglgende farge
boksen til hgyre for den funksjonen du gnsker & redigere.

Transparens (gjennomsiktig)

Du kan ogsa velge & ha bakgrunnen, linjer og lenkede felter gjennomsiktige. Klikk da pa knappen for det du vil
endre. Nar knappen velges blir fargen aktivert. Nar knappen ikke velges blir funksjonen gjennomsiktig.

Layout
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Boksene ved siden av linjetykkelse, hjgrneradius, kantbredde og Intern margin kan brukes til & velge verdier for
de angitte egenskapene.

Eventuelle endringer du gjer vil bli vist i forhandsvisnings panelet pa hgyre side av dialogboksen.

Nar du er forngyd med endringene kan du klikke pa OK for & bruke dem. Hvis du gnsker & gjere endringene il
nye standardinnstillinger, klikker du pa Lagre som standard - og velger ev. Gjeninnsett standard hvis du vil ga
tilbake til de forrige standardinnstillingene.

Du kan ogsa redigere utseendet til individuelle felter eller grupper av felter, ved & markere feltet(e) du vil endre.
Hoyreklikk pa den/de merkede feltet(e) og velg Rediger tavlas utseende (egenskaper) fra lista over alternativer.

Tavle informasjon

Du kan redigere informasjonen for en tavle fra Identitets fanen, nar du lager en tavle eller redigerer tavle
utseendet.

Identitet Forhandsvisning

Mavn:  Ukeplan

Moter: @= .........
o 1

Bruk denne tavla for & velge den ukedagen du vil planlegge|

Du kan bruke denne dialogboksen for & gi navn til en tavle og skrive notater. Hvis du bruker flere tavler og / eller
brett, kan dette vaere en god mate a bidra til & skille mellom dem.

Navnet pa en tavle eller brett vises under tavla eller brettet i Tavleleseren.
Eventuelle merknader du har tilordnet en tavle eller brett vises nar du holder musa over tavla eller brettet i
Tavleleseren.

Markere felter

Felter kan markeres for & endre utseendet eller for & utfere handlinger som kun skal utfgres i bestemte felter.
Disse justeringene kan pavirke feltfarge, formatering og handlinger osv...

For & markere felter ma du veere i Objekt modus.
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Metode 1: Velg tavle og dra over en gruppe av felter.
Metode 2: Velg tavle og hold Ctrl nede mens du klikker pa hver felt du vil markere.

Hvis du endrer utseendet pa valgte felter, vil kun disse feltene forhandsvises i Tavle egenskaper (Utseende)
dialogboksen. | dette eksemplet er bakgrunnsfargen endret i den gverste feltraden.

[ Fadiger srdesganabaper ]
Ere P — Ptlrperig
T |
:.-::.'- > [oemn = |f§<’5&| @
oy S — Gym | Bibliotek

. :
Fyorarsdun (% = 5

Kino Parken

Logre wom Harvdarvde wlm#w: byt

[*_

Flytte og endre stgrrelse pa tavler

For & endre stgrrelsen pa og flytte en tavie ma du velge den i Objekt modus. Klikk pa tavla. Nar du har gjort det
vil du se en rosa ramme rundt tavla med bla drapunkter.

e Huvis du vil flytte tavla, drar du i de rosa stolpene.
e Bruk de bla drapunktene for & endre stgrrelsen pa en tavle.

Hvis du vil flytte en tavle til en annen scene, kan du klippe den ut ( Ctrl+X) og lime den inn ( Ctrl+V).

MERK: Hvis tavia er i en gruppe vil alle endringer du gjor pavirke hele gruppen.

MERK: Du kan ikke dra en tavle av scenen.

Flytte og endre stgrrelse pa flere tavler pa samme scene

Du kan flytte og endre starrelse pa sa mange tavler som du vil samtidig, sa lenge alle er pa samme scene.
Hold da Ctrl tasten nede og klikk pa hver tavle du gnsker a flytte og / eller endre stgrrelsen pa.

Nar du har gjort det vil du se en grann ramme rundt tavlene med bla drapunkter.

e Hyvis du vil flytte tavlene, drar du i de grenne stolpene.
e For a endre starrelsen pa tavlene, bruker du de bla drapunktene.
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Endre stgrrelse pa individuelle rader og kolonner i
tavler

Du kan flytte feltkantlinjer for & lage en uregelmessig tavle. Plasser da musepekeren over mellomrommet mellom
to felter og markeren vil forandres for & indikere at feltkanten kan dras.

Bruke tavle kantlinjene for a endre stgrrelse pa kolonner og rader

Tavle kantlinjene kan ikke bare benyttes til & endre starrelser og reposisjonere hele tavler, men ogsa til a endre
starrelsen pé kolonner og rader. For & endre stgrrelsen pa en kolonne eller rad, velger du et felt (i Objekt modus)
som tilhgrer den raden eller kolonnen du vil endre.

e For & endre starrelsen pa kolonnen, bruker du det midtre drapunktet p4 venstre eller hgyre side av
tavlekanten.
e For & endre starrelsen pa raden, bruker du det midtre drapunktet pad @vre eller nedre side av tavlekanten.
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Du kan ogséa bruke tavlekantene til & endre starrelsen pa flere kolonner og rader. Da ma du markere feltene (i
Objekt modus) som tilharer kolonnene eller radene du vil endre. Hold da Ctrl knappen nede og klikk i feltene.
Deretter endrer du starrelsen pa tavla som beskrevet ovenfor.

Sla sammen felter

Valgte felter kan slds sammen. Marker feltene du vil sl& sammen nar du eri Objekt modus.

"] Velg Sla sammen ikonet i verktgylinja eller Sl& sammen felter via Miljg i Tavler menyen for & sla
I

sammen felter.

Alternativt kan du markere de aktuelle feltene, klikke pa heyre museknapp pa en av dem, og ga via Rediger diss
Tavle feltene ... til SIa sammen felter.

132



Dele felter

Du kan dele et eller flere felter, inkludert de som tidligere har blitt slatt sammen. Velg da feltet eller feltene du vil
dele i Objekt modus. Nar du har valgt feltet du vil dele kan du klikke pa Del felt knappen i verktgylinja eller velge
Del felter i Miljo i Tavler menyen.

Ll

J B Del Celle vannrett

] Del Celle vertikalt

Velg hvordan du gnsker & dele det valgte feltet:

Del felt vannrett Del felt loddrett

Del

feltgenskaper

Nar du deler felter som har ulike formateringsegenskaper, vil de nye feltene automatisk tilpasse disse
egenskapene i forhold til feltet de kom fra.

Jeg likerikke
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Sette inn og slette rader og kolonner

For & sette inn eller slette rader og kolonner ma du vaere i Objekt modus. Det finnes en rekke knapper i
verktaylinja for & sette inn og slette rader og kolonner. Du vil ogséa finne disse valgene i Rader og Kolonner i

Tavler menyen under Miljg menyen.

« | Bruk denne knappen for & sette inn en kolonne til venstre for det valgte feltet.

= Bruk denne knappen for & sette inn en kolonne til hgyre for det valgte feltet.

Bruk denne knappen for & slette kolonnen som tilhgrer det valgte feltet.

# Bruk denne knappen for & sette inn en rad over det merkede feltet.

S

Bruk denne knappen for & sette inn en rad under det valgte feltet..

E Bruk denne knappen for & slette raden som tilhgrer det valgte feltet.

Ny rad og kolonne formatering

Nar du setter inn nye rader og kolonner fra eksisterende som inneholder ulike formateringsegenskaper, vil de nye
radene og kolonnene automatisk tilpasse egenskapene sine i forhold til raden eller kolonnen de stammer fra.
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Legge innhold | taviler

| likhet med nar du bruker et dokument eller skriver i dokumentomradet, kan du skrive inn i felter i tavlene med
tekst alene, tekst og symboler, og du kan ogsa sette inn bilder.

Innholdet du legger inn i tavlene kan gi mange forskjellige muligheter for bruk av miljgene. F.eks. kan du velge a
skrive symbolisert tekst i en tavle, med ett ord i hver felt slik at tavla kan brukes som en ordbank til & skrive med.
Hele setninger eller setningshalvdeler kan brukes til & bygge opp en historie. Eller miljger kan gjgres i tekst alene
for mer selvsikre lesere av dokumenter.

tekst % @

symboler

Skrive symbol eller tekst i felter

Nar du lager en tavle kan du velge om feltene skal dimensjoneres for 'Symboler og tekst’ eller ‘Bare tekst'. Se
mer om a lage tavler under avsnittet Lage tavler. Valget avgjgr om det du skriver i tavla vil bli representert med
symbolstgttet tekst eller bare tekst, og hva slags Send handling som legges til feltene.

Tilpass cellene til

@ Symboler og tekst
) Kun tekst

Nar du har lagd og satt inn en tavle i miljget kan du endre skrivemodus. Trykk F10 for & velge mellom a skrive
med symbolstatte eller bare tekst. Alternativt kan du bruke Vis Symboler knappen for a velge mellom de to.

T [=d

tekst %

symboler

MERK: A endre skrivemodus etter at tavla er lagd vil IKKE endre Send handlings typen i feltet.

Nar du skriver i et tavlefelt kan du redigere innholdet pa samme mate som du gjer i et dokument. F.eks.: Du kan
bruke Symbolvelgeren for & velge det mest passende symbolet, erstatte et symbol med et bilde fra
Grafikkleseren eller bruke F11 for & endre teksten for et symbol. Se mer informasjon under avsnittet Skrive med
symboler.

Legge til bilder i felter
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Legge til bilde i et felt

e oo | Du kan legge inn individuelle symboler og bilder i felter.

Du kan bruke Grafikkleseren i den hgyre ruten for & navigere til et bilde som du gnsker
' a legge til i et felt.

= dﬁa Nar du har funnet et bilde som du ansker & bruke, velger du det ved & klikke pa venstre
el ope museknapp.

E’? Jq . Nar du har valgt et bilde, vil en gjennomsiktig kopi av det festes til musepekeren for a

'L bty plasseres i feltet. Nar du flytter markaren over feltet, vil en gra ramme vise hvor det er

mulig a sette inn bildet. Klikk pa venstre museknapp for a sette inn bildet.

kil hjn:lrn

5 w

blekksprut ]
sommerfu..

Al

bla undulat brachioss.

Legg til et symbol i et felt

For & legge til et symbol i et felt, ma du ferst taste ordet som du vil finne det tilhgrende symbolet for i Finn
Symbol sgkelinja i Symbolvelgeren — og sa trykke pa Enter pa tastaturet eller klikke pa Finn symbol knappen.

Finn symbal |  honning

Velg symbolet du vil bruke fra Symbolvelgeren. Nar du gjgr det vil en gjennomsiktig kopi av det festes fil
musepekeren for a plasseres i feltet. Nar du flytter markeren over feltet, vil en grd ramme vises der det er mulig &
sette inn symbolet. Klikk pa venstre museknapp for a sette det inn.

Tawler | Symbaoler rafikk

Vis ndr dette miliget blir kigrt

o
\%QI Finne symbaler

Du kan ogsa sette inn bilder fra nettsider eller andre steder pa pc-en
ved & kopiere og lime dem inn. Mer info om & legge til bilder fra vinduer
og nettlesere i Legge til bilder fra Windows og nettlesere.

Felt layout standarder
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Standard innstillingen er & midtstille et avsnitt - og det anbefales for & gi mest mulig plass i felter.

Tekst og symbolstarrelser vil automatisk endres for & passe best mulig nar du skriver i et felt.

Tilsvarende vil tekst og symbolstarrelsen endres for & passe til feltstgrrelsen nar du forstgrrer et felt i Objekt
modus. Du kan ogsa bruke Utvid for a passe knappen i verktgylinja for a sikre at feltinnholdet passer best

Dimensjonere innhold i felter

| motsetning til i dokumenter eller i dokumentomradet i et miljg, kan du ikke bruke rullegardinboksene for skrift og
symbolstgrrelse nar du endrer innhold i et felt.

For & endre starrelsen pa feltinnhold brukes @k Sterrelse og Reduser Tekst og Symbol knappene i
verktgylinja:

IT 1T |* fo=

For & gjere symbolet i et felt sa stort som mulig uten & pavirke tekststarrelsen, holder du Shift tasten pa
tastaturet nede og klikker pa @k Symbolsterrelse knappen.

For & gjore teksten i et felt sd stor som mulig uten & pavirke symbolstgrrelsen, holder du Shift tasten pa
tastaturet nede og klikker pa 9k tekststerrelse knappen.

Original felt - Storst symbol - Sterst tekst

=

=

eske

== eske

7 7 r

Rydde felter

Nar du lager en tavle, er det sannsynlig at teksten og symbolstarrelsen vil variere fra felt til felt:
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forskjellige aktiviteter

Rydd felter funksjonen gir deg mulighet for & ha matchende tekst og symbolstgrrelser i s& mange felter som du
vil. Den gjor alle valgte felter lik feltet med det minste innholdet. Rydd felter knappen finner du i verktaylinja,
eller du kan velge Rydd felter fra Milje menyen under Tavler menyen.

For a rydde alle felter i en tavle, velger du tavla og feltene du vil rydde opp i og klikker pa Rydd felter
EI"EE] knappen i verktgylinja.

& B = 4 @

P4 onsdog obr jeg pd kino
=

) ©

forskjellige aktiviteter sholen
=

For & rydde bestemte felter, bytter du til Objekt modus for & markere feltene du vil rydde opp i og
E&El klikker pa Rydd felter knappen i verktaylinja.
[

[ E A

kolen 0

Utvid for a passe

Hvis du vil at innholdet i et felt skal passe best mulig, klikker du i feltet og pa Utvid til & passe knappen i
verktgylinja. Det kan ogsa benyttes pa en gruppe med uthevet tekst.

¥ w
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firfirsle
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MERK: Bruk av ‘Utvid for a passe’ vil endre storrelser som er valgt, slik som med ‘Rydd felter’ .

MERK: Hvis feltinnholdet ikke utvides til @ passe i feltet, kan det skyldes at det fins mellomrom for eller
etter feltinnholdet. | sa fall ma du slette de tomme plassene for & kunne bruke ‘Utvid for & passe’
funksjonen.

Bruke formateringspenn i Designer modus

Dette avsnittet refererer til formatteringsfunksjonene nar du utformer et miljg i SymWriter. De forblir de samme
som nar de blir brukt i et dokument, men pa grunn av at det kan vaere flere ulike skriveomrader i Designeren
(som f.eks. felter og knapper) er det flere mater & bruke funksjonene pa.

Formateringspennen er en funksjon som kan brukes til & kopiere tekst og symbolformatterings - egenskaper og
anvende disse om igjen andre steder der det er gnskelig og mulig. Nar du lager et miljg kan dette verktgyet vaere
nyttig for raskt & tilpasse formatteringsegenskapene til spesifikke felter, knapper eller tekstbokser.
Formateringspenn knappene fins i verktaylinja:

For & kopiere formatering klikker du pa ﬁ knappen.

For & lime inn formatering klikker du pa ;‘? knappen.
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&

firfirsle

. Dyr

| dette eksempelet gnsker vi & endre formateringsegenskapene til hver felt slik at de faller i 3 ulike kategorier:

o grgnn skrift (for dyr som lever pé land),
o lilla skrift (for dyr som flyr)
o bla skrift (for dyr som lever under vann).

Ordene ffirfisle", "hegre' og 'fisk' er allerede utfgrt, s& det er de feltene som kan brukes som spesifikke
startpunkter for bruk av formateringspennen. For & starte formateringen kan du velge 'firfisle' feltet i Objekt
modus, eller klikke i eller markere ordet i Tekst modus og sa klikke pa Kopier formaterings knappen:

&£ |0

firfirsle

For & bruke disse kopierte formateringsegenskapene i andre aktuelle felter, merker du dem ved & holde Citrl
knappen nede og klikke i hver aktuell felt og sa klikke pa lime inn formatering knappen.

L2

Du kan na gjenta denne prosessen for de resterende feltene.
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Lage konsekvente tekst og symbolstarrelser

Nar du bruker Utvid for a passe funksjonen pa tvers av en rekke felter eller hele tavla, kan du oppleve at
sluttresultatet blir en tavle med inkonsekvente starrelser pa tekst og/eller symboler. Det kan gi en utilsiktet rotete
effekt.

Ved a bruke Rydd felter funksjonen kan du sikre konsekvens pa tvers av tavla, men du kan ogsa skape et
misforhold mellom feltene pga. ulik mengde tilgjengelig plass i hver enkelt felt.

R

krokodille

@

moskusokse

Det er mulig & beholde tekststarrelsen og samtidig gjgre symbolet sa stort som mulig. Marker da teksten i et felt,
hold Shift tasten nede og klikk pa @k Symbolsterrelse knappen.

Alternativt kan du beholde symbolstarrelsen og samtidig gjore teksten starst mulig. Marker da teksten i et felt,
hold Shift tasten pa tastaturet nede og klikk pa @k Tekststorrelse knappen.
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R

krokodille

Hvis du vil bruke de nylig konfigurerte tekst- og symbolstarrelsene pa resten av tavla, velger du det nylig endrede
feltet og kopierer formateringen der med formateringspennen, og velger deretter resten av feltene og bruker
lim inn formateringspennen for & lime inn de kopierte egenskapene.

R

krokodille

moskusokse

MERK: Du kan ogsa bruke formateringspennen til & kopiere denne formateringen pa tvers av alle tavler i
miljoet for a sikre konsekvens.

Oppsummering av trinnene

Du kan bruke falgende framgangsmate for & lage et miljg med konsekvent formaterte tavler:

Sett inn innholdet

Velg hele tavla og Rydd felter

Velg et felt og Shift + @k symbolsterrelsen

Plukk opp formateringen i dette feltet med formateringspennen

Velg feltene / tavlene og lim inn denne formateringen med lim inn formateringen

o kroobN-=
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Brett for fri form utseende (layout)

| SymWriter er det ikke alltid ngdvendig & bruke tavler. Tavler kan vaere raske og nyttige for & arrangere felter i en
vanlig (eller delvis regelmessig) form. Noen ganger kan det vaere mer brukervennlig a arrangere og variere felter
og starrelser uavhengig av hverandre. | SymWriter er det brett som inneholder en slik gruppe objekter. Et brett
kan ogsa ha et bilde som bakgrunn.

Pa et brett kan du plassere:

e Grafikk
e Knapper
o Tekst og Symbolbokser

Hvert av disse objektene har tilgang til Rediger Felthandlinger dialogen og slik kan de fungere pa samme mate
som felter i en tavle. Du kan ogsa lenke til et brett pa samme méate som du kan lenke til en tavle. Brett kan stables
i gruppe som tavler og du kan ogsa ha brett og tavler i samme gruppe.

Folgende verktaylinje ikoner kan brukes som snarveier til funksjoner relatert til brett:

-
I{:} Bruk denne knappen for a lage et nytt brett.

[ ke,
| Bruk denne knappen for a lage en ny knapp.

vy
X Bruk denne knappen for a lage en ny tekstboks.

. :
| i Bruk denne knappen for & redigere utseendet pa knappen eller tekstboksen som er valgt.

Lage et brett
Du kan lage et nytt brett ved & velge Nytt brett ikonet. I‘E} i

Du far da fram Lag et nytt brett dialogboksen.
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[ED Lag et Myt Brest R |
Usmards | Edentien | i
[psgnnn] [C—
e CT———
ekt
Effea: Sty -
Effebifargs: I ——] "
| 3 5
Urjstise: 1
Hisrreriadias (%]: 15
J|
[
[
L
f |Lagre som Standarder | Gemannsatt Sardarier igten)| [t |

Her kan du redigere utseendet pa brettet slik du vil ha det. Du kan ogsa redigere informasjonen som gjelder
brettet, f.eks. navn og notater ved hjelp av Identitet fanen.

Nar du har lagd et brett, vil en gjennomsiktig kopi festes til musepekeren slik at du kan plassere det i en scene.
Nar du beveger markgren over en scene, vil en gra ramme vise hvor det er mulig a sette inn brettet. Klikk pa
venstre museknapp for a sette inn brettet.

Brettets utseende

Du kan redigere brettets utseende som du vil: Endre farger, stgrrelse og form pa deler av brettet osv.

Sjekk at du er i Objekt modus og klikk pa heyre museknapp i tavla pa heyre side. Velg Rediger brettets
utseende (egenskaper) fra lista over alternativer (eller via knappen i verktgylinja).

En ny dialogboks vises:

®
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o

Utseernde | identitet Farhindnisring

[ e |
Kandeffaktar
ekt ngen =

= ekt ge: W N g
—— 2 : R\ ‘é ‘\‘ '&’a -
P 1N - Ei.r
Linjatykkise: 1 2 fr Lo S
Hiormeracius (36! 15 £ L 5' —@( 3 = -
e g _r .

[LWEMEM. Imnmwm] O [ Awhiryt

Bakgrunn refererer til hovedfargen pa brettet.

Linje henviser til fargen pa kanten av brettet.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av brettet.
Effektfarge refererer til fargen pa effektfunksjonen.
Kantbredde refererer til bredden pa effektfunksjonen.
Linjetykkelse refererer til starrelsen pa kanten av brettet.

Hjorneradius refererer til krummingen i hjgrnet av brettet.

Gjennomsiktighet (Transparens)

Du kan ogsa velge & ha Bakgrunn og Linje gjennomsiktige. Klikk da pa knappen for det du vil endre. Nar
knappen er valgt, blir fargen aktivert. Nar knappen ikke velges, vil funksjonen bli gjennomsiktig.

Layout

Boksene ved siden av Kantbredde, Linjetykkelse og Hjerneradius kan brukes til & sette verdier pa
egenskapene som er oppfort.

Ev. endringer du gjar vil vises i forhandsvisnings panelet pa heyre side av dialogboksen.

Nar du er forngyd med endringene klikker du OK for & bruke dem. Hvis du @nsker & sette endringene som nye
standardinnstillinger, sa klikk pa Lagre som standard. Velg Gjeninnsett standarder hvis du vil ga tilbake til de
forrige standardinnstillingene.

Legge til et bakgrunnsbilde

Du kan bruke et bilde som bakgrunn for et brett.

Bruk Grafikkleseren for a finne et bilde som du vil bruke som bakgrunn for brettet. Nar du har funnet bildet,
velger du det med venstre museknapp og klikker deretter i brettet for & droppe det der.

145



@8 SymWriter 2 Brukerveiledning

Gjer om denne grafiidozn til Bakgrurn

Legug til Ky Tavle
Legug til kytt Brett

Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne Grafikken

Tilgjengelighet

M it denme Gralkken

Nar bildet er satt inn i brettet, klikker du med heyre museknapp pa det og velger Gjer om denne grafikken til
bakgrunn.

Fjerne et bakgrunnsbilde

For & fijerne et bakgrunnsbilde fra et brett, klikker du pa heyre museknapp i brettet og velger Fjern
bakgrunnsbildet.

Gjer om denne grafikken til Bakgrunn
Legg til My Tavle 3

Leqg til Mytt Brett 3
Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne Grafikken

Tilgjengelighet

3 Slett denne Grafikhen

Legge til grafikk i brett

For a sette inn et bilde i brett, velger du Grafikkleseren og velger et bilde med venstre museknapp og setter
det inn i brettet ved a klikke pa nytt.

Eller du kan bruke Symbolvelgeren for & sgke etter og legge til et symbol i brettet.
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Dette bildet kan bare veere til pynt, eller du kan legge til handlinger i det for & fa det til & virke som en tavlefelt.

For a legge til en handling i bildet klikker du pa Handlings ikonet gverst til venstre i bildet.

——e—m

" 1 =n

Det vil bringe fram Handlinger dialogboksen:

ﬁ Fediger Cellchandinger - S ﬁ
Tigjengelige handinger Aktive cellehandinger:
Celey Nyl - Velg grafikkstemelse II'
Side Navigenng - @ Send et bilde
Sﬂ:.’ﬂﬂﬁtf @ Send forhandsdefinert tekst II'
« Skriv ut o
+ Lagrer og Laster N ICeacy |Z|
4 Send
# celleinnhold -
|'-' celletekst
}_' forhandsdefinert tekst
B gymbaolisert innhald
P cellegrafikk som et symbel
& retur = - -
4" tab - _'-unpauah] T
Beskriveloe: Eqenskazer
Cender brukerdefinert tekst 4l dokumentet, med
grafideen i oellen som symbolet for teksten, Denne Tekst & sends
handingzn er bare gyidg dersom det er et symbol
i celen og handingen innehalkder tekst, Hvalens er de sterste dyreng i havet. De svommer |3

| Tal etter sending

Legg ti +

oo [Cawne]

De vanligste handlingene som brukes med Brett grafikk er:

e Send forhandsdefinert tekst
o feltbilde som et symbol

Du kan ogsa legge til funksjonelle handlinger i elementet, f.eks. ‘Send en Enter', 'Tal' etc..

Knapper

Knappene tilsvarer de enkelte feltene som utgjer en tavle. De kan tildeles handlinger, lenkes til tavler eller brett,
brukes til & inneholde et bilde eller symbolstattet tekst eller bare tekst.

En knapp kan, i motsetning til et felt, plasseres i et brett eller direkte pa en scene. Nar en knapp droppes pa en
scene, vil den oppfere seg pad samme mate som nar den slippes pa et brett, bortsett fra at den da vil forbli
permanent synlig. Det kan veere nyttig for & sikre at felles handlinger, f.eks. 'Slett siste ord' alltid er tilgjengelig.
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Legge til en knapp

' . Velg Ny knapp knappen i verktaylinja for & legge til en knapp.

Nar du klikker pa denne knappen, far du fram falgende dialogboks:

™ Lag en ny Kn=pp ﬁ

Utseende | Frnindnizing
[sgnen,] [ EE———
Lo I

Kanaaffekter
Effekt: ngen -
Hekdiarge:
wanbedde: 5 &
Limjetryidostse: ]
Hiorneradius (2): 100 f
InrreeEnciy marging 4

ok coter] —

[Lagee som Standarder| [Sjaninnsatt Standarder igien| | awbegt

Bakgrunn refererer til den viktigste fargen pa knappen.

Linje henviser til fargen pa kanten av knappen.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av knappen.

Effektfarge refererer til fargen pa effektfunksjonen.

Kantbredde refererer til bredden péa effektfunksjonen.

Linjetykkelse refererer til stgrrelsen pa knapp kanten.

Hjorneradius refererer til krummingen av knapp kanten.

Intern margin refererer til plassen inni knappen som du kan skrive i.
Lenkede felter henviser til fargen pa knappen nar den har veert lenket.

Nar du har lagd en knapp, vil en gjennomsiktig kopi festes til musepekeren slik at du kan plassere den pa en
scene eller et brett. Nar du beveger markgren over en scene eller et brett, vil en gra ramme vises der det er mulig
a sette inn knappen. For a sette inn knappen klikker du pa venstre museknapp.
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Tekstbokser

Tekstbokser er lik de enkelte feltene som utgjer en tavle. De kan tildeles handlinger, lenkes til tavler eller brett,
brukes til & inneholde et bilde eller symbolstattet tekst eller bare tekst.

En tekstboks kan, i motsetning til et felt, plasseres i et brett eller direkte pa en scene. Nar en tekstboks droppes
pa en scene, vil den oppfare seg pa samme mate som nar den slippes pa et brett, bortsett fra at den forblir
permanent synlig. Det kan vaere nyttig for a sikre at felles handlinger som f.eks. 'Slett siste ord', alltid er
tilgjengelige.

Tekstbokser likner knapper, men har andre visuelle standardinnstillinger tilpasset tekst-basert input.

Legge til en tekstboks
- For & legge til en tekstboks kan du velge Ny tekstboks knappen i verktgylinja.

I Nar du klikker pa denne knappen, far du fram fglgende dialogboks:

= Lag en riy Tekstboks HH
- Ferhinanitsring
Baigrum ———
feffiter

K

wanbridda:

Lirpatyldostzas

Hiormeradius (30! g

Inrreenchy margin:

enkiydg culr) ———

,ruwmsm; | Ejerirnsett Stordarnder igien| | Lag [ bt |

Bakgrunn refererer til hovedfargen pa tekstboksen.

Linje henviser til fargen pa kanten av tekstboksen.

Effekt gjelder funksjonen rundt kanten av tekstboksen.

Effektfarge refererer til fargen pa effekt tekstboksen.

Kantbredde refererer til bredden pa effekt funksjonen.

Linjetykkelse refererer til starrelsen pa tekstboks kanten.

Hjerneradius refererer til krummingen pa tekstboks kanten.

Innvendig margin refererer til plassen i tekstboksen som du kan skrive i.

Lenkede felter henviser til fargen pa tekstboksen nar den har vaert lenket.
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Nar du har lagd en tekstboks, festes en gjennomsiktig kopi til musepekeren slik at du kan plassere den pa en
scene eller et brett. Nar du beveger markgren over en scene eller brett, viser en gré ramme hvor det er mulig &
sette inn teksten. Klikk pa venstre museknapp for & sette inn tekstboksen.

Lenke elementer pa brett og scener

Knapper, grafikk og tekstbokser kan alle bli satt direkte p& en scene eller et brett. Disse elementene kan bade
brukes til & sende informasjon til dokumentet og bli lenket til tavler eller brett.

Automatisk lenking

Nar du har lagd et element, kan du legge til et nytt brett eller tavle i miljget, som automatisk vil bli lenket til dette
elementet.

For & gjere det klikker du med heyre museknapp pa elementet og velger Legg til en ny tavle eller Legg til et
nytt brett og velger deretter Lenket fra dette feltet.

-

Rediger Knappe utseende

Legg til My Tavle 2
Legg til Mytt Brett 2

Ikke lenket
Lenket fra denne Cellen

Lenket fra denne Cellen med en Tilbakeknapp

Test denne Cellen

Rediger Handlinger for denne knappen

Du kan ogsa velge Lenket fra dette feltet med en Tilbakeknapp som automatisk vil produsere en tilbakeknapp
for den nye tavla eller brettet.

Manuell Lenking

Alternativt kan du velge Lenkeverktay fra Tavler fanen og deretter bruke lenke ikonet for & velge elementet du
vil lenke til en tavle eller brett.

&

Lenkeverktay

Du kan ogsé bruke Lenke ankeret innenfra selve elementet. &
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En grenn pil vil utga fra midten av elementet og feste seg til musepekeren. Styr pilen til den tavla eller brettet som
du vil lenke elementet til i Tavleleseren og klikk sa pa venstre museknapp for & bekrefte valget og lage lenken.

J

-

8

drikke

O B A
te
O B B A
melk

ltﬂ

=m
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Lenkede tavler

| tillegg til & inneholde informasjon som kan sendes til dokumentet, kan tavler ogsa gi tilgang til og styre et stort
ordforrad i den ellers begrensede plassen som scener vanligvis tilbyr.

Du kan f.eks. ha en tavle med en scene som meny pa venstre side og en gruppe av andre tavler i en scene
nederst, som vist nedenfor.

Scenen til venstre inneholder en tavle med fglgende lenkede felter: "Pa stranda”, "Substantiver", "Verb" og
"Adjektiver" og scenen nederst viser en tavie med mange felter som inneholder ulike ordbanker (du kan ev. legge
til en bildebank ogsa). Innholdet i disse avhenger av valgt felt i scenen til venstre. Hver av menyfeltene i scenen
til venstre er lenket til en av tavlene i gruppen nederst.

wmol x| 2 | @ | H

mden zola barra badehdindkle vannet

(&

krabbene skjellene fiskene

Automatisk lenking

Automatisk lenkede tavler eller auto-lenkede tavler, er tavler som lages automatisk og lenkes fra et felt i en tavle.
Det kan vaere nyttig hvis du e@nsker at et felt skal fungere som et menyfelt og fere til flere alternativer for et
bestemt emne.

Nar du har lagd en tavle, kan du velge & legge til et nytt brett eller tavle i miljget, som kan lenkes fra et felt du
velger. Den nye tavla eller brettet vil bli lagd i samme form som den opprinnelige tavla og vil bli del av en gruppe.

For & legge til en auto-lenket tavle, klikker du pa heyre museknapp pa feltet i tavla som du vil lenke fra og velger
Legg til en ny tavle og deretter Lenket fra dette feltet.
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i Rediger Tavlas utseende
Lageg til Ry Tavie
Ly til Myt Brety

G Malg Alle Felter | K

S Test denine Callen
Fediger Handlnger for denne cellen
Fediger denne Cellen

I Tom denne Cellen

Tilgjengelighet

M Slett denne Tavla

k
k

Ikke lenket
Lenket fra denne Cellan
Lenkst fra denne Cellan med en Tilbakeknapp

r 4
Gd

til

parken

Du kan ogsa velge Lenket fra dette feltet med en Tilbakeknapp alternativet, som automatisk vil vise en knapp
som tar deg til den forrige tavla.

S |
Tilbake

= Bl | =

G4 | teater

Gd

pp
Jik,

pd konsert

5 G

Mgte wvenner " shoppe I 0g | I

4o

-+

MERK: Hvis du har lagd en gruppe og onsker en mate & navigere gjennom gruppen pa i kronologisk
rekkefalge, kan du bruke felthandlingene "Lenke til neste i gruppen” og "Lenke til forrige i gruppen”.
"Lenke til neste i gruppen” vil ga til neste tavle eller brett i gruppen (selv om du omorganiserer tavilene i
Tavler fanen) og "Lenke til forrige i gruppen” vil ga i motsatt retning.

Dette er veldig nyttig hvis du bruker stablede tavier i kronologisk rekkefolge og planlegger a
omorganisere taviene ved anledning.

Manuell lenking

Hvis du vil lenke fra et felt til en tavle eller brett p4 en annen scene, ma du lenke manuelt ved hjelp av

Tavleleseren.

For a lage lenken kan du:

e bruke Lenkeankeret inne fra feltet. @&

eller

¢ velge Lenkeverktoyet fra Tavler fanen til hgyre og bruke lenke-ikonet til & velge feltet du vil lenke fra.
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|y |

LenkeVerktay

Nar du starter en lenke, vil en grann pil starte fra midten av feltet og feste seg til musepekeren. Fgr denne pilen til
tavla eller brettet som du vil lenke feltet til i Tavleleseren - og klikk deretter pa venstre museknapp for a
bekrefte valget og lage lenken.

Hvis det er flere tavler i miljget kan det vaere nyttig & aktivere eller deaktivere rulling i Tavleleseren, for & fa
starre kontroll over lenkingen.

EAEA

MERK: Hvis du har lagd en gruppe og gnsker en mate a navigere gjennom gruppen pa i kronologisk

rekkefalge, kan du bruke felthandlingene "Lenke til neste i gruppen” og "Lenke til forrige i gruppen”.
Lenke til neste i gruppen” vil ga til neste tavle eller brett i gruppe rekkefeigen (selv om du omorganiserer
tavlene i Tavler fanen) og "Lenke til forrige i gruppen” vil ga i motsatt retning.

Dette er veldig nyttig hvis du bruker stablede tavier i kronologisk rekkefolge og planlegger a
omorganisere taviene ved anledning.

Lenket felts utseende

Det er lett a holde styr pa de lenkede feltene i miljget hvis du gnsker.

Du kan redigere utseendet pa tavler slik du vil. Du kan endre fargen pa felter i tavla, men ogsa de spesifikke
feltene som er lenket.

For & redigere utseendet pa lenkede felter, klikker du med heyre museknapp pa tavia med de lenkede feltene oc
velger Rediger tavlas utseende (egenskaper) fra lista over alternativer. En ny dialogboks vises:
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'= Rediger tavieegenskaper ﬁ‘
[ uiseende | identitet | Fochdndavizning
Leanen | | ]
TS ]
Kanteffikter [
Effekt: [Skyvoge =
Effiktfarge: -_ -
P : : papir
.’ o
Lirmj=hykdoslse: 4 =
Hijarreradus (35 on w
Trrvendio margin: E -
Levikede celer I |
[=]
toy
B J |
I.| Lagre som Standander| [Gyenimsett Standrder gen| [ ok J[ s |
e — = - — e

Klikk pa boksen ved siden av Lenkede felter knappen og velg blant mange farger.
[ |

Hvis du klikker pa selve Lenkede felter knappen, vil alle lenkede felter i den valgte tavla bli gjennomsiktige og du
kan da ikke velge farger fra boksen ved siden av Lenkede felter knappen. Klikk pa Lenkede felter knappen igjen
for & sla pa fargevalg for lenkede felter igjen.

Endre rekkefalgen pa tavlene i en gruppe
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Ved hjelp av Tavleleseren kan du endre rekkefalgen pa tavlene i en gruppe. ——— .
Tavier | Symbale | Grafid

| Tavleleseren vil den ytre rammen rundt en tavle (denne kanten har samme farge @
som scenen) omkranse tavlene og/eller brettene som tilhgrer samme scene.

Den bleke indre rammen rundt en tavle eller et brett vil omslutte tavlene og/eller ’D
brettene i samme gruppe.
Nar du ser pa en gruppe i Tavleleseren, kan du bruke falgende knapper for & endre —
rekkefolgen: TomE
. 4
T’ Bruk denne knappen for & flytte en tavle everst i gruppen. 0 start & o
1
- 1
'T- Bruk denne knappen for a flytte en tavle ett trinn opp i gruppen. ]
4
Byt ligoer
+ Bruk denne knappen for a flytte en tavle ett trinn ned i gruppen.
1
) t
% =1 1
+ Bruk denne knappen for a flytte en tavle nederst i gruppen. :
Eqypis
T

Tavle informasjon

Du kan redigere identitets informasjonen for en tavle med notat knappen i Tavleleseren. 5

Eller du kan klikke med hgyre museknapp pa en tavle eller et brett i sceneomradet og velge Rediger tavlas
utseende (egenskaper) og deretter Identitets fanen. Disse notatene kan vaere nyttige for & minne om teknikker
eller ting nar du gar inn i miljget senere, eller for a gi rad til kolleger som kanskje vil kopiere og redigere dette
miljget videre. Hvis du har lenket tavler i miljget, kan det f.eks. vaere lurt & bruke notat feltet til detaljer om hvilke
tavler som er lenket ved & bruke tavienavn som referanser.

Du kan skrive inn tavlenavn i navnefeltet og gjore notater om tavla i notat feltet. Disse notatene vises nar du
holder musepekeren over den aktuelle tavla i Tavleleseren.
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li Fediger tavlesgenskaper ﬁ
[ utseende | tdentitet Frtndoviing
Manm:  Licecager
Mter:
Eruk cenne e for & velge den dagen du il planfegge j..
Idag er
—
mandag
—_—
[Lagee som Standlsrdar| [Gganinnsatt Standarder ighen| [ awhryt

Hjemmetavle

Hjemmetavla er utgangspunktet for enhver bryterskanning og ma derfor veere umiddelbart tilgjengelig i et
dokument. Nar du lager et nytt miljg, vil den farste tavla som du setter inn bli hiemmetavia som standard.

Hjemmetavla er lett gjenkjennelig pa grunn av Hjem ikonet i hayre felt nederst. Det er ogséa tydelig i
m Tavleleseren.

Hvis du legger til en annen tavle i miljget, kan du endre Hjemmetavla. Endre Hjemmetavla ved & klikke med

heyre museknapp pa tavla som du vil gjere til den nye Hjemmetavla - og velg Sett denne tavla til a veere
"Hjem" via Tilgjengelighet menyen.
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b —— 1

£ Rediger Tavlas utseende
Legg til My Tavle [
Legg til Mytt Brett 3
&5 Velg Alle Felter i Ko

@  Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne cellen

Rediger denne Cellen [

Tem denne Cellen

Tilgjengelighet * | ] Sett denne Tavla til & vaere "Hjem”
X Slett denne Cellen Rediger Skannemetode...

e el — Rediger Horbar Skanning..

Hjemmetavla ma vaere den fgrste tavla som vises i gruppen, sa:

e Hyvis du setter en tavle til & veere hjemmetavla sa vil den automatisk flyttes til toppen av gruppen. Det kan

du se direkte i Tavleleseren.
o Tilsvarende vil en tavle i en gruppe som inneholder Hiemmetavla, bli flyttet til toppen av gruppen i
Tavleleseren, slik at den tavla blir den nye Hjemmetavla.
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Sette opp sidepaneler for miljget

Sidepanelene refererer til Symbolvelgeren og Grafikkleseren. Disse panelene er tilgjengelig som standard bade i
Design modus og i Tavleleseren. Du kan velge & legge til eller fierne dem fra det heyre panelet ved a bruke de

rette alternativene fra Vis menyen.

Vise panelene nar miljget kjgrer

Du kan velge hvilken side panelene skal veere synlige pa nar miljget brukes i Kjer modus. Du kan gjgre dette pa
to méater:

1. Nar du lager miljoet
Fra startsidens Lag et miljg kan du velge hvilke sidepaneler som skal vaere synlige nar miljget lastes.

™ Designe et nytt milja I&

Vielg scene design og panel innstillinger i det nye miljget. Du kan
endre disse innstilingene senere hvis du vil.

Sidepaneler

vielg hvilke sidepaneler som D
skal vises ndr miljget brukes. | Symbler Grafikk

v v

2. Etter at du har lagret miljoet
Ved & velge Symbolvelger eller Grafikkleser og deretter bruke Vis nar dette miljget kjorer knappen

under.

symbaoler | Grafikk | Tavler |

| Vis ndr dette miliget blir kjgrt

Du kan ogsa fa tilgang til disse alternativene fra Miljg menyen og Konfigurer Sidepaneler
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Felthandlinger

Felthandlinger er kommandoer i form av funksjoner o.l. som passer i miljger, som f.eks.: Knapper, felter, grafikk
(som blir kommandografikk nar de er tildelt handlinger) og tekstbokser. Du kan ha s& mange handlinger du vil
tilordnet et element.

Nar de er konfigurert, kan disse kommandoene med et enkelt klikk utfere de fleste av funksjonene som finnes i
menyene og verktaylinjene i SymWriter. Ved & klikke pa et felt i en tavle, kan en f.eks. sette inn en setning i
dokumentomradet, f& den lest opp og avslutte med a la markgren ga til neste linje.

Eksempler pa vanlige alternativer:

e Send feltinnhold — der innholdet i det valgte feltet blir sendt til dokumentet.

o Lenk til tavle — der maltavla eller brettet er gjort synlig (dvs. er brakt forrest i gruppen).

o Nytt avsnitt — der ".", "I" eller "?" blir sendt til dokumentet fgr en gar til ny linje og gjer neste bokstav Stor.
e Skriv ut — der det aktuelle dokumentet skrives ut med standardinnstillinger.

Teste felter

Nar du konfigurerer handlinger for felter, kan du teste hvordan de vil fungere nar miljget er lastet. Det kan vaere
nyttig for & teste individuelle felter uten & forlate Designeren. For & 'teste et felt' klikker du med hagyre museknapp
pa feltet du ensker & teste og velger Test dette feltet fra dialogmenyen.
Rediger Tavlas utseende
Legg til My Tavle L
Legg til Mytt Brett 3
&9 Velg Alle Felter i Ke

| @ Test denne Cellen
Rediger Handlinger for denne cellen
Rediger denne Cellen 2
Tem denne Cellen

Tilgjengelighet 3

K Slett denne Cellen

Felthandling indikatorer

Det fins sma ikoner som er synlige i et felt og som indikerer status og handlinger som er tilordnet dette feltet.
[] [# Utseendet pa dette ikonet avhenger av om ikke-standard handlinger har blitt brukt i feltet.

Hvis ikonet er tomt betyr det at ingen ekstra felthandlinger brukes i elementet. Hvis ikonet inneholder en prikk
betyr det at nye felthandlinger brukes i elementet. Klikk pa handlingsikonet for a se alle handlinger som er lenket
til et felt, og for & legge til eller slette handlinger.

& Dette er et lenke-anker som blir fargelagt nar feltet er lenket til en annen tavle eller brett.
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.~ Dette er sendeikonet som vises i et felt nar den er konfigurert til & sende symboler og tekst til skrivedokumentet.

i Dette er sendeikonet som vises i et felt nar den er konfigurert til & kun sende tekst til skrivedokumentet.

Felthandlings menyen

Nar du klikker pa handlingsikonet i et felt, eller pa hoyre museknapp i et felt og velger Rediger handlinger for
dette feltet, vises fglgende dialogboks:

2 Valgte handlingsr

i Rrdiger Colohandinge: Py
Tipergbos Faringer dlictrve oeleharanger
r":H: - LR p— t € 8. Flytt handlinger
1. Handlinger a legge fil & “ :'..d":::f'.j L .
; Sand forhindhdefinert teit x = -l'r SIEH hﬂndlll‘lger
Myt AT
(1] |l'nlrl-u:-llrldt\c'l
A Sand colly innbald
o o Py « 6. Kopier handlinger
Srwirwhe S——
3. Beskrive handlingen = T gttar saredng
e gy i e € 4. Egenskaper for
handlingen
5. Legg il handlinger 2+ i
o Ayt

1. | panelet til venstre vil du se lista over tilgjengelige handlinger som du kan legge til i feltet

2. | den hgyre ruten ser du lista over handlinger i det valgte feltet

3. Dette feltet beskriver den valgte handlingen

4. Egenskaper delen viser deg de redigerbare egenskapene til den valgte handlingen

5. Klikk pa Legg til knappen for a tilordne den valgte handlingen til feltet (du kan ogsa dobbeltklikke pa
handlingen for & gjare dette)

6. Kopier alle - kopierer alle handlingene i det aktive feltet og limer dem inn i den(de) valgte feltet(e)

7. Slett en handling fra feltet

8. Flytt handlinger opp og ned for & endre rekkefglgen de skal utfgres i.

Handlingsliste
| panelet til venstre vises en kort liste med handlinger som kan brukes i det valgte feltet.

Felles fanen blir valgt som standard fane hver gang du &pner Rediger Felthandlinger. Denne kortlista
inneholder ofte brukte felthandlinger.

Nylig fanen inneholder de sist brukte (aktive) handlingene.

Alt fanen inneholder alle mulige handlinger.
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Nar du vil benytte en handling i et felt, velger du handlingen i panelet til venstre og klikker pa Legg til knappen.
Handlingen vil da vises i det hayre panelet. Avhengig av den valgte handlingen kan du ev. justere egenskapene

ved hjelp av knappene i Egenskaper delen.

Kopiere handlinger til andre felter

1 Send celle innhold 1

_‘E’_ Tal setning
%1 Send en retur

[_'|’_- Kclpierah] ’ I Lim inn ]

Du kan kopiere handlinger fra et hvilket som helst felt eller scene
element. Det er spesielt nyttig nar du har mange felter i et miljg
som du vil skal fungere pa samme mate.

For & kopiere felthandlinger gar du i Handlinger menyen fra
feltet og klikker pa Kopier alt knappen i Aktive Felthandlinger
panelet.

Kopieringen blir liggende i utklippstavla inntil den blir erstattet,
slik at du kan apne en annen Rediger Felthandlinger dialog og
bruke Lim inn knappen for & sette inn de kopierte handlingene.

MERK: Hvis du kopierer handlinger til et felt som allerede
inneholder handlinger, vil du bli advart om at du er i ferd
med 3§ erstatte alle de aktive felthandlingene der.

Endre handlinger i flere felter

A endre handlinger i flere felter gjer du ved & bare markere de feltene du vil redigere i Objekt modus og velge
Rediger handlinger for disse feltene ... Du vil da bli presentert for den samme Rediger Felthandlinger
dialogboksen:

%F‘]
F

Bediger Tavlas utseende

Legg til My Tavle
Legg til Mytt Brett
¥ Velg Alle Felter i Ko

Rediger disse Tavle cellene

-+ Tem disse Cellene
Tilgjengelighet

Slett denne Cellen

Rediger Handlinger for disse cellene

Rekkefalge handlinger
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Nar du har lagt inn alle felthandlingene du vil, kan du endre den innbyrdes rekkefslgen ved & markere enkelte
handlinger med venstre museknapp og deretter bruke piltastene pa hayre side.

/_‘| Send celle innhold 1
_’LE’_ Tal setning

& Send en retur
X

[_|’~ K::upierah] [ I Lim inn ]

Rekkefalgen pa handlingene er viktig: hver handling blir utfert i den rekkefelgen de er fort opp.

Hvis du f.eks. gnsket a ‘Send felt innhold’ og deretter ‘Start ny linje’, ville du legge Send felt innhold gverst i lista

med felthandlinger og Send en retur pa andre plass. Hvis disse to handlingene & omvendt, ville feltinnholdet
alltid bli lagt inn pa neste linje

Aktive cellehandlinger:

/_’| Send celle innhold

& Send en retur

Aktive cellehandlinger:

c Send en retur
7‘ Send celle innhold

Merk at her blir Enter (Retur) sendt for innholdet, som da skrives pa linja under.
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Handlingers egenskaper

Lista over Tilgjengelige handlinger er delt inn i kategorier. Hvis du vil se pa hver kategori, klikker du pa pilen ved
siden av den aktuelle kategorien.

Tilgjengelige handlinger

| Felles | nyig | Alt |

+ Justering *
* Flytt markeren
4 Velg tekst

til starten pa linja

til slutten av linja

velg tegn til venstre

velg tegn til heyre

velg opp

velg ned

velg forrige ord

velg neste ord

Velg til starten pd avsnittet

m

Noen handlinger er komplette i seg selv, som f.eks. slett siste ord, mens andre krever input med
tilleggsinformasjon.

Type 1. Handlinger som har valgfrie egenskaper

Send felt innhold handlingen kan f.eks. ha ekstra informasjon tilordnet ved bruk av egenskapsdelen. Ingen av
disse ekstrahandlingene er valgt som standard.

Egenskaper

Tal etter sending

Ikke legq til ekstra mellormrom

Et annet eksempel er Send et bilde handlingen, der det alltid er et valg lagd med standard.

Egenskaper

Justering

@ Venstre Midtstill Heyre

Type 2. Handlinger som MA ha definerte egenskaper

2(a) Handlinger som trenger tekst:
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Alle type 2 handlinger vil, nar de blir lagt i Aktive felthandlinger, vises uthevet i rad farge for a indikere at de
krever tilleggsinformasjon. Hvis du prgver a ga tilbake til dokumentet ved a klikke pa OK uten & taste inn
tilleggsinformasjon, blir du bedt om & gi manglende informasjon i en dialogboks.

"« Send forhandsdefinert tekst 1

| dette eksempelet vil handlingen Send forhandsdefinert tekst fra Send kategorien bli lagt til Aktive
felthandlinger. | dette scenariet ma du fylle ut teksten som skal sendes.

Egenskaper

Tekst & sende

|:| Tal etter sending

2(b) Handlinger som trenger farge:

E t eksempel pa denne handlingen er Endre tekstfarge fra Tekstformatering kategorien. Her ma du velge
fargen.

Egenskaper

Farge[i

HO NN NE
] [ (O O O O ]
[ (] [ O
OO OEEOOOC
1 ) o o o o

[ Flere Farger... ]

2(c) Handlinger som trenger en storrelse:

Eks. pa slike handlinger er Sett skriftstorrelse fra Tekstformatering kategorien, Sett Symbol-starrelse fra
Symbol Dimensjonering kategorien og Sett bilde storrelse fra Avsnittsgrafikk kategorien.

Egenskaper

Skrifttype starrelse
14

4k

2(d) Handlinger som trenger en fil-sti eller URL til en nettside:

Et eksempel pa dette er Last dokument handlingen fra Lagre og laste kategorien eller Lenk til tavle fra Lenke
kategorien.
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Egenskaper

Filnavn

B

2(e) Handlinger som trenger en Lenke
Lenk til tavle handlingen krever at du oppgir navnet pa tavla som du vil lenke det merkede feltet til. Du kan gjgre
dette ved & bruke ‘dropp ned’ boksen. MERK: For & bruke denne handlingen ma du ha gitt navn til tavlene dine.

Egenskaper

MEltavla eller rammen

frukt
hvar
salat
sarter

Ved & bruke Lenk til et milje handlingen kan du konfigurere et felt til & apne et eksisterende miljg som du har
tilgang til pa datamaskinen. For & velge et malmiljo kan du bruke mappe ikonet for & navigere til gnsket miljg.
Hvis du vil overfgre dokumentet ditt til det nye miljget, markerer du i Overfer dokument boksen, ellers blir det nye
miljget lastet med et tomt dokumentomrade.

MERK: Hvis du ikke gnsker & overfgre et dokument, kan det veere lurt & legge inn et Lagre alternativ i miljget.
Denne Lagre handlingen kan vaere i samme felt, sa lenge den kommer far Lenke handlingen, eller et nytt felt eller
en ny knapp. Ideelt sett ber dette valget veere synlig for det alternativet som bringer deg til et nytt miljg. Det vil
gjere det mulig for brukeren a lagre arbeidet sitt for det blir fiernet av det nye miljget.

Egenskaper
MElrmilig
=

Overfgr Dokument

2(f) Handlinger som trenger innhold i Utklippstavla (Send symbolisert innhold)

For & konfigurere et felt med handlingen Send Symbolisert innhold, ma du angi litt symbol innhold i
hoveddokumentet og s& kopiere det til utklippstavia (du kan gjere det ved & merke teksten, klikke pa hayre
museknapp og velge kopier eller trykke Ctr/+C pa tastaturet).

Den kopierte teksten er det symboliserte innholdet som sendes til dokumentet og som uansett symbolvalgene du
gjer vil bli reflektert hver gang du bruker feltet. Nar du har kopiert teksten du vil bruke i Send Symbolisert
innhold, sa velg Rediger i Egenskaper og klikk Lim inn fra Utklippstavla.
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oos Rediger Dokument innhald

=2

For & redigere denne egenskapen velger du litt tekst i
hoveddokumentet og kopierer den til Utklippstavla.

[Lim inn fra Uﬁdippsm'u'la]

Leqgg innholdet til handlingen ved & bruke Lim Inn knappen.

Det wor engang et

h= 5 @

troll  som  villehao kjett, og han

-— P

g . L os
I - ¢
gikk ut  om naotto ford finne mat

o8 D+ 7}

[Knpier il Uﬂ-dippsm'u'la]

Lukk

Liste over alle handlinger

Justeringer

Handling navn

Juster avsnitt

Juster bilde

Flytt markaren

Handling navn

Flytt markeren til venstre
Flytt markeren til hoyre
Flytt markeren opp

Flytt markeren ned

Flytt markeren et ord til
venstre

Flytt markeren et ord til
hoyre

Handling Beskrivelse Egenskaper

Just. avsnitt til venstre, hgyre el. midten

Hayre
Just. bilde til venstre, hayre el. midten

Hoyre
Handling Beskrivelse Egenskaper

Flytter markaren til venstre i et dokument.
Flytter markaren til hgyre i et dokument.
Flytter markaren opp i et dokument.
Flytter markaren ned i et dokument.

Flytter markaren et ord til venstre i et
dokument

Flytter markaren et ord til hgyre i et dokument.

KRAV: Venstre, Midtstille,

KRAV: Venstre, Midtstille,
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Flytt markeren et avsnitt
opp

Flytt markeren et avsnitt
ned

Til starten av linja
Til slutten av linja
Starten pa dokumentet

Slutten pa dokumentet

Tekst Valg

Handling navn

Velg til starten pa linja
Velg til slutten av linja
Velg et tegn til venstre
Velg et tegn til hayre
Velg opp

Velg ned

Velg forrige ord

Velg neste ord

Velg til starten pa avsnittet
Velg til slutten av avsnittet

Velg til starten pa dokument

Velg til enden av
dokumentet

Velg alle
Fjern valgt tekst
Velg ord

Velg avsnitt

Flytter markaren et avsnitt opp i et dokument.

Flytter markaren et avsnitt ned i et dokumen

Flytter markaren til starten pa linja.
Flytter markaren til slutten av linja.
Flytter markaren til starten pa dokumentet.

Flytter markaren til slutten av dokumentet.

Handling Beskrivelse

Velger til starten pa linja.

Velger til slutten av linja.

Velger et tegn til venstre i et dokument.
Velger et tegn til hgyre i et dokument.
Velger oppover i et dokument.

Velger nedover i et dokument.

Velger forrige ord i et dokument.
Velger neste ord i et dokument.

Velger fra markgrposisjonen eller gjeldende
valg til starten pa avsnittet.

Velger fra markgrposisjonen eller gjeldende
valg til slutten av avsnittet.

Velger til starten pa dokumentet.

Velger til slutten av dokumentet.

Velg all tekst i det aktive dokumentet.
Fjerner valgt tekst i det aktive dokumentet.
Velger gjeldende ord ved markaren.

Velger hele avsnittet der markgren star.

Egenskaper
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Slett

Handling navn

Slett venstre

Slett siste ord

Slett hoyre

Lenke

Handling navn

Lenk til tavle

Til forrige tavle

Til forrige tavle i gruppen
Til neste tavle i gruppen

Til et miljo
Mer informasjon

Apne

Handling navn
Nettside

Program

Handling Beskrivelse

Sletter et tegn til venstre for tekstmarkgren,
eller sletter all merket tekst.
Backspace (Tilbake) tasten pa tastaturet.

Sletter ordet til venstre for tekstmarkaren.

Sletter et tegn til hayre for tekstmarkaren, eller
sletter all merket tekst. Det tilsvarer Slett tasten

pa tastaturet.

Handling Beskrivelse

Bringer fram maltavla eller brettet.

Maltavle eller brett kan veere i samme eller
annen gruppe til det lenkede feltet.

MERK: For a bruke denne handlingen ma du

navngi taviene dine

Tilbake til forrige tavle.

Gar til forrige tavle eller brett i gruppen. Hvis du
er i det farste elementet, gar denne handlingen
til det siste elementet i gruppen.

Gar til neste tavle eller brett i gruppen. Hvis du
er i det siste elementet, gar denne handlingen
til det forste elementet i gruppen.

Lukker det gjeldende miljget og apner et nytt,
ev. overfares dokumentet til det nye miljget.

Handling Beskrivelse

Apner angitt nettside i nettleseren.

Apner et bestemt program.

Det tilsvarer

Egenskaper

Egenskaper

KRAYV: Maltavle eller ramme.

KRAV: Malmiljg.

Egenskaper
KRAV: URL til nettside

KRAV: Program filnavn
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Sidenavigering

Handling navn
Flytt til neste side
Flytt til forrige side
Flytt til startsiden

Flytt til siste side

Ordklasser

Handling navn
Fjern markering av avsnitt
Marker substantiv

Marker verb

Skriv ut

Handling navn

Aktivt dokument

Lagring og lasting

Handling navn

Lagre dokumentet som

Lagre dokument

Last inn dokument

Last inn miljo

Handling Beskrivelse Egenskaper
Gar til neste side i dokumentet.

Gar til forrige side i dokumentet.

Gar til startsiden i dokumentet.

Gar til den siste siden i dokumentet.

Handling Beskrivelse Egenskaper
Avmarkerer avsnittets farge til sort.
Markerer substantiver i et avsnitt i farger.

Markerer verbene i et avsnitt i farger.

Handling Beskrivelse Egenskaper

Skriver ut det aktive dokumentet med
skriverens standardinnstillinger.

Handling Beskrivelse Egenskaper

Lagrer det aktive dokumentet. Filnavnet
bestemmes av brukeren i Bruker modus.

Lagrer det aktive dokumentet med angitt KRAV: Filnavn
filnavn. Filnavnet bestemmes av veilederen i

Design modus. Lagre flere ganger farer til at

filen blir overskrevet.

Laster dokumentet med angitt filnavn. KRAV: Filnavn

Laster miljget med angitt filnavn. KRAV: Filnavn
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Send

Handling navn

Send feltinnholdet

Send Felt tekst

Send forhandsdefinert tekst

Send symbolisert innhold
Mer Informasjon

Send feltbilde som symbol

Send en Enter

Send en Tab

Send et bilde

Tale og lyd

Handling navn
Tal felttekst
Tal forhandsdefinert tekst

Tal setning

Tal avsnitt

Gjenta tale

SymWriter 2 Brukerveiledning

Handling Beskrivelse

Sender innholdet i feltet til dokumentet.

Sender feltteksten til dokumentet, som om
brukeren hadde tastet den.

Sender brukerdefinert tekst til dokumentet.

Sender brukerdefinert innhold til dokumentet.
Beholder symbolvalgene.

Sender brukerdefinert tekst til dokumentet, med
bildet i feltet som symbol for teksten.

Sender et linjeskift (Return) til dok. Valg av
"Kun for utfylte avsnitt" betyr at linjeskift ikke
blir sendt hvis markeren allerede star i et tomt
avsnitt.

Sender et Tab mellomrom til dokumentet.

Sender bildet i det aktive feltet til dokumentet.
Denne handlingen er bare gyldig dersom det er
et bilde i feltet.

Handling Beskrivelse
Taler teksten som er synlig i valgt felt.
Taler brukerdefinert tekst.

Taler teksten i setningen hvor markaren (eller
umiddelbart bak markgren hvis den aktive
setningen er tom).

Taler teksten i avsnittet med markgren (eller
rett bak hvis aktivt avsnitt er tomt).

Gjentar siste tale.

Egenskaper

VALGFRITT: Tal etter
sending.
Ikke legg til ekstra mellomrom.

VALGFRITT: Tal etter
sending.
Ikke legg til ekstra mellomrom

KRAV: Tekst & sende
VALGFRITT: Tal etter sending

KRAV: Dokument innhold

KRAV: Bilde i feltet
KRAYV: Tekst & sende

VALGFRITT: Kun for utfylte
avsnitt

VALGFRITT: Tal etter sending

KRAV: Venstre, Midtstille,
Hgyre
KRAV: Bilde i feltet

Egenskaper

KRAV: Tekst som skal tales

VALGFRITT: ikke ga til ny
side etter tale
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Spille av lyd

Symbol kontroll

Handling navn

Endre symbol

Sla av / pa symbolene

Endre teksten for et symbol

Symbol
Dimensjonering

Handling navn

@k symbol og tekst
storrelse

Reduser symbol +tekst
storrelse

Ok symbolsterrelse
Reduser symbolstarrelse

Sett Symbolstorrelse

Grafikk i Avsnitt

Handling navn
Ok grafikksterrelsen

Reduser grafikkstorrelsen

Spiller angitt lydfil i wav el. mp3 format. KRAV: Lydfil

Handling Beskrivelse Egenskaper

Endrer symbolet til andre symboler innen et
symbolsett. Dette tilsvarer F9 tasten pa
tastaturet.

Slar av el. pa symboler i dokumentet og veksler
dermed mellom Tekst eller Symbol modus.
Dette tilsvarer F10 tasten pa tastaturet.

Endrer teksten for et symbol(er) til egendefinert KRAV: Ny symbol tekst
tekst. Ordbildet vil vise det samme symbolet og

den egendefinerte teksten. Det tilsvarer F11

tasten.

Handling Beskrivelse Egenskaper

Oker starrelsen pa symbolet og teksten i et
avsnitt.

Reduserer starrelsen pa symbolet og teksten i
et avsnitt.

Oker starrelsen pa symbolet.
Reduserer stgrrelsen pa symbolet.

Setter symbolstarrelsen til en forhdndsbestemt KRAV: Symbolstarrelse
verdi.

Handling Beskrivelse Egenskaper
Oker starrelsen pa flytende grafikk.

Reduserer stgrrelsen pa flytende grafikk.
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Sett grafikkstorrelsen

Tekst formatering

Handling navn

Fet tekst

Skrastill teksten
Understrek teksten
Endre tekstfarge

Endre skrifttype

Normal Skrifttype
Mer Informasjon

Innrykk Avsnitt
Rykk avsnitt tilbake

Punkter til avsnitt

Fjern punkter fra avsnitt
Sett skriftstorrelse

Skift Caps lock av/pa
Ok tekststorrelsen
Reduser tekststorrelse

Ok symbol og tekststorrelse

Reduser symbol +tekst
storrelse

Angir flytende grafikkstgrrelse pd det aktive KRAV: Bildets hgyde
dokumentet til en forhandsbestemtverdi.

Handling Beskrivelse Egenskaper

Gjgr teksten Fet ved markgrposisjonen og gjer
valgt tekst Fet.

Gjor teksten Kursiv ved markgrposisjonen og
gjer valgt tekst kursiv.

Understreker teksten ved markgrposisjonen og
understreker valgt tekst.

Endrer farge ved markgrposisjonen og skifter =~ KRAV: Farge
farge pa valgt tekst.

Endrer skrifttype ved markar og valgt tekst. KRAYV: Skrifttype navn
Fjerner all tekstformatering ved

markgrposisjonen og valgt tekst.

Rykker avsnittet til heyre med en Tabulator

stopp.

Rykker avsnittet tilbake (til venstre) med en
Tabulator stopp.

Legger punkter til avsnittet.

Fjerner punkter fra avsnittet.

Sett skriftstgrrelsen til forhandsbestemt verdi.  KRAV: Skrifttype stgrrelse

Slar STOR bokstav Av og Pa.
Jker valgt tekststarrelse.
Reduserer valgt tekststarrelse.

Jker starrelsen pa symbolet og teksten i et
avsnitt.

Reduserer stgrrelsen pa symbolet og teksten i
et avsnitt.
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Setninger og
tegnsetting

Handling navn

Ny setning

Nytt avsnitt

Kapitaliser neste Bokstav

Angre

Handling navn
Gjor om

Angre

[ 10% ]
Sl SymWriter 2 Brukerveiledning

Handling Beskrivelse Egenskaper

Sender en ".", "I" eller "?" til den aktive teksten KRAV: Setningslutt ".", "I" eller
og kapitaliserer neste Bokstav. "

Sender en ".", "I" eller "?" og en ny linje til den KRAV: Setningslutt ".", "!" eller
aktive teksten og kapitalisererneste Bokstav til "?"

slutt.

Skriver neste bokstav med stor Bokstav.

Handling Beskrivelse Egenskaper
Gjer om en endring.

Angre en endring.
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Bryterstyring
| SymWriter fungerer bryterstyring kun nar du kjarer et miljo.

Du kan sette opp og bruke bryterskanning i SymWriter. For & bruke bryterskanning ma du koble et kompatibelt
brytergrensesnitt til datamaskinen, eller du kan bruke tastaturet eller mus alternativer. USB-enheten, tastatur eller
mus vil generere brukerdefinerte tastetrykk nar de aktiveres.

Disse tastetrykkene er ogsa nyttig for veiledere for a teste hvor tilgjengelige aktivitetene er for brytere, uten at de
behagver & kobles til. Du ma sarge for at de tastene du definerer for bryterskanning ikke er taster som vil bli brukt
til andre formal enn alternativ styring.

[¢] u [¢]
Sla bryterstyring pa
For & sla pa bryterstyring kan du bruke Bryter knappen i verktaylinja eller trykke Ctrl + J pa tastaturet.

- Alternativt kan du bruke Verktey menyen for a ga i Tilgjengelighets menyen og velge Bryter er pa
der.

Brytervalg

For & fa tilgang til dialogboksen for Brytervalg, kan du bruke knappen i verktgylinja hvis den er
'x;;%’ tilgjengelig. Alternativt kan du ga via Verktey menyen til Tilgjengelighets menyen og velge Brytervalg
... Standard fanen som da apnes er Modus fanen.

Verktery | Hizlp

G4 til Dessgnes L] ==t

% HutigRedigering Ctrl+Q

| 2 - (=) [P 4

Spekk staving.., Fr
Spekk staving mens du skriver
Rediger ordbok ..

Rediger Stavefarzlag...

mm ik

Tilgjengefighet b | W Broter erav Ctrl+)
Vis Ordklagser P | ™ Bryter Valg

[ﬂﬁstillinger... IV
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= Konfigurer Bryter tilgjengelghet E_d

Misch Vesning
Srid Brytemadus Eryter Konfigurerning
B & PR o Ta brylire

Skarne madus kni by

& Vaneralt shanning
Lederalt ghanning Valghe Tasistur baster for
Kodorne Had starnng Shan [ End
Rl ¥ninnre skamnng

welgo Fiome
Ratrangs shanmng

Aty Skanning Valgie Tastatur taster for

Alddver

Bruk Mus som bryter

Bruk: MUSimapper som brygbere

Valgbe Mussinapper for

G ti e | Audity Skanning: ::u-.irﬂwp 1'_:

Sejetveforanketse

akimver

!Laq'emﬁt.md-mder_ :U;nu-rntlﬂmdrduwl ILI At ]

= - — — - =

Skanne modus

Skanne modus refererer til hvordan du navigerer i felter og felt i brett.
Skanne modus

@ WVannrett skanning Det fins flere former for skanning som er tilgjengelige:

() Loddrett skanning

) Kolonne/Rad skanring Horisontal skanning (Standard Skanne
i) Rad/Kolonne skanning mOdUS)

) Retnings skanning Nar denne blir valgt gar skanningen horisontalt fra venstre mot hayre. Nar

Auditiv Skanning markaren kommer til det siste feltet i en rad, vil den fortsette & skanne neste
rad pa samme mate.

Vertikal skanning

Nar denne blir valgt gar skanningen vertikalt fra topp til bunn. Nar markgren kommer til det siste feltet i kolonnen,
vil den fortsette & skanne neste kolonne pa samme mate.

Kolonne / Rad skanning

Nar denne blir valgt vil skanningen markere en hel kolonne - og flytte til neste kolonne fra venstre mot hgyre med
et enkelt "pip". Nar et valg er gjort, gar skannemarkaren nedover de enkelte feltene i denne kolonnen. Nar
markgren nar det nederste feltet, forsvinner den og et dobbelt "pip" hgres. Et valg som gjgres pa dette
tidspunktet lar deg fortsette & skanne hele kolonner - og hvis du velger a fortsette skanningen vil du begynne pa
toppen av den samme kolonnen.
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Rad / Kolonne skanning

Nar denne blir valgt vil skanningen markere en hel rad - og flytte til neste rad med et enkelt "pip" fra gverst {il
nederst. Nar et valg er gjort, gar skannemarkgren bortover de enkelte feltene mot hayre i raden. Nar markgren
nar det siste feltet i raden, forsvinner den og et dobbelt "pip" hgres. Et valg som gjeres pa dette tidspunktet lar
deg fortsette & skanne hele rader - og hvis du velger & fortsette skanningen vil du ga til den farste feltet i samme
rad.

MERK: Nar et valg er gjort i Kolonne/Rad eller Rad/Kolonne modus, vil standardinnstillingen returnere
markgren til startpunktet i den aktive tavla, med unntak av nar du velger en lenket tavie (der
skannemarkoren vil ga til startpunktet i den lenkede tavla).

Denne standardinnstillingen kan endres med Rediger Skannemetode funksjonen i Design modus.

Retningsbestemt Skanning

Nar denne er valgt kan du regulere skanningen med de tastene du vil navigere med. Du kan konfigurere dette
ved hjelp av de aktive Valgte Tastatur taster for bruk i retningsskanning delen av Brytervalg-ene som na blir
tilgjengelige.

| denne delen kan du sette opp dine egne taster for
retningsbestemt skanning. Standardinnstillingene "Opp" , "Ned",
"Hoyre" og "Venstre" refererer til pil-tastene pa tastaturet. De

Valgte Tastatur taster for
Aktivt valgte taster For bruk | retningsskanning.

Orp valgte tastene kan endres ved & velge den knappen du vil endre
e ] og trykke pa en ny tast for & erstatte den opprinnelige.
Wenstre Hayre
-y [ rgnt | MERK: Nar et valg er gjort i alle modi bortsett fra
| Kolonne/Rad eller Rad/Kolonne skanning, vil ikke

standardinnstillingen flytte skannemarkgren i det hele tatt,
med mindre en lenket tavle er blitt valgt (i sa fall vil markoren
Velg: [ Space ] ga til starten av den lenkede tavla).

Denne standardinnstillingen kan endres med Rediger Skanne
metode funksjonen i Design modus.

MERK: Alle Skannemodi gjelder for vanlige tavler. Det er ogsd mulig a skanne felter i brett, men da ma
du sette opp skannerekkefalgen manuelt.

Redigere skannemater
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M T Volg e | Du kan konfigurere hva feltene skal gjgre etter at de har blitt valgt i
= bryterskanningen. Ved a tilpasse skanningen i feltene kan du velge den mest
el rer hverd r celle fi : 2 2
meﬁf;v‘a& ﬂnﬁ;n‘glh;ﬁ”‘ praktiske maten den kan fungere pa for brukerne.
SXanning
valgt Handling Hvis du vil redigere skanningen i feltene, ma du ferst sgrge for at du er i

Objekt modus og markere feltet (eller felt gruppen) som du vil redigere. Klikk
EY RSk e sa pa heyre museknapp og velg Rediger Skanne metode ...

@ 5td i denne cellen . . .
Dialogen til venstre vises.

Flytt H siste cala
Innstillingene du velger her vil gjelde for det markerte feltet, markerte felter

eller for alle feltene i tavla hvis du klikker pa Anvendes pa alle felter i tavia
nederst.

Flytt t startoellen

Arwendes i alle felter i tavla

ok ][ Aoyt |

Auditiv skanning
Nar Auditiv skanning er aktivert, vil den synlige teksten i hver skannet felt bli lest opp.

Den Auditive (herbare) skanne funksjonen kan aktiveres eller deaktiveres i Modus fanen i Konfigurer Bryter
tilgjengelighet vinduet.

Auditiv Skanning

| Aktiver

Av og til vil du bruke den auditive skanningen i felter der det ikke er noe tekst synlig, f.eks. nar du vil aktivere en
lydfil eller tale en forhandsdefinert tekst i stedet for den synlige teksten. For a konfigurere disse spesielle auditive
skanneinnstillingene, gar du i Design modus og velger Objekt modus (skrapilen). Klikk pa heyre museknapp i
feltet eller feltet pa et brett som du vil redigere - og velg Rediger Herbar Skanning ... via Tilgjengelighet
menyen. Du far da fram denne Auditive skannevalg dialogen:

| S Felttekst er standard innstillingen. Nar denne
knappen blir valgt, vil teksten i et felt pa en Scene
eller Brett bli talt nar den markeres av

i Auditive Skanne Valg

Konfigurer den auditive skannelyden for den valgte cellen

Lyd fra skannemarkgren.

@ Calle tekst Egendefinert tekst Lydfi Med Egendefinert tekst kan du lage din egen tekst,

— som blir talt nar feltet i en scene eller brett skannes.
Bruk feltet ved Tekst tale til & skrive inn teksten din.

Lyd filnavn

Lydfil lar deg velge en kompatibel lydfil som spilles
ak ] | okt av nar vertsfeltet i en Scene eller Brett blir markert
med skannemarkgaren.

Nar du Kkjgrer et miljg, kan du aktivere de
konfigurerte hgrbare skannealternativene ved a bruke en museknapp. Du kan velge museknappen i Brytervalg i
Bruk mus som bryter delen med rullegardin boksen ved siden av Ga til felt / Herbar skanning.
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=3 til celle [ Auditiv Skanning:  |Heyre Knapp -
3 Ll

Hayre Knapp

Flytte mellom tavier som ikke er lenket

Nar en skanner med brytere er den vanligste maten &
flytte seg mellom tavler pa, & navigere markgren til et
lenket felt og deretter velge den. Bryterskanningen vil
da starte fra startpunktet i den lenkede tavla.

Bruk Mus som bryter

Bruk museknapper som brytere

[] Bytt museknapper

Valgte Museknapper for
Hvis du bruker et miljg med flere tavler som ikke er

Skann; Hgyre Knapp lenk K ik | f4 i ; )

GA til celle / Auditiv Skanning: Midtre Knapp enket samr'nen, an du likevel fa "[I ?ang til dem via

Velg: Venstre Knapp bryterskanning, men du er da ngdt til & bruke musa.
P . - e Du kan finne ut hvilken museknapp som lar deg fa
lag Ol Celle j Audimy okanning: Yidre knapy

tilgang til en annen tavle ved & ga via Verktey menyen
til Tilgjengelighet og deretter velge Brytervalg ...

Se etter Ga til felt / Auditiv skanning feltet i Bruk mus som bryter avsnittet (ovenfor og i Konfigurer Bryter
tilgjengelighet vinduet pa neste side). Der ligger museknappen du kan bruke for & fa tilgang til enhver felt nar
musmarkaren peker pa den.

MERK: Denne metoden for & navigere i tavler anbefales ikke, men kan brukes som en midlertidig lesning
hvis det er nadvendig.

Bruke musa som en bryter

Du kan velge & bruke musa som en bryter. Apne da Verktey - Tilgjengelighet - Brytervalg menyen og marker
for Bruk museknapper som brytere.

Standard kontrollene for musa er:

¢ hgyre museknapp for & skanne
¢ midtre museknapp for a ga til felt / auditiv (hgrbar) skanning
e venstre museknapp for a velge.

Hvis du gnsker & bytte funksjonene for venstre og hayre museknapp, kan du markere for Bytt museknapper.

Hvis du aktiverer musa som en bryter sa vil Ga til felt / Auditiv (herbar) Skanning funksjonen automatisk bli
lagt til den midtre museknappen.
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Bruk Mus som bryter

| Bruk museknapper som brytere

Bytt museknapper
Valgte Museknapper for

Skann: Hagyre Knapp

& til celle [ Auditiv Skanning:  Midire Knapp

Velg: Venstre Knapp
G4 til celle [ Auditiv Skanning: | Midire Knapp

To brytere

Du kan ogsa velge To brytere i bryterkonfigurasjonsdelen av Brytervalg menyen.
Nar du velger To brytere vil du ha en skannebryter og en velgbryter.
Skannebryteren brukes til & navigere og velgbryteren til a aktivere.

Bryter Konfigurering

To brytere
@ En bryter

Skannehastighet 1,0 sekunder |

Du kan bruke Valgte Tastatur taster for avsnittet til & velge hvilken tast som skal utfgre hvilken bryterhandling.

Valgte Tastatur taster for

Skann: End

Vielg: Home

For & velge en ny tast pa tastaturet til en bryterhandling, klikker du pa knappen til hgyre for handlingen du vil
endre og trykker deretter pa den tasten som du vil erstatte den med. Som standard er Skannebryteren "Home"
tasten og velgbryteren "End" tasten

% Dialog ==

Press A Key

En bryter og skannehastighet

Du kan velge En bryter fra Bryterkonfigurasjons delen av Brytervalg.

Nar du velger En bryter, vil du ha en velgbryter for a aktivere elementer.
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For a velge en ny tast pa tastaturet for "velg" handlingen, klikker du pa den aktive " velg" knappen i de Kartlagte
Tastaturtaster for gkten og trykker sa den tasten som du gnsker a erstatte den med.

@ Dialog ==

Press A Key

Skanningen vil bli utfgrt automatisk pa faste intervaller som du kan stille i Skannehastighet oppe pa hayre side i
Bryter Konfigurerings delen.

Bryter Konfigurering

To brytere
@ En bryter

skannehastighet | 1,0 sekunder |5
Skannehastighet refererer til hvor lang tid det tar for den automatiske skanningen a flytte fra én felt til den neste.

Skjelveforsinkelse

Skjelveforsinkelse refererer til den forhandsdefinerte tiden mellom péafelgende "skanninger" eller "valg" for
neste brytertrykk aksepteres. Det kan bidra til en mer ngyaktig navigasjon.

Med aktivert skjelveforsinkelse satt til f.eks. "2 sekunder”, ma du vente to sekunder fgr du far utfgrt en ny
bryterhandling etter at den forrige ble aktivert.

For a aktivere skjelveforsinkelsen klikker du pa knappen ved siden av Aktiver i Skjelveforsinkelse delen av
Brytervalg.

Skjelveforsinkelse
| Aktiver

Skielveforsinkelse 0,2 sekunder =

Bruk boksen ved siden av Skjelveforsinkelse til & angi gnsket tid.

Brytervisning

Du kan endre utseendet pa bryterskanningen i Visning fanen i Brytervalg menyen.
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| Modus | Viswng |

Konfigurer visnings egenskapens for skannemarkgres

Markgr Kantvidde Markgr overlegg
Juster kantvidde storrglze 10 pikder = ‘@ Bruk Kanter og Fyil
Skannemarkgr ) Bruk kun Kanter
Farge: [!l

Auditiv Skarnemarkgr

Auditiy opptatt farge: |

Visuell Meldingsindikator for Gruppeskanning

Derne indikatoren fins kun i Kolonne [ Rad eller Rad |/ Kolonne
skanning, og ndikerer en utgang fra den aktive skannegruppen,

Farge: @

Marker kantvidden henviser til tykkelsen pa kanten av skannemarkgren. Du kan bruke dette feltet til & endre
vidden pa markaren.

Du kan ogsa endre fargen pa skannemarkeren ved a klikke pa knappen ved siden av Farge. Skannemarkgren
vil ha denne fargen nér den skanner.

& @ + (3

Gats tha Library Bote T Ml
& <«
[ B Wk

Du kan endre fargen pa den Auditive (herbare) Skannemarkeren ved & klikke pa knappen ved siden av
Auditiv opptatt Farge. Skannemarkgren vil ha denne fargen nar lyd aktiveres under skanning.

& (il & (A
date the Library fote T Ea
& = i
pely i

Du kan ogsa velge hvilken del av markgren som skal farges i Marker overlegg delen ovenfor:

Nar Bruk Kanter og Fyll knappen blir valgt, vil hele det skannede feltet bli farget.

Goto the Gym

Nar Bruk kun Kanter knappen er valgt, vil bare kanten pa det skannede feltet bli fargelagt.

Du kan endre Farge pa en visuell feedback indikator nar skanningen har nadd slutten pa en skannegruppe.
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Visuell Meldingsindikator for Gruppeskanning

Denne indikatoren fins kun i Kolonne  Rad eller Rad [ Kolonne
skanning, og indikerer en utgang fra den aktive skannegruppen.

Farge: IEI

Klikk pa knappen ved siden av 'Farge' for & endre den. Skanneindikatoren vil f& denne fargen nar en kommer til

slutten av en gruppe i Kolonne/Rad eller Rad/Kolonne skanne modus (oppe til venstre i Konfigurer Bryter
tilgjengelighet dialogen).

z &

G0 to the Gym

&

Gote the Supersarket

Sette skannerekkefglge for brett

Skannerekkefglgen pa felter i et Brett ma defineres nar miljget lages.

For & angi skannerekkefglgen kan du klikke med heyre museknapp pa brettet i Objekt modus og

velge Sett Skannerekkefalge. Du ma ha valgt brett for a kunne bruke Sett Skannerekkefglge ikonet |
verktaylinja.

Du vil n& se tall som er knyttet til hvert objekt i brettet (radt 1 - tall pa elefanten i eks. nedenfor). Det er standard
skannerekkefglgen (den rekkefglgen feltene ble plassert i pa brettet).

b i

For a lage din egen skannerekkefglge for disse feltene, kan du klikke pa feltene i den rekkefelgen du ensker. Nar
du har angitt den nye rekkefglgen blir tallene bla. (leve = 1 og elefant = 2).

& >

Klikk til slutt pa OK knappen ved siden av teksten ‘Du setter rekkefalgen feltene vil bli skannet. Trykk OK for
a avslutte’ gverst pa skjermen.
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Teste et miljg

Klikk pa det greanne Kjer (Play) ikonet i verktgylinja for a teste en tavle.

Hvis du ikke har lagret miljget ditt blir du spurt om du vil Lagre, Bruke uten a lagre eller Avbryte. Du
kan na bruke miljget pa samme mate som en bruker.

— Nar du er ferdig med & teste miljget kan du klikke pa den rgde Red. (Rediger)
|Q| knappen for a ga til Design modus.

MERK: Nar du har testet miljoet er det best a fjerne alt innhold i dokumentet.

[ Skifter til design modus
Ellers vil det bli lagret med miljoet.

Lastzbler  er  groom

o --:.-uEn!;_ CEEIECE - L ::'.::..:._:-l-h--u-;l-li' T 3 AME=mOm
" am PO (AT o R oy - el e AL T A ] 7 e e R K e e B 8 ] TS0 T E
[ &
m — ‘ —

Bugien er -
.
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Hjelp menyen

Du kan bruke Hjelp menyen til & fa tilgang til den elektroniske handboka, hjelpeark og finne informasjoner om din

versjon av SymWiriter 2.

| Hielp |
i Se Brukerveilednin F1
e 9
m Hjelpeark
] Om...

Om Symwriter — Finn lisensnummeret ditt

For & se informasjon om SymWriter versjon, lisensnummer og annen lisensinformasjon, velger du Om ...

Hjelp menyen.

fra

MERK: Nettverksadministratoren kan beslutte a skjule lisensnummer opplysninger av sikkerhetsmessige

grunner.

2 About SymWiriter

Kommuniser: SymWriter

Release Version: 2.0.23.46 (unofficial g7d6fBs0)
Liseresnummer: oosyy - ——
Copyright () Widgit Software 2007 » 2013

Lizeng [nfommapon

Utviklet av:
Sirmoe Datmricge, Jassn Moy, Ean Shevengan

Wiadgil Symbols and Desige:
Cate Detheridge, Guilaume Dudaud -Willams, Tom Jelzy

Sprdkubvilding:
Fradd Ras

Testing og Teknisk
Mcshak Bhata, Grahem Cobbett, Mie Detheridge, hikglett Faher, Kim

Ressorser oy Dokamen
Jarey Barbrer, Ting Dethwricge

1451 Messeddtangen
harge

BS 1540

L T
lpnigktEnmrmeds rg.

185



@E% SymWriter 2 Brukerveiledning

Innstillinger

Du kan fa tilgang til programinnstillinger dialogen fra Startsiden, fra et dokument eller miljg, eller fra Verktoy
menyen ved a velge Innstillinger... VVed hjelp av denne dialogen og fanene i den, vil du ha en oversikt som du
kan bruke til & tilpasse grunnleggende funksjoner i SymWriter.

Tale og Staving

Du kan velge maten talen skal fungere pa, konfigurere Symbol Ekskluderingslista, dine foretrukne Tale stemmer,
sprak og om stavefeil ev. vil bli indikert i Stavekontrollen.

ﬂ Program Innstillinger ﬁ
Take &Staving | Grafiddeser | System | Onine |

Tale Stawving

Dizs= valgene pavirker talens virkemte ved Sjekk mens du skriver

programstart. ,
@ Marker Stavefal

7 Aktiver Take i Thke marker Stavefel

Tal mens du skriver
T Tal etter bokstay Symbol Ekskludering
o Tal etter Ord [
| Tal etter Setning

Rediger Symisol Er_l;.ldudeﬁngg liste:

Standard Talestemme

velg Sprik: Velg StandardStemme

Engelsk_all |Teie|:|uka TTS Mona (Morsk) -
Engelsk_CA

Engelsk_MZ

Engelsk_UK

Engelsk_U5

Morsk

QK | Avbryt

LI —_— —_— e

Grafikkleseren

Du kan velge stier til dine personlige filer og delte bilder i Grafikkleser fanen:

Fﬂ Program [nnstilinger » - ﬁ‘

-
[ Toe i Stavng | rofbbeser | Symen | Criem |
Grafikkleser Standard Lokasjon

Lokasion for Frivate Sider Siarished
01 /Stein Ringstad Pichres] _| & Whdgit Bider
Provate Bder
Lokaszon for Delte Bider T
€ e Public Pichur es] ] "
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System

| System fanen kan du angi hvor mange ganger du vil utfgre Angre funksjonen, og du kan angi mal for hvor langt
musehjulet skal rulle, konfigurere autolagring av innstillinger og angi bildecache starrelse:

ﬂ Frogram Innstillinger - . ﬁ

[ Tde mstmang | Grafbdecer | Sriten | riine
Angre Musehjul Statte

St e mange ganger du kan angne. Stavne

antal gk mirnebruben | progranmet: Settmaks antal bmper ta vl nule ned her gang musehjet roberes,

0 2
Autolagring Bilde Cachestormelse
"‘WE I'.gmﬁfm‘:‘ "ml"l‘l:"m St by cactwratierwlie for grograrrerl. Store vercher ul gi
rioe gl pak med oan sl oAt M besne affeiter pi po-er med mye minne.
U arheider,
P v— J
d Eksbra
Siste Lister Minst abor

Tigen ki i o vl Bkt Pl

+ | .
S Lache storrelsen ex satt 8l 151021 kilobyte (kb

Online

SymWriter Online - Hvis du har registrert en SymWriter Online konto, kan du synkronisere den med SymWriter
programmet som bruker Online kategorien. For & synkronisere online kontoen din med applikasjonen, skriver du
inn e-postadressen og passordet du registrerte SymWriter online med og klikker pa Test. Hvis du har lagt inn
riktige opplysninger, vil ordet "Suksess!' vises ledsaget av et grgnt hakeikon.

= Pragram [neatilingsr " - s ﬁ
= -

| Tenstrang | Grfideser | symem | Oniew
Syrromber Qb Eromy Ingtlinger
Epust Hathoarket mtt bngder en prosy perver
Passord: Proocy server detaljer

Test

Rapport Frauy servenen min brever godkden

o Tillsk st datts peogrammat rapoorterer broksstabistie
Hua £f Gefhe?
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Proxy innstillinger — Hvis nettverket bruker en proxy server kan du bruke denne delen til & konfigurere den til &
fungere med SymWriter Online. En proxy server er en spesiell mate a fa tilgang til Internett pa, pa tvers av et
nettverk. Den virker som en effektiv buffer mellom bruker og Internett. Det anbefales at en ekspert el.
administrator gjer dette.

Klikk pa Nettverket mitt bruker en proxy server avmerkingsboks for & ga i denne delen og skriv inn detaljene.
Hvis serveren krever godkjenning sa klikk padenne boksen og legg inn din server legitimasjon

Proxy Innstillinger

[+ Metbverket mitt bruker en proxy server

Proxy server detaljer
Server:
Pori: i]

| Proocy serversn min krever godkjenning
Server fullmakter

Brukesnav:
Passord:

Bekreft passord:

Rapportering — Med denne funksjonen tillater du at SymWriter 2 programmet anonymt kan rapportere statistisk
informasjon tilbake til Widgit om de mest vanlige funksjonene som benyttes. Det gir produsenten mulighet til & se
hva som brukes og forbedre programmet i trad med det over tid.

Ved & klikke pa denne boksen bekrefter du at du gir tillatelse til at bruksdata sendes til Widgit.

Rappart Praxy serveren min krever godigerning

W | Tillat at dethe programmet rapporterer brulcsstatistie

Hiva &r datis? 1
Cearre blaler eulinl'mmdSJm o bruen av programmet bir rappartert ananymt Bl
Widgit Software, shk at de kan forbedre programmet over tid,

ved & markere denne bokesn anerkjerner du at du gir tlatelss Gl & sende
bruksdata @ Widgit og lagres.

T TE
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Lokasjon (mappe) for filer

MERK: CSW SymWriter 2.0 stiene har samme standard stier som SymWriter 1.0 i en standard
installasjon.

MERK: Disse standardstiene kan avvike noe pa forskjellige nettverk.

Win 7 / 8:

Delte Dokumenter:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter

Personlige Dokumenter:
C:\Users\username\Documents\Widgit\SymWriter - hvor username er en variabel som Windows vil erstatte.

Miljoer:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments  (Miljger)\Norwegian Example Files (Norske
Eksempelfiler)\

Miljo Maler:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments  (Miljger)\Norwegian Example Files (Norske
Eksempelfiler)\Templates (Miljger)\

Miljo Tastaturer:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\SymWriter\Environments  (Miljger)\Norwegian Example Files (Norske
Eksempelfiler)\Keyboards(Tastaturer)\

Emne ordlister:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic wordlists (Emne ordlister)

Symbolsett ordlister:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists (Symbolsett ordlister)

Bruker ordlister:
C:\Users\username\AppData\Roaming\Widgit\Common Files\User Wordlists (Bruker ordlister)
- hvor username er en variabel som Windows vil erstatte.
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